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Ceabckoe nocenenne CuHranau
Hedreroranckuii paiiox
XanTpl-MaHCHiiCKHIT aBTOHOMHBII OKpYT - FOrpa

AJIMUHUCTPALIUS
CEJbCKOI'O MOCEJEHUSI CUHT ATIAI

HOCTAHOBJIEHHUE
19.12.2017 Ne 249

06 yTBEPXOAEHUN aOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa NpeaocTaBneHnst MyHULMNanbHoW ycnyrm
«Bblaaya Konuin apxmBHbIX JOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAIOLNX NPABO HAa BNageHue 3emnen»

B cootBeTcTBUMM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm
NpeaoCTaBnNeHNs rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCAYr», PYKOBOACTBYSCb MOCTaHOBIE-
HMeM agMmMHUCTpauumn cenbckoro nocenexnmst Curranam ot 08.09.2011 Ne 97 «O nopsigke pas-
paboTkn W yTBEPXOEHUS aAMWHUCTPATUBHbLIX PErnameHTOB WCNOMHEHUS MyHMLUMNanbHbIX
YyHKUMA 1 NpefoCTaBNEHNss MyHUUMNAnbHbIX YCAyr», MOCTaHOBNEHWEM agMUHUCTpaUnn
cenbckoro nocenexHust Cunrananm 02.02.2017 Ne 18 «O6 yTBepxaeHuM peectpa MyHULUMNanb-
HbIX YCNyr MyHMUMNanbHOro obpasoBaHWsi cenbckoe noceneHne CuHranawm», YcTaBoM
cenbckoro noceneHuna CuHranam

NMOCTAHOBAIO:

1. YTBepauTb npunaraembli agMUHUCTPATUBHBLIN pernameHT npeaocTaBfeHus My-
HUuMnanbHOM ycnyrn «Bblgada konun apxmMBHbIX OOKYMEHTOB, NMOLTBEPXKAAKLWMX MpaBO Ha
BNageHne 3eMnem».

2. Hacrtosuwee noctaHoBneHMe nNoanexut oguuynansHomMy onybnukosaHuio (obHapono-
BaHui0) B GronneteHe «CuHranamckmi BECTHWMK» W BCTynaeT B CWy nocne ouunanbHOro
onybnukoBaHus.

3. KoHTponb 3a BbINOfIHEHMEM MNOCTAHOBMEHMA BO3NOXMTb Ha MapeHosy C.E.,
3aMecTUTenNs rnaBbl CENbCKOro NOCeneHus.

MoanucaHo uMpPOBOIl NOANUCHIO:

[(maBa cenbckoro nocenexHusd Kymios Bnommp opoean B.1O. Kynukos

Rata: 2022.12.13 15:45:30 +05'00"
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MpunoxeHue

K NOCTaHOBJIEHNIO agMUHUCTpaUnn
cenbckoro nocenenus CuHranam
o1 19.12.2017 Ne 249

A.D,MMHVICTpaTVIBHbIﬁ pernamMeHT npegocrtaBlieHUA MyHMLIMﬂaanOﬁ ycnyru
«Bblgaya konun APXUBHbLIX OKYMEHTOB, noATBepXaAawnwWux npaBo Ha BnageHue 3emMmnen»

l. O6LwWwme nonoxeHns
MpeomeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa

1. HacTtosawmin AgMUHUCTPATUBHBIN pernaMmeHT NpeaocTaBreHns MyHuumnanbHon yenyri Beiga-
Ya KOMuI apXuBHbIX JOKYMEHTOB, NOATBEPXAAIOLMX MPaBO Ha BriageHve semnen (ganee — AoMMHuCTpa-
TUBHbIV perfnamMeHT), yCTaHaBnMBaeT CPOKM M MOCnefoBaTeNbHOCTb aAMMHUCTPATMBHBLIX Npoueayp v aa-
MUHUCTPaTUBHbIX AENCTBUMA aAMUHUCTPaLMK CernbcKkoro nocernenns CuHranam (ganee — ynosIHOMOYEH-
HbI OpraH, aAMUHUCTPaLMS CENbCKOro NoceneHns), a Takke Nopsgok ero B3avMOAENCTBUSA C 3asBUTe-
NSMU 1 opraHamu BriacTv Npu NpegocTaBneHn MyHULUNanbHOM yCnyru.

Kpyr 3asButenen

2. 3asBUTENsIMM Ha MOJlyYeHWe MyHUUMMAnbHOW YCNyrn SIBASIOTCA OpUOUYEecKMe WUim
usnyeckme nuua, obGpaljalolMecss Ha 3aKOHHbIX OCHOBAHUSIX K  apXMBHbIM  [OKYMEHTam,
noATBepPKAaloLLMM NpaBo Ha BnageHue 3eMren.

Mpy NpenocTaBneHMn MyHULMMArbHOW YCIyr OT MMEHW 3asiBUTernelt BrpaBe obpaTuTbes KX
3aKOHHbIE MPeacTaBUTENM, OENCTBYIOLLME B CUMNY 3aKOHA, UMW UX MPEAcTaBUTENM Ha OCHOBaHWM OOBe-
PEHHOCTM.

TpeboBaHus k NOPAAKY MHPOPMMPOBaHWS O NpaBuniax NPeaocTaBneHns MyHULMNAanNsHOW ycnyru

3. MHdopmaumsa o MecTe HaxoXaeHusl, CcrnpaBoYHbIX TenedoHax, rpaduke paboTbl, agpecax
3MEKTPOHHOM MOYTbI YNMOSIHOMOYEHHOrO OpraHa, CrneuuanucToB agMMHUCTPaUMK y4vacTBylowero(ux) B
npegocTaBneHn MyHULMNANbHOW YCIyTu:

a) 628320, Poccuiickaa ®eagepaumsi, XaHTbl-MaHCUACKUA aBTOHOMHBIN OKpyT - KOrpa, TioMeHckas
obnactb, HedretoraHckun painoH, cn. CuHranan, yn.bepesoBasi, gom 9, 2 atax, kabuHeT 4, TenedoH:
8(3463) 293-581, 293-576;

npuemHas: 3 atax, TenedoHn/dakc: 8(3463)293-576;

TenedoHbl anga cnpaeok: 8(3463) 293-581;

agpec 9neKTPoOHHON NoYThI: asingapai@mail.ru;

rpaduk (pexum) pabotel MY "AgMuHUCTpaunm cenbckoro noceneHns CuHranamn":

noHeaenbHuK - yetsepr ¢ 08:30 go 17:30;

nepepsbiB Ha 06ea;: ¢ 13:00 go 14:00;

natHuua ¢ 8:30 no 12:30;

cybboTa, BockpeceHbe, Hepaboure Npa3gHNYHbIE OHWU - BbIXOAHLIE OHW.

lpadvk npuema 3asBUTENE C [OKYMEHTaMW, HeoOXoAuMMbIMW ONs  NpefocTaBlneHus
MYHULMMNANBHON yCryru:

noHeaenbHuk ¢ 08:30 go 17:30;

BTOpHUK ¢ 08:30 go 17:30;

nepepbiB Ha 06ea: ¢ 13:00 go 14:00;

oduumansbHbIN CanT opraHoB MECTHOIO camoyrnpasneHnsa: www.admsingapaj.ru.

0) 628322, Poccuiickaa Pepepaunsa, XaHTbl-MaHCUACKMIA aBTOHOMHbIA Okpyr - HOrpa,
TiomeHckasa obnacTtb, HedpretoraHckuin panoH, c. YeyckuHo, yn. LleHTpaneHas, gom 8, atax 3, TenedoH:
8(3463) 291-410, 291-497;

TenedoHbl Anga cnpasok: 8(3463) 291-410, 291-497;

afipec aneKkTpoHHoM noyTsl: cheuskino@mail.ru;

Mpadhuk (pexum) paboThbi:

noHegenbHuK - Yeteepr: ¢ 08:30 go 17:30;

nepepbiB Ha 0b6ea: ¢ 13:00 go 14:00;

natHuua: ¢ 8:30 go 12:30 y.;



cyb6oTa, BOCKpeceHbe, Hepaboune npasgHUYHbIE OHU - BbIXOOHbIE OHM.

Mpaduk npuema 3asBuTeEne C [OKYMEHTaMK, HeobXoauMbIMM AN  NpefocTaBrieHuUs
MYHULMNANbHOW YCIyIu:

noHegenbHuk: ¢ 08:30 go 17:30;

BTOpHKMK: ¢ 08:30 oo 17:30;

nepepsbiB Ha 06ea;: ¢ 13:00 go 14:00;

odmumManbHbI CalT opraHoB MECTHOrO camoynpasneHus: www.admsingapa;j.ru.

4. Cnocobbl nonyyeHus UHGOpMaLMM O MeCcTe HaxOXAEHWUS, CNpaBO4YHbIX TenedoHax, rpaduke
paboTbl agpece odwuumManbHOro canWta B ceTM VIHTepHeT, agpece  SneKTPOHHOW  MOoYThbI
MHOTFOhYHKLIMOHANbHOIO LEeHTpa NpegoCTaBfeHnst rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX yCcnyr (ganee —
MoL):

ML HaxoguTca no agpecy: 628300, Poccunckaa ®enepaumsi, XaHTbl-MaHCUNCKNA aBTOHOMHBI
okpyr - KOrpa, TtomeHckas obnacTb, r.HedTetoraHck, yn. Cyprytckasi, 3 nomelleHme 2;

TenedoH ansa cnpasok: (3463) 27-67-09;

rpacmk paboTbl:

noHeaeneHUK — naTHuua: ¢ 08.00 go 20.00;

cybb6ota: ¢ 08.00 o 18.00;

BOCKpeceHbe: Hepabouunii OeHb;

rpadouk npuema 3asiBuTenen ¢ JOKYMeHTaMu, HeoOXoouMbIMKU AN NpefoCTaBneHnss MyHULM-
nanbHOW yCnyru:

noHegenbHUK — YetBepr: ¢ 08.00 oo 20.00;

natHuua: ¢ 10.00 go 20.00,

cyb6oTa: ¢ 08.00 go 18.00;

afpec aneKkTpoHHoM noytbl; mfc@mfcnr86.ru;

agpec oduuymanbHoro canrta: www.mfc.admhmao.ru

TOCI cn. CuHrananm Haxogutca no agpecy: 628322, Poccunckaa ®epepauns, XaHTbl-
MaHcuincknii aBToHOMHbIV OKpyr - KOrpa, TromeHckas obnacte, HedretoraHckuii panoH, c. YeyckuHo, yn.
LlenTpanbHas, gom 8§;

TenedoH anga cnpasok: (3463) 276709;

rpacduk paboTbl: Ha canTe http://www.admoil.ru/index.php/mfc-kontakti

Ona nogayn [JOKYMEHTOB 3asiBUTENSAM Heobxooumo obpaTuTbCcs MO MECTY HaxoXOeHWs

MoLl.

5. Cnocobbl nony4yeHnst HOOPMaLIMM O MECTE HaXOXAEHUS, CNPaBOYHbIX TenedoHax, rpadmuke
paboTbl TeppuTOpManbHOro opraHa ®egepanbHON HANOroBon CNyXobl, y4YacTBYHOLIEro B NpeAocTaBne-
HUM MYHMUUNANbHOM YCryrn

YnpaeneHne ®epepanbHon HanoroBol cnyxobl Poccunckon Pepepaumm no XaHTtbl-MaH-
CMNCKOMY aBTOHOMHOMY OKpyry-HOrpe.

MexparoHHasa mHcnekums ®PHC Poccum no XaHTbl-MaHcunckomy aBTOHOMHOMY OKpyry - HOrpe
HaxoguTca no agpecy: 628310, TiomeHckaa obnacTb, r.HedTetoraHck, mkp.12, 4.18.

TenedoHbl ans cnpaBok: 8(3463) 286505, 286510, cnpasoyHas 8 (3463) 286514.

Aapec anekTpoHHoM noyTsl: i861910@r86. nalog.ru.

Mpadhmk paboTsbi:

noHeaenbHUK-NaTHMUA: ¢ 09:00 oo 18:00;

cyb6orta: ¢ 10:00 go 15:00;

obepneHHbIN nepepsbiB: ¢ 13:00 oo 14:00.

Agpec ouumnanbHoro canta: www. nalog.ru.

6. CBeaeHus, ykasaHHble B NyHKTax 3 - 5 HacTosAwero AOQMUHUCTPaTUBHOIO perfnaMeHTa pasme-
LWalTca Ha WHMOPMAUMOHHBIX CTEeHAax B MecTax NpedoCcTaBNeHMs MyHUMUMNanbHOW yCryrm M B
MHOPMaLIMOHHO-TENEKOMMYHUKALWMOHHOW ceTn VIHTEpHeT:

Ha ochmumanbHoM canTe www.admsingapaj.ru (qanee — opuumanbHbIn CanT);

B dhefeparnbHOi rocyaapCTBEHHON MHAOPMALMOHHON cnucteme «EAnHBIN nopTan rocyaapCTBeH-
HbIX M MyHULUMNAanbHbIX yenyr (pyHKUMA)» www.gosuslugi.ru (ganee - EanmHbIi noptan);

B pernoHansHon MHgpopmMaumoHHoW cucteme XaHTbl-MaHcMnckoro aBToHOMHOro okpyra — Horpel
«MopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHWUMNAnbHbIX yenyr (pyHkunin) XaHTbl-MaHCHMCKOro aBTOHOMHOMO
okpyra — FOrpbi» 86.gosuslugi.ru (aanee — perMoHanbHbIN nopTtan).

7. [Ons nonyyenuss uHdopmauMm MO BOMNpPOCaM NPELOCTABMNEHUA MYHMUUMNANbLHOW YCIyru
3asaBUTENb 0OpaLLaeTcsa NMMYHO, MMCbMEHHO, Mo TenedoHy NMbo Yepe3 EQUHBIN 1 permoHanbHbIA nopTa-
nbl.

NHdopmMmpoBaHne (KOHCYNbTMPOBaHWE) MO BONPOCaM NpeaoCTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryrm
OCyLLecTBMAseTCA cneunanicTaMmm no 3eMesibHbIM BONpocaMm.

MHpopmaums no sBonpocam npegocTaBneHns MyHUUUnanbHOW yCryrn pasmeLLaeTcs:

Ha MHPOPMALIMOHHbBIX CTEHAAX aAMUHUCTPALMK CENbCKOro nocerneHnsa CuHranaw;

Ha ochmumanbHOM canTe opraHOB MECTHOIO CaMoyrnpaBneHns B cetn VIHTepHeT;

Ha EanvHom un permoHansHOM nopranax;
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B CpeacTBax MaccoBOW MHopMaLumm, B MHOPMaLMOHHBIX MaTtepuanax (opowtopax, bykneTtax u
T.4.).

8. Ha ctenge B mectax npeaocTtaBneHns MyHULMNAnbHOW YCnyrm u B MHPOPMaLMOHHO-TENe-
KOMMYHUVKaLUOHHOW ceTn VHTepHeT pa3melLaeTca cneayowas MHpopMauus:

U3BMeYeHNs 13 3aKkoOHoAaTENbHbIX U MHBbIX HOPMAaTUBHbLIX NPABOBLIX aKTOB, COAEPXKALLUX HOPMbI,
perynupyloLme 4eaTernbHOCTb Mo NPegoCTaBeHN0 MyHULMNANnbHOW YCyTu;

MECTO HaxoxaeHus, rpadmk paboTbl, cnpaBoyYHble TenedoHbl, agpeca 3MeKTPOHHOW NoYThbl aj-
MUHUCTPaLUUN CEeNbCKOro MnocerieHus, CneuManucToB, y4acTByoLLero(Mx) B NpefoCTaBfeHUun MyHULM-
nanbHou ycnyru), MOLl;

cBefeHus o cnocobax nonyyeHnst Hopmaumm;

0 npouegype nonyvyeHus nHdopmMauun 3assuTenem no Bomnpocam MNpedoCTaBreHUs MYyHULU-
nanbHOW ycnyrun, CBeeHnn o xode npefoCcTaBreHns MyHULUMNansHom yenyru,

OraHku 3asBneHns 0 NPeaoCTaBNeHNM MyHULMNANBHON yCryrn n obpasubl UX 3anoSIHEHUS;

ncyepnbiBalLWNA NepevyeHb JOKYMEHTOB, HeOOX0AMMbIX ANS NPeAoCTaBNeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru;

Brok-cxema npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;

TEeKCT HacToswero AOMUHUCTPATUBHONO perfiaMeHTa C MpUnoXeHusamn (M3BneyveHus — Ha
NHOPMALMOHHOM CTeHAe; MorfiHas Bepcus pasmelaetcss B MHAOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKaLMOHHOM
ceT IHTepHeT, NonHbIN TEKCT AAMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa MOXHO NoMy4YnTb Yy cneunanucta CTpyk-
TYpHOro nogpasaeneHns ynonHOMOYEeHHOro opraHa.

9. B cnyyae ycTtHoro obpaileHus (nnyHo unu no tenedoHy) 3assuTens (ero npeacraBuTens)
crneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCTaBneHWe MyHUUMNanbHOM YCryru  OCYLWeCTBASET YCTHOe
MHOPMUPOBAHME (COOTBETCTBEHHO JWYHO WAM N0  TenedgoHy). YCTHoe WMHGPOPMUPOBaHUE
ocyulecTBnsieTcsl He 6ornee 15 MUHYT.

OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK HAaUMHAETCsl C MHOPMaLMM O HAMMEHOBaHUK OpraHa, B KOTOPbIN
obpartuncs 3assuTtenb, aMmunun, MMeHn, OTYECTBE U AOIDKHOCTU CrneunanncTa, NpuHsBLIEro TenedoH-
HbIA 3BOHOK.

Mpun obweHun ¢ 3agsutensammn (Mo TenedoHy Mnn AMYHO) cneumanucT yrnormHOMOYEHHOro opraHa
OOMKEH KOPPEKTHO M BHUMATENBHO OTHOCUTLCH K rpaXkgaHaMm, He YHMXas MX YeCcTn u JOCTOMHCTBA. YCT-
HOe MHOPMUPOBaHUE O NopsiAke NPeaoCTaBNeHUs MyHULMNANbHON YCryrn AOMMKHO NPOBOAUTLCS C UC-
nonb3oBaHWeM ouLMansHO-AENOBOro CTUMS peYn.

[Mpy HEBO3MOXHOCTHU creLumanucTa, NPUHSBLLEro 3BOHOK, CAMOCTOATENbHO OTBETUTbL HA NOCTaB-
NEHHbIN BOMNpoC, TenedoHHbIN 3BOHOK JOMKEH ObITb NepeagpecoBaH (NepeBedeH) Ha Apyroe AOMMKHOCT-
HOE NMUO Unu xe obpaTuBLLEMYCS NNLY OOMMKEH ObiTb cOOOLEH TenedoHHbIN HOMEP, MO KOTOPOMY MOX-
HO nony4nTb Heobxoammyo uHdopmaumio. Ecnu ansg noarotoBku oTBeTa TpebyeTcs NpoaomKMTENbHOE
BpeMs, crneumanucTt, OCYLLeCTBNALWMNA YCTHOE WH(OPMUPOBAHMUE, MOXET MNpeasioXuUTb 3asBUTENO
HanpaBuTb B YMONTHOMOYEHHbIA OpraH MMCbMEHHOEe ObpalleHne O NpegocTaBreHnM emy MMCbMEHHOrO
oTBeTa Nnbo HasHa4MTb Apyroe yaobHoe ons 3asBuTens BpeMsi 4ns yCTHOro MHPOPMUPOBaHUS.

Mpun KOHCYNbTUPOBaHUN B MUCbMEHHOW (DOpME, B TOM YMCIE AMNEKTPOHHOW, OTBET Ha obpalleHune
3asdBUTENs HanpasnseTcs Mo NOYTOBOMY agpecy, agpecy 3NeKTPOHHOW NOYTbl Unn no dakcy, ykasaH-
HOMY 3asiBUTENEM, B CPOK, He npeBbiwarowmnin 30 pabounx gHen co OHSA NOCTyNneHus obpalleHuns.

10. MiHdopmumpoBaHue 3asBuTenen o nopsake NpeaocTaBneHns MyHuumMnansHon yenyrn 8 MoL,
a Takxe Nno MHbIM BOMpocam, CBSI3aHHbLIM C NpeAoCcTaBneHneM MyHULMNAanbHOW YCnyrn, ocyLecTBnNAeTcs
M®LL B cooTBETCTBMM C 3aKITHOYEHHBLIM COrfalleHnem u pernameHTom pabotsl MOLL.

11.  WHdopmupoBaHne o nopsake M Xxode npeaocTaBneHUs MyHUUUNanbHOW YyCryru wu
KOHCYNbTMpPOBaHUE MO BONPOCaM ee NpefocTaBneHns ocyLlecTBnseTcsa becnnartHo.

12. Ang nony4yeHusa nHdopmMaumm no Bonpocam npefocTaBneHns MyHMLMNansHoM ycnyru, B TOM
yucrie 0 xode npedocTaBneHWss MyHUUMNanbHOW Yycnyru nocpefcTsoM EAMHOro v pervoHansHoro
nopTanos, 3asiBUTENsM HEOOXOAMMO MCNOoNb30BaTh agpeca B MHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOW
ceTun VIHTepHeT, yKkasaHHble B NyHKTax 3, 4 HacToswero AAMUHUCTPaTMBHOIO pernamMeHTa.

13. B cnyyae BHECEHMSI U3MEHEHUI B MOPSAOK NPenoCTaBNeHnss MyHUMUMNanbHOW yCryrn ynor-
HOMOYEHHbIV OpraH B CPOK, He NpeBbiwaoLwmi 5 paboymx gHen Co AHsS BCTYNNEHUS B CUIY Taknx u3MeHe -
HUIA, obecneynBaeT pasmeLleHne nHopmaumm B MHHOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON ceTn VHTep-
HeT U Ha MH(POPMALIMOHHbLIX CTEHAAX, HaXOAALWMXCH B MeCTe NpefoCcTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru.

Il. CtaHaapT npeaocTaBreHUss MyHULMNanbHOW ycnyru
HaumeHoBaHVe MyHULMMNANBHON yCryru
14. Bblgada Konui apxXuBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEPXAAOLWNX MPaBo Ha BfiageHne 3emnen.

HaumeHoBaHne OopraHa MeCTHOro camoynpasrieHuda, npegocrasndrouero MyHuunnanbHYy ycnyry, ero
cneunanmncTos, y4acTByrOLWKMX B NpegoctaBieHnn MyHI/ILLI/II'IaJ'IbHOI7I ycnyrum

15. OpraHom, NpeAoCTaBNSAOWMM MyHULMNANBHYIO YCNYTy, ABMSETCS aaAMUHUCTPALMS CeNbCKOro
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nocenexus CuHranan.

HenocpeacTtBeHHoOe nNpegoCTaBneHne MyHULMMNANbHOW YCNyrM OCYLLECTBASAT Cneuuanuctbl no
3emMenbHbIM BOMpocaMm (Janee - cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpedocTaBfeHne MyHULMNanbHON
ycnyru).

3a nony4yeHnem MyHUUMNanNsHOW yCnyrn 3asBuTens MoxeT obpatutscs B MOL.

Mpu npegocTaBneHMN MyHULMNANbLHON YCNYr agMUHUCTPaUns cenbckoro noceneHns CuHranam
ocyLecTBnseT MeXBeAOMCTBEHHOE UHMOPMALMOHHOE B3aVMOAENCTBUE C TeppuUTOopmarnbHbIM OpraHoM
depneparnbHON HANoOroBom Cryxobl.

PesyanaT npenocrtaBnieHnA MyHMLlMHaﬂbHOVI ycnyrum

16. PesynbTatom npegoctaBneHnsa MyHULMNansLHOW YCNyrn SBAsSeTCA:

Bblgavya (HanpaBrieHWe) 3asiBUTEN0 3aBEPEeHHbIX KOMWUA apXMBHbIX OOKYMEHTOB, MOATBEp-
XOaLwWwmx NpaBo Ha BriageHve 3eMnen;

Bblgava (HanpaBneHue) 3asBuTento yBedomreHus o6 OTkase B Bblgade KOMUA apXMBHbIX
OOKYMEHTOB, MOATBEPKAAILMX NPABOo Ha BNageHue 3eMnen, ¢ ykasaHneM npuynHbl oTkasa.

3aBepeHHble crneunanucToM, OTBETCTBEHHbIM 3a MpefoCTaBfeHne MyHUUMNAanbHOW YCnyru,
KONUW apXMBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEMKAAIOLLMX MPaBO Ha BNageHue 3eMren, BolgatoTcs (HanpasnsoT-
CA) 3a8BUTENI0 CONPOBOANTENBbHBIM MUCbMOM Ha odumumanbHOM BnaHke agMUHUCTPaLUK CenbCKOro Mno-
cernenus.

YBegomneHne ob oTKa3e B Bblgade KOMUI apXMBHbIX AOKYMEHTOB, MOATBEPXAAIOLLMX NPaBo Ha
BNageHue 3emnen, opopmnseTcs Ha ouumansHoOM GriaHke agMUHUCTPALUM CENbCKOrO MoceneHns 3a
noanuceto [MaBbl CENbCKOro nocenenuns Nnbo nuua, ero 3aaMeLlarLero, ¢ ykasaHneM MOTUBUPOBAHHbIX
MPUYMH OTKa3a.

Cpok npegocTaBneHnst MyHULMNAnNsHOM ycryrm

17. OBwwni cpok NnpegocTaBneHnMs MyHULUMNansHON ycnyru coctaenseT 15 paboynx gHen co aHs
NOCTYNEHNs 3asBneHnUs O NPegoCTaBNeHny MyHULUMNANbHOW YCNyrm B agMUHUCTPaLMIO CENbCKOro Nno-
cernexus.

B obwunii cpok npeaocTaBneHms MyHULMNanbHOW YCIyr BXOOUT CPOK HanpaBneHnst MexseaoM-
CTBEHHbIX 3anpoCOB M MOMyYEeHUs Ha HUX OTBETOB, CPOK BblAayu (HanpaBneHus) OOKYMEHTOB, SB-
NAWUXCA pe3ynbTaToM NpegoCTaBeHnss MyHULMNanbHOW YCryru.

B cnyuyae obGpalueHus 3asBuTens 3a nonyyeHneMm MyHuumnanbHon ycnyrm B MOLL cpok npego-
CTaBNeHNs MYHULMNANbHOW YCryrn ncuncnsetcs co gHa nepegaydn MOLL gokymeHToB, 0643aHHOCTb MO
NpeaoCTaBEHNIO KOTOPbIX BO3MIOXEHa Ha 3asBuTens.

Cpok Bblgaun (HanpaBneHWsl) OOKYMEHTOB, ABMSIOLIMXCHA pe3ynbTaToM NpefoCcTaBreHns my-
HUUMNaneHOW yCryru - He no3gHee 2 pabounx gHen CO AHS MOANMCAHWS OOIPKHOCTHbIM MMLOM ynom-
HOMOYEHHOTrO opraHa nMbo NMUOM ero 3amMeLuarLmMM, JOKYMEHTOB, ABMSIOWMXCS pe3dynbTaToM npeno-
CTaBMEHUA MYHUUMNANbHOW YCMyruM, YkadaHHbIX B nyHkTe 16 HacTtoswero AZMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

18. OcHoBaHuMa Ans NPUOCTAHOBIEHWS  MPefoCTaBrfieHNs  MyHUUMNAanbHOW  ycryru
3akoHofaTtenbcTBoM Poccuickon defepaumm, 3akoHOAATENbCTBOM XaHTbl-MaHCUCKOro aBTOHOMHOIo
okpyra - lOrpbl He NpeayCMOTPEHbI.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA OnA npenocraBiieHnA MyHVILJ,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyrmm

19. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANbLHOW YCYrn OCYLLLECTBNAETCS B COOTBETCTBUM C:

KoHctutyumen Poccuiickon ®epepaumm (Poccuickas raseta ot 25.12.1993 Ne 237);

depepanbHbiM 3akOHOM OT 6 okTA6ps 2003 roga Ne 131-d3 «O6 obwmx npMHUMnax opraHm3a-
UMM mectHoro camoynpaeneHuss B Poccunckon ®epepaunn» («CobpaHme 3akoHogatensctBa Poc-
curckon depepaumm», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822; «[lMapnameHTtckasa raseta», 08.10.2003, Ne 186;
«Poccuiickas rasetay, 08.10.2003 Ne 202);

depnepanbHbIM 3akoHOM OT 22 okTabpsa 2004 roga Ne 125-d3 «O6 apxmBHOM Aerne B Poccuiickom
®epepauun» («lMapnameHtckaa raseta», 27.10.2004, Ne 201; «Poccuiickaa raseta», 27.10.2004, Ne
237; «CobpaHue 3akoHogaTtenbcTBa Poccuiickon ®epepauun», 25.10.2004, Ne 43, cT. 4169);

depnepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utons 2006 roga Ne 149-03 «O6 nHdopmaumm, MHbopMaLmOoH-
HbIX TEXHOJOMMAX N O 3awmTe uHdopmaummy» («Poccuiickasa raseta», 29.07.2006, Ne 165; «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa Poccunckon Pegepaummny, 31.07.2006, Ne 31 (1 4.), cT. 3448; «lMapnameHTckas rase-
Tar, 03.08.2006, Ne 126-127);

depepanbHbiM 3akoHOM OT 27 mnonga 2010 roga Ne 210-903 «O6 opraHmsaumm npegocTaBreHus
rocydapCTBEHHbIX U MyHMUMnanbHbix ycnyr» («Poccuinckas raseta», 30.07.2010, Ne 168; «CobpaHue
3akoHogarenbcTBa Poccuiickon ®epepauuny, 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179);

Mpukasom MuHUCTEpPCTBa KynbTypbl N MacCcoBbIX KOMMYHUKauun Poccuiickon depepaumm ot 18
aHBaps 2007 roga Ne 19 «O6 yTBepxaeHuu Npasun opraHMsaunm XpaHeHUs, KOMNNEKTOBaHUS, y4eTa 1


consultantplus://offline/ref=4675B688C7C37C89C0FCF515CC1E83AEBDEA3826A0064F649811EEC2E00AE
consultantplus://offline/ref=4675B688C7C37C89C0FCF515CC1E83AEB4EA3F2DAF0E126E9048E2C00DE30AE
consultantplus://offline/ref=4675B688C7C37C89C0FCF515CC1E83AEB4EB372AAF0D126E9048E2C00D3A919F2C097E0748707F1DEB07E
consultantplus://offline/ref=4675B688C7C37C89C0FCF515CC1E83AEB4EA392DA204126E9048E2C00DE30AE
consultantplus://offline/ref=1CFF72D44F16AC063B04651D4A998506BE4A67B62E45E5BE75B563uFf7G

6

NCNonb30BaHNSA OOKYMEHTOB ApxmBHOro ¢oHga Poccuickon denepaumm n gpyrmx apxmBHbIX JOKYMEH-
TOB B rOCYAapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbBIX apxmBax, My3esx n bubnuortekax, opraHusauusax Poccuiickon
akagemum Hayk» («blonneteHb HOpMaTMBHBLIX akTOB dhedeparnbHbIX OPraHOB UCMONHUTENBLHOM BNAcTMy,
14.05.2007, Ne 20);

3akoHoM XaHTbl-MaHcuinckoro asToHoMHoro okpyra - KOorpbl oT 7 uioHsa 2005 roga Ne 42-03 «O6
apxvBHOM Aene B XaHTbl-MaHcuinckom aBToHOMHOM okpyre — KOorpe» («Hosoctu KOrpbiy», 21.06.2005, Ne
66; «CobpaHne 3akoHogaTenbcTBa XaHTbl-MaHcunckoro aBToHoMHoro okpyra — Korpbi», 30.06.2005, Ne
6, cT. 546);

YcTaBoM cenbckoro nocenexnvs CuHranam npuHATbiM peweHnem CoBeTa OenyTaToB CenbCKoro
nocenenuns CuHranan ot 12.01.2015 Ne 29 (6tonneteHb "CuHranavickun BectHuk Ne 3 ot 28.01.2015);

peweHne Coseta genytaTtoB oT 08.07.2015 Ne 55 «O6 yTtBepxaeHun onoxeHus o nopsigke
yMpaBneHns 1 pacrnopskKeHUs MyHULMMNANbHbIM XUNULWHBIM (POHAOM CenbCKoro noceneHnsa CuHranam»
(6ronneteHb "CuHranavickum sectHuk Ne 22 ot 09.07.2015);

NOCTaHOBMEHMEM agMUHUCTPauuKn cenbckoro nocenennst Cudranam ot 08.09.2011 Ne 97 «O no-
psake pas3paboTku U yTBEpXOEeHUS agMUHUCTPaTUBHbBIX PErfiaMeHToB NpegocTaBeHns MyHUUMNanbHbIX
ycnyry (6onneteHb "CuHrananckmii BectHuk Ne18 ot 12.09.2011);

NOCTaHOBNEHMEM aAMUHUCTPpaLMK cenbckoro nocenenns Cunranan ot 19.12.2017 Ne 247 «O no-
psioke Mnofavn M paccMoTpeHust xanob Ha pelleHuss n gencteus (6e3gencTBue) agMUHUCTPaLMK
cenbckoro nocenenus CuHranam, X SOMKHOCTHBIX NUL, MyHULMMANbHBLIX CRy>XalumMx npu npegocrasne-
HUM MyHMUMNanbHbIX ycnyr» (btonneteHb "CuHranamckmin BecTHUK" 19.12.2017 Ne 57);

NMoCTaHOBMEHMEM aAMWUHUCTPauUMM cenbckoro nocenenns Cunranam ot 02.02.2017 Ne 18 «O6
YTBEPXKAEHUN peecTpa roCcyAapCTBEHHbIX MyHMUUMNAMbHBLIX YCIyr, NPedoCcTaBngeMblX agMUHUCTpauLmen
cenbckoro nocenenus CuHranany (6ronneteHs "CuHrananckmii BectHuk Ne 6 ot 07.02.2017);

HaCTOALLMM aAMUHUCTPATUBHBLIM PErfaMEHTOM.

VMcuepnbiBatowmnin nepeyeHb JOKYMEHTOB,
HeobXxoAMMbIX AN NPeaoCTaBNeHNs MyHULMMNANbHON YCryru

20. Ing nony4eHns MyHMLUUNanbHOW yCryru 3asButenemM NnpeaocTaBnsaTcs:

1) 3asiBNeHne o Bblgayve KOMUIN apXMBHLIX OOKYMEHTOB, NoATBepXAalowWwmx NpaBo Ha BnageHve
3emren, cogepxallee criegylolme cBefeHuns:

- agpec (MecTononoXeHne) 3eMernbHOro y4acTka;

- HAMMEHOBaHWe, HOMep 3anpallMBaEMOro AOKYMEHTA;

- NpaBoobnagaTenb 3eMefibHOro y4acTKa;

- Llefb NCMOMb30BaHWs 3EMENbHOro y4acTtka

(manee — 3asBneHne 0 NPeaOCTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCNyrn);

2) konusi cBMaeTenbCTBa O roCyAapCTBEHHOWN pernctpaumm uanyeckoro nuua B kKa4ecTse UHAW-
BMAYanbHOro npeanpuHuMatens (ans nHavMBMAyarnbHbIX NpeanpuHumaTtenen), Konus CBMaeTenscTsa o
rocygapCTBEHHON pernctpaumm IpMaMy4eckoro nuua (ans puaMyeckmx nuy) unu Beinvcka ns EgmHoro
rocygapCTBEHHOro peecTpa uHAMBuAyanbHbIX NpeanpuHumaTenen (B criydae obpalleHns nHamemuayanbs-
HOro npeanpuHuMartens), Beinncka 3 EAMHoro rocygapCTBeHHOrO peecTtpa iopuandecknx nuy (B criyvae
0o6palleHnst IopPUONYECKOTro NNLA), ABMSIOLLNXCS 3asiBUTENAMY;

3) npaBoycTaHaBnMBawLLme JOKYMEHTbl HA OObEKTbl HEABWXKMMOCTH, NpaBa Ha KOTopble He 3a-
perucTpupoBaHbl B EQMHOM rocynapCTBEHHOM peecTpe MpaB Ha HeABWXMMOE MMYLLECTBO U COENOK C
HUM.

K 3anpocy mMoryT 6biTb NPUIOXEHbI KOMMM AOKYMEHTOB, CBA3aHHbLIX C TEMOW 3anpoca, UHble CBe-
OEeHUs, NO3BOSSAOLLNE OCYLLIECTBUTb MOUCK AOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX AMsi UCMIONHEHUS 3anpoca.

[OKyMeHTbI, yKa3aHHble B noAnyHkTax 1, 3 HacTodAwero nyHkta AQMUHUCTPATMBHOIO perfameH-
Ta, NpeacTaBnsalTCH 3adgBUTENEM B YNOMHOMOYEHHbIN OpraH CaMoOCTOATENbHO.

[okymeHTbl, yKkadaHHble B NMoAgMnyHKTe 2 HACTOSALWero nyHKTa agMWHUCTPATUBHOMO pernameHTa,
3anpalmBalTCsa agMUHUCTPAUMEN CEenbCKOro MoceneHns B pamMKax MeXBEeAOMCTBEHHOro MHdopmaum-
OHHOro B3aMMOAENCTBUS CaMOCTOATENBHO UK MOryT GbITb NpeacTaBneHbl 3asaBMUTENeM No CO6CTBEHHOMN
nHUUmMaTmBe.

21. CnocoObbl nonyyeHusi 3asBUTENAMIU JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B noAnyHkTax 1, 3 HacToswero
NyHKTa aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

dopmy 3asiBNEHMS O NPESOCTaBNEHNMN MYHULMMNATNBHON YCIyrn 3asiBUTENb MOXET NOMY4YnUTh:

Ha MHAOPMAaLMOHHOM CTEHAE B MECTE NPEeAOCTaBMNEHUS MyHULMNANBbHOW YCIyru;

y crneumanucTa, OTBETCTBEHHOIO 3a MpefoCTaBieHne MyHUUMNanbHOM ycnyri, nubo cneuunanm-
cta MoLl;

nocpeacTBoM MHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKAUNOHHON ceTu VIHTEpHET Ha odumumansHOM can-
Te, EauHom n permoHanbHOM nopTtanax.

[okymeHTbl, yKasaHHble B MOAMYHKTE 2 HacToAWero nyHkta AOMWHUCTPATUMBHOIO perfameHTa,
3asBUTenNb BrpaBe NPeacTaBUTb CaMOCTOATENBHO, 06paTMBLUNCE B TeppUTOpUanbHbin opraH Pegepanb-
HOW HanoroBown cnyx6bl, cnocobbl NOMyYeHUs MHOPMaLUN O MECTE HaxoxaeHusa u rpaduke paboThbl
TeppuTtopuaneHoro opraHa denepanbHOM HANOroBon CNyx0Obl ykasdaHbl B NyHKTe 5 HacTosilero Agmu-
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HUCTPaTMBHOIO pernamMmeHTa.

TpeboBaHMsA K AOKYMEHTaM, HEOOXOaUMbIM A5 NPeAOCTaBNEHNST MyHULMNANbHOW YCIYTu;

3asBneHne 0 NpefoCTaBMeHUN MYHULMNANbHOW YCNyru, codepalliee CBeAeHusi, NpegycmoT-
peHHble NognyHKTOM 1 nyHkTa 20 HacTosilwero AOMUHUCTPATUBHOMO pernamMeHTa, nogaeTcs B cBob6oaHoOmM
dopme nnbo no pekomeHayembiM hopmam, NpUBEAEHHbIM B NpunoxeHun 1 (Ana pusmyeckux nuy, n nH-
OnBuayanbHbIX NpeanpuHuMaTtenein) unu B NpumnoXeHum 2 (4nsa opnandecknx nuu) K Hactoswemy Agmu-
HUCTPATUBHOMY perfnameHTy.

B 3asBneHun o npegocTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCryrn 3asBUTENb OOSKEH yKasaTb cnocob
Bblgayun (HanpaBreHusl) eMy JOKYMEHTOB, SABMAOLUXCA Pe3ynbTaToM NpPeaocTaBeHms MyHULMNansHOM
YCIyru.

22. 3asBneHne o NpegoCcTaBNeHUN MyHULMMNANbHOW YCyrM NOAAETCH B YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
unm B MOL, nmyHO 3asiBUTenemM unu MnoYTOBbIM OTMPAaBIIEHMEM C OMUChIO BIIOXEHWUS Mnpuraraembix
OOKYMEHTOB WM B 3NEKTPOHHOW (bopMe C MCMNOoNb30BaHNEM WH(OPMAaLMOHHO-TEXHONOMMYECKON U
KOMMYHMKaLUMOHHOM MHPACTPYKTYpbl, B TOM Yncne EQUHOro n permoHansHoro nopranax.

23. B cootBeTcTBMM C YacTbio 1 ctatbn 7 PepepanbHoro 3akoHa ot 27 nonga 2010 roga Ne 210-
®3 «O6 opraHusauuu npegocTaBneHUs rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMMAnbHbLIX YCNyr» 3anpeluaeTcs
TpeboBaTtb OT 3agBuTENEN:

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB U UHOpMaLMM Unu OCyLLEeCTBNEHUS OEWCTBUWA, NpeacTaBreHne
UNU OCYyLLLECTBMEHME KOTOPbIX HE NPeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu, perynmpyroLmnmm
OTHOLLEHMS, BO3HMKAIOLME B CBSI3N C NMPeaoCTaBleHNEM MYHULMNANbLHOW YCIyTu;

npeacTaBneHnst JOKYMEHTOB U MHAOPMaL MK, B TOM YMCre NOATBEPXKOAOLWMX BHECEHME 3asiBU-
Tenem nnatbl 3a MNpefoCTaBfeHNe MyHULMMNANbHOW YCNyrn, KOTOPbIE HaxodsiTCA B pacropsiKeHuu
OpraHoB, NPeAOCTaBNALNX MyHULMUNANBHBbIE YCNYIU, WHBIX FOCYAapCTBEHHbIX OPraHoB, OpraHoOB MecCT-
HOro camoynpasrieHust Mo NOABEAOMCTBEHHbIX FOCYAapCTBEHHbIM OpraHaM WM OopraHaM MeCTHOrO
caMOynpaBrieHNsi OpraHn3aumn, y4acTBYyHOLMX B NPeAoCTaBNeHUnN NpegyCMOTPEHHbIX YacTbio 1 cTatbi 1
depnepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010 roga Ne 210-03 «O6 opraHusauumn npegocTaBneHus rocyaap-
CTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX YCAYr» FOCYAApPCTBEHHbIX M MYHULMMNANbHbIX YCMyr, B COOTBETCTBUU C
HOpMaTMBHbIMX MpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon depepaumm, HOPMATUMBHBIMW MNPABOBbLIMU aKTamu
XaHTbl-MaHcuinckoro aBTOHOMHOro okpyra — KOorpbl, MyHUUMNANbHLIMY NPaBOBLIMY akTaMu, 3a UCKMoYe-
HMEeM JOKYMEHTOB, BKITHOYEHHbIX B ONpeAeneHHbI YacTbio 6 cTaTbh 7 ykaszaHHoro ®eaepansHOro 3akoHa
nepeyeHb AOKYMEHTOB. 3asiBUTENb BNpase NpeacTaBUTb YkasaHHbIe AOKYMEHTb! U MHGOPMaLUIO B YNOs-
HOMOYEHHbIV OpraH No COOCTBEHHOW MHULMATUBE.

24. HenpepncrtaBneHue 3asiBUTENEM JOKYMEHTOB, KOTOPbIE OH BNpaee NpeacTaBuTb No cOBCTBEH-
HOW MHMLUMATMBE, HE ABMSETCS OCHOBaHWEM Afsl 0TKa3a eMy B NpefoCTaBNeHn MyHULMNAnbHOW YCIyTu.

25. B cnyyae nonyyeHus MyHMUMNanbHOM YCNyru B 9NIEKTPOHHOM dhopMe 3asiBfieHne npeaocTaB-
nseTcsa nocpeactsoM EgmHoro nubo permoHanbHOro nopranos.

McuepnbiBatoLwmin nepevyeHb OCHOBaHWIA Afis OTkasa B NpuemMe AoKYyMEHTOB, HeobxoanMbIX Ans
npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHOM yCryru

26. OcHoBaHuA OnNs OoTkasa B MpUeMe 3asBrieHWUs O NpeaoCTaBneHuM MYyHUUMNAanNbHOW ycnyru
3akoHogartensctBoM Poccuiickon ®epepauum n XaHtol-MaHcuinckoro aBTOHOMHOro okpyra — HOrpel He
npeaycMoTpEHbI.

WcuepnbiBatoLwmii nepedeHb OCHOBaHMWI A5 IPUOCTaHOBIEHUS U (MNn) 0TKa3a B NpefoCTaBNeHN
MYHULMNAnbHOM ycnyrm

27. OcHoBaHus  ANA  NPUOCTAHOBMNEHUS  MNPeAoCTaBMeHWs  MyHUUMMAnbHOW  yCrnyru
3akoHogartenscTBoM Poccuiickon Pepepauumnm n XaHTbl-MaHCUMINCKOrO aBTOHOMHOrO okpyra — HOrpbl He
npeayCMOTPEHbI.

28. OcHoBaHuWsa ong oTkasa B NpeaocTaBneHMn MyHULMNanbHON yCryru:

1) c 3asaBNeHnem o npedocTaBneHM MyHULMNansHoOM ycryrn obpaTunoce HeHagnexaltlee nuuo;

2) OTCYTCTBME B 3asiBMIEHUN O NPEeAOCTaBNEHUN MyHULUMNANbHOW YCNyrn cBeAeHU, npegycmoT-
peHHbIX noanyHkToM 1 nyHkta 20 AZMUHMCTPATUBHOIO pernameHTa, HeobxoaMMbIX ANs NPOBeAeHUs
NMoMCKOBOW paboThl;

3) Hann4ve B NpeAcTaBNeHHbIX AOKyMEeHTax HeJOCTOBEPHOW MHOpMaLny;

4) oTcyTCTBME Yy 3asBMTENsS OAOKYMEHTanbHO MOATBEPXKAEHHbIX MPaB Ha MonyveHWe CBedeHWw,
codepxalinx nepcoHarnbHble AaHHble TPeTbUx nuu,.

Mopsaok, pasmep U OCHOBAHWA B3MMaHUSA rocy4apCTBEHHOM MOLWSIMHbLI MW MHOW NNaTbl, B3UMaeMomn
3a nNpegocTaBreHne MyHULMNanbHOW yCcnyru

29. MNpegocTaBneHMe MyHULMNAnNbLHOM YCryrn ocyLlecTBnsieTcs 6e3 BaumaHus nnatbl.

MakcumanbHbIA CPOK OXXMAaHWs B odepeau npu nogade sanpoca (3asBreHns) 0 npeaocTaBneHun
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MYHMLMNANbLHOM YCIyrn U Npu NonyYeHun pesyrbTaTta NPegoCTaBleHnss MyHUUMNansHOM ycryri

30. MakcumanbHbIA CPOK OXuOaHus B odepeau npu nogade 3asBrieHWs O NpegocTaBreHnn My-
HUUMNAanNbHOW YCryrm U Npu NonyvyeHnn pesynbrata NpeaoctaBneHns MyHUUUNanbHOM YCnyrn He Oon-
XeH npesbiwatb 15 MUHyYT.

CpokK 1 nopsifoK permcTpaummn sanpoca 3asBuTens o npegocTaBieHn MyHULMNansHOW yCnyru,
B TOM YMcCne NOCTyNMBLLEro C UCNOMb30oBaHNeM heaepanbHON rocyaapCTBEHHOW
NHAOPMaLMOHHOW CMCTEMbl « EQUHBIM NopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMMIANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMIA)», MNopTana rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNANbHbBIX YCnyr (yHKUuN) XaHTbl-MaHCcUiAckoro
aBTOHOMHOro okpyra — tOrpbl

31. INncbMeHHble obpalleHus, NoCcTynMBLUME B agpec YNONHOMOYEHHOro opraHa, B TOM 4ucne
nocpenctsom EOMHOro v peroHanbHOro nopranoB nognexart obs3aTenbHOn perucrpauuu cneuwanm-
CTOM, OTBETCTBEHHbLIM 3a NPefoCTaBEHNE MyHULMNANbHOW YCIyrn B XXypHarne permcrpauun 3asiBneHumn
B TeyeHne 1 pabo4yero gHS ¢ MOMEHTa NOCTYMMEHUS B YNONHOMOYEHHbIA OpraH.

B cnyyae nuyHoro obpalleHus 3assutens B yNoNHOMOYEHHbIW OpraH, 3asBneHue o npegocTas-
NEHUN MYHUUMNANbHOM YCNyry NOAnexuT obsisaTenbHOW permcTpaummn cneumnanmcTomM, OTBETCTBEHHBIM
3a npefocTaBneHne MyHUUMNANbHON yCnyry B XXypHane perucrpaumm 3assrneHuin B TedyeHne 15 MuHyT.

CpoK 1 nopsigoK pervctpaumm 3anpoca 3asiBuTens o NpeaocTaBlNeHUn MyHULUNANbHOW YCIyru
paboTHnkamu MOL] ocylecTBnsieTcsi B COOTBETCTBUM C pernameHTom padotel MOL.

TpeboBaHuA Kk MOMELLEHMSAM, B KOTOPbIX NPeAOCTaBNsSeTCA MyH/UMNanbHas ycnyra, K Mectam OXXmgaHus
1 npuemMa 3aaBuTenen, pasmeLLeHno 1 ohopmMIeHnto Bu3yarnbHON, TEKCTOBOW U MyNbTUMEONNHON
NMHopmMaLumm o nopsake NpeJocTaBNeHNs MyHULUNANbHON yCnyrn

32. Bxop B 34aHue, B KOTOPOM NpeaocTaBnsaeTcs MyHuumMnanbHas ycnyra, A40MmKHO BbiTb pacno-
NOXEHO C y4yeTOM newwexodHoM [AOCTYNHOCTU [ANd 3asBuTenen OT OCTaHOBOK OBLLECTBEHHOrO
TpaHcnopTa, 06opyaoBaHO OTAENbHBIM BXOAOM Ans cBo6OAHOro AocTyna 3asiBUTeNen.

Bxog B 3aaHue fomkeH ObiTb 060pynoBaH MHAOPMALIMOHHON Tabnnykon (BbIBECKOW), Coaepka-
LWen MHPOPMAaLMIO O HAMMEHOBAHWUW, MECTOHaxXOXAEHWW, pexrume paboTbl, a Takke O TenedOHHbIX
HOMepax CNpPaBOYHOW CINyXObl.

Bce nomelleHns, B KOTOpbIX NpedoCTaBnsieTcss MyHUUMNanbHasi ycnyra, OOJKHbI COOTBETCTBO-
BaTb CaHWUTapHO-3aNUAEMMONOrMYeckum TpeboBaHWsIM, MpaBuiaM noXapHow 6Ge3onacHoCTW, HopMam
OXpaHbl Tpyaa.

MomelleHnsa ons npegocTaBneHnss MyHULMNANbHOW YCNyrn AOMKHbI COOTBETCTBOBaTh Tpebosa-
Huam deagepanbHOro 3akoHa ot 24 Hosbpsa 1995 roga Ne 181-d3 «O couunanbHOM 3almTe NHBANMAOB B
Poccuiickon ®epepauum» M UHbIX HOPMATUBHBIX MPABOBbLIX aKTOB, PEryrMpyloLMX NPaBOOTHOLIEHUS B
yKkasaHHow cdhepe.

Kaxpgoe paboyee MeCTO MyHULMMANbHOIO CriyXallero, NpeaocTaBnSIoOWEro MyHUUMNanbHY
ycnyry, obopyayeTca nepcoHanbHblM KOMMBIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO [AOCTyna K HeobxoaumbiM
NMHGOPMaLMOHHBIM 6a3aM AaHHbIX U NevaTaloLWwuM YCTPOWCTBaM, NO3BOMSIOLLMM CBOEBPEMEHHO U B NMOS-
HOM obbeme nony4vaTb CNpaBOYHYO MHGOPMAaLMIO MO BOMpocam NPeAoCTaBleHus YCryrM U OpraHnso-
BaTb NpPefoCTaBNeHMe MyHULMMANbHON YCIyrn B NOSIHOM O06beMe.

MecTa oXnaaHusl 4OMKHbl COOTBETCTBOBATL KOMOPTHBIM YCIOBUSAM AN 3asiBUTENEN.

MecTa oxmngaHust 0bopyayoTCca CTonamm, CTyNbAMU UK CckaMbsiMK (0aHkeTkamun), nHpopmaum-
OHHbIMK CTeHAamMK, MHAOPMaLMOHHBIMI TepMmnHanamu, obecneunBaroTca nucyen dymaron un KaHuensp-
CKUMW MPUHAANEXHOCTAMU B KONMYECTBE, AOCTAaTOYHOM Ans 0hOpMIIEHNst JOKYMEHTOB 3adBUTENSAMM.

NHdopmaumnoHHble cTeHapbl, MHOPMaLUOHHbIE TEPMUHAMbI Ppa3MeLLaloTca Ha BUOHOM, AOCTYM-
HOM MecTe B NtoboM 13 hopMaToB: HACTEHHbLIX CTeHAAaX, HamnoMbHbIX UMW HacTONbHbLIX CTONKax, Npu3ea-
Hbl oBecneunTb 3asdBUTEnen ucyepnbiBaowen nHgopmaumen. CteHabl AOMKHbI BbiTb 0OPMNEHbI B
€QWHOM CTure, Haanucu caenaHbl YepHbIM WPNEGTOM Ha 6enom doHe.

OcbopmneHre BU3yanbHOW, TEKCTOBOWM U MYyNbTUMEAUWHOW WHopMaunm O MyHULUMNansHOM
ycnyre [OOIDKHO COOTBETCTBOBATb ONMTUMAaribHOMY 3pUTENbHOMY W CIYXOBOMY BOCMPUSITUIO 3TON
NHdOpMaLIMK 3asiBUTENAMMN.

Ha wHdopmMauMOHHbIX cTeHAax, WUHPOPMALUMOHHOM TepMUHane M B MHAOPMAaLMOHHO-TENe-
KOMMYHVKaLWOHHOW ceTn VIHTepHeT pa3melyaeTtcs MHpopMauus, ykasaHHas B NyHKTe 4 HacToswero Ag-
MUWHWCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

Moka3aTenu OCTYMHOCTM 1 Ka4eCcTBa MyHULIMNANbHOW YCryru

33. NokasaTensmMm JOCTYNHOCTU MYHULMMNANbHOW YCIyrn ABMSIOTCS:
TpaHCNOpTHas AOCTYMNHOCTb K MECTaM NpeAoCTaBeHNs MyHUUMNANbHON YCnyru;
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OOCTYNHOCTb UH(OPMUPOBaHUS 3asBUMTENen Mo BOMpocaM NPeAoCTaBMeHUs MyHWULMNanbHOW
ycnyru, B TOM 4Ynicne O XoA4e nNpegoCTaBneHnss MyHUUMNansHon ycnyrm, B oopmMe yCTHOro Miv MUCbMEH -
HOro MHPOPMUPOBAHUSA, B TOM 4YMCRE MOCPeacTBOM odmumanbHOro cavita, EgMHoro n permoHaneHoOro
nopTanos;

OOCTYMNHOCTb 3asBuTenen K popme 3asiBNeHus O NpeaocTaBleHMn MyHUUUNanbHOM YCRyru,
pasmMelleHHon Ha EguHOM 1 pernoHansHoM nopTanax, B TOM YMCIie C BO3MOXHOCTbLIO €ro KonmpoBaHus 1
3anorHeHnsi B 3NEKTPOHHOM BUAE;

BO3MOXHOCTb MOSyYeHns 3asButTenem MmyHuumnansHom ycnyrm 8 MoLL;

fecnnaTHOCTb MpedoCTaBeHUs MyHULMNANbHOW ycnyrm u uHopmauum o npouegype npeno-
CTaBNeHNsA MYHULMNANbLHOW yCnyru.

34. MNokasaTenamun kayecTBa MyHULMNANbHOW YCNYrn ABNSKOTCS:

cobntofeHve cneunanmcTaMmm yrnoriHOMOYEHHOro opraHa, npefoCcTaBnsioWwMMU MyHULMNANbHYHO
yCryry, CPOKOB ee nNpefoCTaBneHus;

cobnogeHne BpeMeHn oXudaHus B odepenm npu nogade 3asiBNeHUs O npedocTaBleHun my-
HYLUMNanNbsHOW YCNyri 1 Npy NonyyYeHun pesdynbtata npegocTaBneHns MyHULMnanbHON yenyri;

OTCyTCTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob 3asBuTenen Ha KayecTBO NpedoCTaBleHUs MyHULMMIansHON
ycnyrn, gencteus (6esgenctesne) AOMMKHOCTHBIX NAL U pEeLleHU, NPpUHMMaeMblX (OCYLLECTBNSEMbIX) B
Xo4e NpefocTaBneHns MyHULMNanobHOW YCyru.

WHble Tpe6OBaHMﬂ, B TOM 4Hucne ydmtbiBaroLme 0CObEeHHOCTU npepnocrtaBiieHnsa MyHI/ILJ,I/II'IaﬂbHOIZ ycnyrum
B MHOFO(byHKLI,I/IOHaJ'IbeIX LUeHTpaxX npenocraBiieHnd rocyaapCTtBeHHbIX U MyHUUUNAalbHbIX yCIyr
N 0COBEHHOCTU npenocrtaBiieHnsa MyHVILJ,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyrm B Sﬂel('FpOHHOVI cbopme

35. lMpepocraBneHne myHuumnanbHon ycnyrm B M®L] ocywectBnseTca no nNpuHUMNY «OOHOMoO
OKHa» B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBoM Poccuiickon ®egepaummn B Nopsgke v CPOKKU, YCTaHOBMEH-
Hble CornalleHnem, 3aknoyeHHbIM mexgy MOL, 1 ynorTHOMOYEHHLIM OpraHoMm.

36. MNpepocTaBneHne MyHUUMNAanNbLHOW yCryrn B SMEKTPOHHOW ¢hopme nocpeactsom EamHoro um
pernoHanbHOro MopTanoB OCYLLUECTBASETCA C UCNONb30BaHUEM YCUNEHHOW KBanuUKaLMOHHOW 3neK-
TPOHHOW MOANMUCY B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENBCTBOM 00 SMEKTPOHHOW MOANUCH.

HencTteus, cBsizaHHbIE C NPOBEPKON OENCTBUTENBHOCTU YCUNEHHON KBanuULUMPOBAHHOW 3nek-
TPOHHOW NMOANUCK 3assBUTENS, UCMONb30BaHHOW Npy obpalleHnn 3a NosyvYeHNeM MyHULMNanbLHOW ycny-
M, a TaKkke C yCTaHOBMEHMEM MEPEYHS KITAcCOB CPEACTB YAOCTOBEPSIOLLIMX LEHTPOB, KOTOpbIE AOMyC-
KaloTcsa OAns MCnonb3oBaHUS B LENsiX obecneyvyeHns ykazaHHOW NPOBEPKU U ONpeaensitoTC Ha OCHOBaHWU
yTBEpXdaemMon degepanbHbIM OpraHoM MCMOSIHUTENBHOW BnacTu Mo corfiacoBaHuio ¢ PegepanbHON
cnyxb6on ©esonacHoctn Poccuiickon ®depepaumm mopenu yrpo3 6esonacHoctv umHdopmauum B
MHOPMALIMOHHON CUCTEME, UCTONBb3YEMON B Liensax npuema obpalleHun 3a npenocTaBfieHMEM TaKowm
YCIyru, OCYLLECTBMSIOTCS B COOTBETCTBUMN C NMocTaHOBeHueM lNpaBuTtenbctBa Poccunckon denepaumm
ot 25 aBrycta 2012 roga Ne 852 «O6 yTtBepxaeHumn NpaBun Ncnonb30BaHMS YCUNEHHOW KBanuguumpo-
BaHHOWM 3MEKTPOHHOW Mognucu npu obpalleHun 3a NofyvYeHMeM rocygapCTBEHHbLIX U MYHULMMNANbHbIX
YCIyr U 0 BHECEHUM U3MeHeHus B paBuna pas3paboTku 1 yTBEPXKOAEHUS agMUHUCTPATUBHBLIX pernameH-
TOB NPeAOCTaBMNEHUS FOCYAapCTBEHHbIX YCMYr».

lll. CocTaB, nocneaoBaTenbHOCTbL M CPOKU BbINOMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHbLIX Npouenyp,
TpeGoBaHMUs K NOPAAKY UX BbINOMIHEHUSA, B TOM YMCIle 0COGEHHOCTU BbINOSIHEHUS
aAMWHUCTPATUBHLIX Npoueayp B aNIeKTPOHHOU dhopMe

37. MpenocTaBneHMe MyHULMMANbHON ycryru BkMoyaeT B cebsa cnegyrowme aTanbl U agMu-
HUCTPaTMBHbIE NMpoLeaypbl:

npuem v pernctpauns 3asiBeHust o NpeAocTaBieHnn MyHULMMATIbHOW YCIyTu;

bopMMpoBaHME W HampaBreHne MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B oOpraHbl, y4yacTBylolle B
npeaocTaBneHn MyHULMNANLHON YCnyru;

paccMOTpeHe MPeACTaBNeHHbIX [OKYMEHTOB W OQOpMIeHMe [OKYMEHTOB, SBMNAOLLMXCA
pe3ynbLTaToM NpenocTaBneHns MyHULMNansHoW yCnyru;

Bbldaya (HanpasreHue) 3asiBUTEN0 JOKYMEHTOB, ABMSAIOLWMXCA pe3ynbTaToM npenocTaBreHus
MYHMLMMNANbHON yCnyru.

Brok-cxema npenocTaBneHus MyHULMNAnNbHOW yCnyr npuBedeHa B MPUMOXKeHWU 3 K HAcTosi-
wemy AOMUHUCTPaTUBHOMY perfiamMeHTy.

I'IpmeM N perncrtpauuna 3adasrieHnd o npegocrtaBiieHnn MyHMLlMHaHbHOVI ycnyrm

38. OcHoBaHVMEM Ans Havana agMUHUCTPATUBHOWM Npoueaypbl SBMSETCA NOCTynfeHne B ynor-
HOMOYEHHbIV OpraH 3asiBNeHusl 0 NpeaoCTaBneHn MyHULMNanbHOW ycryri, B TOM YMCne NocpeacTBOM
EgvHoro nnu permoHansHoOro nopTaros.

CBefieHns1 0 AOMKHOCTHBIX NLIAX, OTBETCTBEHHbIX 3a BbINOSHEHME KaXA0ro agMUHUCTPaTUBHOIO
OENCTBUS, BXOASLLErO B COCTaB aAMUHUCTPATUBHON NpoLeaypbl:
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3a MpueM 1 perucrTpaumio 3asBheHus, MOCTYNMBLUEro MO MoYTe B agpec YNOfIHOMOYEHHOro
opraHa unu npeacTaBrneHHOro 3asBUTENEM fMYHO B YMOMHOMOYEHHbIW OpraH, - cneuvanuct, OTBeT-
CTBEHHbIM 3a NpeJocTaBneHne MyHULMNanbHON yCryru;

3a npyvemM M perncrTpauuto 3asiBleHus, MOCTYNMBLUEro no noYte B agpec YnONHOMOYEHHOro
opraHa, npeacTaBneHHOro 3asBUTenemM NIMYHO UK NOCTYNMBLLEro nocpeacTtsoM EanHoro u pernoHarns-
HOro NopTarnos, - CneumnanuncT, OTBETCTBEHHbLIN 3a NPeAoCTaBneHne MyHULMNansHOW YCyru.

CopepxaHve agMUHUCTPaTUBHBLIX OEWACTBUW, BXOOSAWMX B COCTaB aAMWHUCTPATUBHOM npoueny-
pbl: MPUEM U perucTpaums 3asBrneHns o NpegoCcTaBneHn MyHUUMNanbHOM ycnyrn (MpoaosPKUTENbHOCTb
N (UNW) MakKCUMarnbHbIA CPOK MX BbINOMHEHUS - B TeveHue 1 paboyero gHsA ¢ MOMEHTa MOCTYMMeHus B
YMNOSIHOMOYEHHbIN OpraH; Npu NM4YHOM obpalleHun 3aasutensd - 15 MUHYT C MOMeHTa nornyyeHus 3assne-
HMS O NpefoCTaBNeHN MyHULMNANbHOW YCyru).

KpuTepuin nNpuHATUS pelueHus O mpueMe W perucrpaumm 3asiBreHus: Hanmumume 3asiBeHus o
npeaocTaBrneHnn MyHULMNanbHON YCnyru.

PesynbTaT agMMHUCTPaTMBHONM Mpouenypbl: 3aperMcTpupoBaHHOE 3asiBieHue O npegocTasne-
HUWM MYHMLMNANbHOW YCAyTW.

Cnocob dumkcauum pesynbTaTa BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTUBHOW Npoueaypbl: hakT perncrpaumu
3asBreHNs PUKCUPYETCH B XXypHane pernctpaumm 3assrieHns ¢ NpocTaBreHneM B 3asBNEHUN OTMETKUN O
permcTpaumu;

3asBuTento, nogasLleMy 3asiBfeHne B YNONHOMOYEHHbLIW OpraH, Bbl4aeTcsa pacnucka B nosyye-
HMM JOKYMEHTOB C YKasaH/WeM nepeyHs 1 AaTbl NONyYeHUs YNONMHOMOYEHHbIM OpraHoM, a Takxke C ykasa-
HMEeM nepeyHs CBeAEeHU U AOKYMEHTOB, KOTOpble OyayT NosyyeHbl N0 MEXBEAOMCTBEHHbIM 3arnpocam.

dopmrpoBaHMe 1 HamnpaBleHne MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl, y4acTBytoLLMe
B NPEAOCTaBNEHUN MYHULMNANBHONM YCIyru

39. OcHoBaHMeM Ans Hadana agMUMHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl SIBMSIETCA MOCTyNreHne 3a-
PErMCTPUPOBAHHOIO 3asiBMIEHUA K Chneuuanucty CTPYKTYPHOro nogpasgeneHnss ynosIHOMOYEHHOro
opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBeHNne MyHULMNANbLHOW YCNyru.

CBeneHuns 0 OMKHOCTHbIX NMLAXx, OTBETCTBEHHbIX 3@ BbINONIHEHNE KAXA0ro agMUHUCTPaTUBHOIO
OEenCcTBus, BXOASLLEro B COCTaB agMUHUCTPATUBHOMW NpoLeaypbl: CneunannucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a OCY-
LLleCTBMNeHMEe MeXBeLOMCTBEHHOro MHPOPMaLIMOHHOTO B3aUMOLENCTBUS.

CopepxaHvue agMUHUCTPATUBHBIX AENCTBUI, BXOASLLUMX B COCTaB agMUHUCTPATUBHOW NpoLieaypbl:

dopmupoBaHMe M HanpaBlieHMe MEXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca B TepputopuanbHbii opraH de-
AepanbHON HamnoroBomn CryoObl (MPOAOCIMKUTENBHOCTE U (MIM) MakCMMasbHbIA CPOK BbIMNOSTHEHWA agMu-
HUCTPaATUBHOIO AENCTBMSA — B TedeHne 1 paboyero AHS C MOMEHTA Nprema 1 perncTpauumn 3asBneHus;

Kputepuii npuHATMA peLlleHus O HanpaBfieHnM MEXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca: OTCYTCTBUE
OOKYMEHTOB, HeoOXoOuMbIX ANs NPedoCTaBMneHUs MyHUUMNAanbHOW YCMyru, yKasaHHbIX B MOAMNYHKTe 2
nyHkTa 20 HacTosAwero AOQMMHUCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

PesynbTtat agMMHUCTpaTMBHOM NpoLeaypbl: NoNydeHne 0TBETa Ha MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc.

Cnocob dukcauum pesynbTaTa BbIMOMHEHUA AOMUHUCTPATMBHOW MNpoLEeaypbl: OTBET Ha MeX-
BEAOMCTBEHHbIN 3anpoC PerucTpupyeTcsa XypHane OoKyMeHToobopoTa C MpocTaBfEeHWEM OTMETKU B
XypHane 3asiBNeHui.

OTBeT Ha MeXBEeJOMCTBEHHLIN 3anpoc nepefaeTcs cneunanucTty, OTBETCTBEHHOMY 3a Npeno-
CTaBMEHNE MyHULMNANbHOW YCIyru.

PaCCMOTpeHMe npeacrtaBlfieHHbIX JOKYMEHTOB U O(bOpMJ'IeHI/Ie OOKYMEHTOB, ABJTALWNXCA pe3yfibTaToOM
npenocrtaBlieHnA MyHVILI,VII'IaﬂbHOVI ycnyrm

40. OcHoBaHMEM A1 Hayana agMMHUCTPATUBHOM MpoLeaypbl ABMSETCS NOCTynneHne cneuma-
TNINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a NPeAOCTaBMEHNE MYHULIMMAIBHOW YCINYrK, 3apermcTpMpoBaHHOIO 3asBEHNS]
O NPeAOCTaBMEHNN MyHULUNANBHON YCIyrn U AOKYMEHTOB, NOAYYEHHbIX B pe3yrnbTaTte MeXBe4OMCTBEH-
HOro MHPOPMAaLMOHHOIrO B3anMogencTeus.

CBeneHnsa 0 AOMKHOCTHBIX NUUAxX, OTBETCTBEHHbIX 3a BbIMNOMHEHUE AAMWHUCTPATUBHOIO Aei-
CTBUS, BXOASLLEro B COCTaB aAMUHUCTPATMBHOW NpoLeaypbi:

3a paccMoTpeHue N opopMneHne JOKYMEHTOB, ABNSAIOLLMXCA pe3ynbTaTtoM NpeaocTaBneHns My-
HULMNAanNbHOW YCNyru - CNeLmManucT, OTBETCTBEHHbIN 3@ NpeoCcTaBeHne MyHULMNAansHOM YCyru;

3a NoAanucaHve MMcbMa O HarnpaBfeHUW KOMWUA apXMBHBLIX AOKYMEHTOB UKW yBedoMmreHus o6
OTKa3e B Bblgayve KOMWI apXMBHbIX JOKYMEHTOB, NMOATBEPXKAAILLMX NPaBO Ha BriageHve 3emnen - [naea
CenbCKOro nocenexHnsi nMbdo nuuo, ero 3ameLlaroLLee;

3a perucTpaumio nNMcbMa O HanpaBiEHUU KOMUN apXUBHbLIX AOKYMEHTOB UMW yBeaoMIieHusi 06
OTKa3se B Bblgayve KON apXUBHbLIX JOKYMEHTOB, NOATBEPXKAAOLLMX NPaBo Ha BNageHne 3emnen - cneum-
arnucT, OTBETCTBEHHbIV 3a AEeN0onpon3BOACTBO.

CogepxaHne agMUHUCTPATUBHbBIX OENCTBUN, BXOAALWMX B COCTaB aAMUHUCTPATMBHOW npoueay-

pbl:
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paccMoTpeHne n oopMreHne AOKYMEHTOB, SBMSAILMXCA pesynbTaToM NpeaocTaBreHns My-
HUUMNansHOW ycnyrn (NPOAOIKMUTENBHOCTb U (MIM) MakCUMarnbHbI CPOK BbIMNOMHEHWS - B TeyeHue 5
pabounx gHen Co AHA perncrTpauum B yNOSTHOMOYEHHOM OpraHe 3asiBeHns O NpefoCTaBneHum MyHULm-
nanbHOW YCMyru Unn oTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpocChl;

NOAroToBKa NMCbMa O HaMpaBfeHUN KOMUIN apXUBHLIX AOKYMEHTOB Unn yBeaomIeHns ob oTkase
B Bblgaye KOMUN apXMBHbIX OOKYMEHTOB, MOATBEpPXOaloLuUX NpaBo Ha BnageHue 3emren (NpoaosmKu-
TENbHOCTb U (UNN) MaKCUMaribHbIA CPOK BbIMOMHEHUS - He no3gHee 2 paboumx OHs CO AHS NOArOTOBKM
cneumanvMcTom JAOKYMEHTOB, ABMSIOLMXCS pe3ynbTaTtoM NpeaoCcTaBneHns MyHUUMnanbHOM yCnyru;

perucTpaums nMcbMa O HanpaBSieHUN KOMUIN apXUBHbIX JOKYMEHTOB U yBeaoMrieHus 06 oTkase
B BblJaye KOMWWA apxMBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEPXAAKLWMX MPaBO Ha BrageHue 3emrnen (NpoaoriKu-
TENbHOCTb W (MNN) MaKCUMarbHbIA CPOK BbIMONHEHNS - B AeHb MX nognucaHns naBon cenbckoro noce-
neHuns Nnbo NMLoM, ero 3ameLlarLLMM.

KpuTepuem npuHATUS pelleHns O npeaoctaBneHnn unv ob oTkase B NpegocTaBneHnn MyHULM-
nanbHOW YCNyrn ABMSETCS Hanuyme unm oTCyTCTBUE OCHOBaHWI ANS OTKa3a B MPegoCTaBneHn MyHULM-
nanbHOW YCMyru, ykadaHHbIX B MyHKTe 28 HacToswero AQMUHUCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

PesynbTaTt BbINONHEHUA aAMUHUCTPATUBHON Npoueaypbl:

noanucaHHoe [NaBon cenbCKoro NoceneHns nMbo NMuUoMm, ero 3aMmeLLatoLLmm, NMMCbMO O Hanpas-
NEHNN KOMWUA apXMBHbLIX AOKYMEHTOB W 3aBEPEHHbIe KOMUU apXMBHBIX OOKYMEHTOB, NOATBepxaatoLme
npaBo Ha BriageHve semnem;

noanucaHHoe MaBow cenbcKoro noceneHns nMbo nuuoMm, ero 3ameLlalownm, ysegomneHme ob
OTKase B Bblgaye KOMuii apXMBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEPKAALIMX NPaBo Ha BNageHue 3emren.

Cnocob ¢umkcauum pesynbTaTa BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATMBHOW NpoLueaypbl:

KONMM apxvBHbIX OOKYMEHTOB, MOATBEPXAAKLIMX MNPaBO Ha BrageHne 3emren, 3aBepsalTcs
MOAMNWCBLIO cneLmnanMcTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NpeaocTaBneHne MyHuLmnanbHom;

MACbMO O HampaBrieHWU KOMWUN apXMBHBLIX AOKYMEHTOB W yBedoMreHne o6 oTkase B Bbigade
KONWUA apXMBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEPXAAOWNX NPaBO Ha BNageHue 3emren, permcTpupyeTcs B anek-
TPOHHOM OKYMeHTOoOb0opOoTe-1 B XypHarne okymeHToobopoTa.

B cny4yae ykasaHus 3asButenem o Bblgadve pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMnansHoOm ycnyru
B M®LL (oTobpaxaeTcs B 3asiBNEHMM O NPefoCTaBAEHUN MyHUUMNANbHOW ycryru), cneunanuct, OTBeT-
CTBEHHbIM 3a NpegocTaBreHne MyHUUMNansHon ycnyru, B AeHb perncTpauum JOKYMEHTOB, SABNSALWMNXCS
pe3ynbTaToM NpeaocTaBneHns MyHuLmnanbHon ycnyrm, obecneunsaeT nx nepegady B MOLL.

Bbigaya (HanpaBneHue) 3asiBUTENIO JOKYMEHTOB, SBMSOLWMXCA PE3YNbTaToOM NpeoCTaBNeHNs!
MYHULMNAnbHOM ycnyrm

41. OcHoBaHWeM Ansi Ha4Yana agMUHUCTPATUBHON NpoLeaypbl SIBNSETCS:

3aperncTpupoBaHHbIe AOKYMEHThI, ABNALWMECS pe3ynbTaToM NPeAoCTaBeHns MyHULMNanbHOM
ycnyrm, nnbo MnocTynfieHne mx Cneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NpegoCTaBlieHUE MyHMLMNanbHON
yCryru.

CBeneHuns 0 OOMKHOCTHbIX NMLAXx, OTBETCTBEHHbIX 3@ BbINOSIHEHNE KAXXA0ro agMUHUCTPATUBHOIO
OEenCTBuUs, BXOOSALLEro B COCTaB agMUHUCTPaATUBHON NpoLeaypbl:

3a HanpagsneHve 3asiBUTEN0 AOKYMEHTOB, SABNALLMXCA pe3ynbTaTtoM NpeaocTaBneHus MyHUUun-
nansHOW ycryru, NoOYTOM - crneuunanucT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpefocTaBneHne MyHUUUnansHomn ycnyrm 3a
Bblgayy 3asiBUTENO LOKYMEHTOB, SIBNSAKLINXCSA pe3ynbTaToM NpefoCcTaBneHnss MyHULMNanbHOW YCyru,
HapO4HO - CNeumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 32 NPEAOCTaBNEHNE MyHULMNANbHOW YCIyTI.

CopgepxaHve agMUHUCTPATUBHBIX AEWACTBUA, BXOAALWMUX B COCTaB agMWHMUCTPATMBHOM npoueny-
pbl: HanpaerneHue (Bbigaya) 4OKYMEHTOB, SABMSIOWMXCHA pe3ynbTaToM NpefoCcTaBeHns MyHULMUMNansHoN
ycnyr (NPogoIBKUTENBHOCTL M (MITM) MakCMMarnbHbIA CPOK BINOTHEHNST aAMUHUCTPATUBHOIO OENCTBUSA -
He no3gHee 4eM 4yepe3 1 paboumii AeHb CO AHS MOANUCAHUSA AOSMKHOCTHBIM JTMLOM YNMOJIHOMOYEHHOMO
opraHa nMbo nuuUoM, ero 3amellarLlmM, NMCbMa O HanpaBfEeHWM KOMUIN apXMBHbIX OOKYMEHTOB WU
yBeaoMneHnss 06 oTkase B BblAaye KOMUIM apXMBHbIX AOKYMEHTOB, NOATBEMKAANOLWMX MPaBO Ha Bnage-
HVe 3emnen).

Kputepuii npuHATMA pelueHus: 0popMIeHHbIE AOKYMEHThI, SABMASIOLIMECH pe3ynbTaToM npeno-
CTaBMIEHNA MyHULUNANBHON YCNyru.

PesynbTat agMMHUCTpATUBHOW NpoLeaypbl: BblAaHHbIE (HanpaBneHHbIe) 3asBUTEN0 JOKYMEHTHI,
ABNSOLLMECS pe3ynbTaToM NpefoCTaBeHNss MyHULMMNANbHOW YCNyrn, HAPO4YHO UMK Mo agpecy, yKasaH-
HOMy B 3asiBneHum, nnbo yepes MOL,

Cnoco6 cmkcaumm pesynbTata BbIMOSHEHUSA aAMUHUCTPATUBHOW Npoueaypsl:

B Cfny4ae Bbldaus OOKYMEHTOB, SIBNSOLMXCSA pe3ynbTaTtoM NpeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOM
YCIyr1, HapoO4yHO 3asABUTENIO, 3anMMCb O Bblgaye AOKYMEHTOB 3asBUTENIO, MOATBEPXOAETCA 3anuvcblo
3aABUTENS B XXypHane perncrpaumm 3asBneHuni;

B Criy4yae HanpaBIieHUs 3asiBUTEN0 OOKYMEHTOB, SBMALLMXCA pe3ynbTaToM NpenocTaBleHust
MYHULMMANbHOW YCNyru, NOYTOW, NoflyYeHre 3asiBUTenem AOKYMEHTOB MOATBEPXOAETCs YBEAOMIIEHNEM
0 Bpy4YeHUM;
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B Clny4Yyae Bbidauv [AOKYMEHTOB, SBMSIIOLLMXCSA pe3ynbTaTOM NpefoCTaBreHns MyHULMNanbHON
ycnyr, B MOLl, 3anucb 0 Bblgavye OOKYMEHTOB 3asiBUTENO OTOOpa)kaeTcsi B 3/1EKTPOHHOM [OKYMEHTO-
obopore.

Mopsagok ocyLlecTBneHns agMUHUCTPaTUBHbBIX NPOLEeayp B 3NEKTPOHHON hopme

42. Hdopmauusa 1 cBeeHMs O MyHULMNAnNbHOM ycnyre AOCTYNHbI Yepe3 EAnHbBIN 1 pernoHanb-
HbI NopTans.l.

NHdopMumpoBaHne o xode npefoCcTaBneHUss MyHULMMNANBHOM YCNyrM OCYLLECTBRAETCS NpU UC-
nonb3oBaHumK pasgena «JIMyHbln kabuHeT» EanHoro nubo pervoHanbHoOro noprana.

B cnyyae nonydeHuMs MyHUUMNANbHOW YCIyrM B 3MIEKTPOHHON doopme 3asiBuTenb opMUpyeT
3asiBIeHNe MOCPeACTBOM 3arnofiHEHUST 3IIEKTPOHHON ¢opMbl B pasgene «JIyHbid kabuHeT» EamHoro
nunbo pervoHanbHOro noprana.

B cnyyae ecnv npegycMoTpeHa nuyHas ngeHtudurkaunsa 3assutens, To 3asBreHMe 1 npunara-
eMbl€ JOKYMEHTbI JOIMKHbI OblTb NOAMNMCAHbI SNEKTPOHHOW NOANUCHIO 3asiBUTENSA B COOTBETCTBUM C AeN-
CTBYIOLLUM 3aKOHOAATENbCTBOM.

Mpu npegocTaBneHMs MyHULMMNANbLHOW YCMyr B 3NEKTPOHHOW dopMe aAMUHUCTPAaTUBHbIE
npoueaypbl N0 NpUemy 1 perucTpaumm 3asBneHns U JOKYMEHTOB M MO Bbiadye 3asiBUTENO pesynbTaTa
npefocTaBneHns MyHULUMNanbHOW YCyrM OCYLWEeCTBASIOTCS B CrieaytoLLemM nopsake:

- [OKYMEHTbl BHELLUHErO MONb30BaHMSA MU3roTaBNMBAOTCA B (DOPME SMEKTPOHHOIO AOKYMEHTa U
NOANUCLIBAIOTCS SMEKTPOHHOW NOAMMCHIO YNOSTHOMOYEHHOTO NNLLA;

- ONs BXOOAWMNX JOKYMEHTOB Ha ByMaXKHbIX HOCUTENAX U3rOTaBMMBAKOTCS 3NEKTPOHHbIE 00pasbl;

- Nnepeaaya JOKYMEHTOB 3asiBUTESO OCYLLECTBNSAETCHA NOCPEACTBOM OTNPaBKM COOTBETCTBYOLLMX
cBefeHun B pasgen «JImyHbin kabnHeT» EgmMHoro nubo pernoHanbHOro noprana.

TpeboBaHuA K cpeacTBaMm 3fEKTPOHHONM NOAMNMCU NpY NpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHOW YCyru
B 9NIEKTPOHHON (hopMe yCTaHaBNMBAKOTCA B COOTBETCTBUM ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM OT 6 anpensa 2011
roga Ne 63-03 «O6 aneKTPOHHOW MNOANMUCK Y.

IV. ®opMbl KOHTPONSA 32 UCNOSTHEHUEM aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa

43. TeKyLLI,VIVI KOHTPOIb 3a cobntogeHnem 1 UCnonHeHneM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NK-
LaMn NOSIOXKEHUN HACTOSILLLErO A,D,MVIHVICTpaTI/IBHOFO pernaMmeHTa N NHbIX HOpMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB,
yCTaHaBnnBaroLWnx Tpe6OBaHMFI K npeagocrtaBrieHnto MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOl‘/‘I ycnyru, ocyLlecTBdeTcA 3amecTn-
Tenem [(NaBbl CENbCKOrO NoceneHns.

MopsiaoK N NepUOANYHOCTb OCYLLIECTBIIEHUS MTAHOBLIX Y BHEMMAHOBLIX MPOBEPOK MOMHOTLI M KayecTBa
NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCnyru, Nopsiaok U hOpMbl KOHTPOSS 3a NONHOTOW
N Ka4eCTBOM MpeaoCTaBneHnst MyHULMNAanbHON yCryri, B TOM YMCHe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
obbeguHeHNn 1 opraHnsauumn

44. [MnaHoBble MPOBEPKM MOMHOTHLI U KavyecTBa NPeaoCTaBneHUs MYHUUMNAanbHOW ycryru
npoBoasTcs MaBow CernbCcKoro noceneHns nmbo nNuUoM, ero 3aMeLLaroLLmnm.

MeproanyHOCTL MPOBEAEHWNS NIAHOBLIX MPOBEPOK NOMHOTHLI U KavyecTBa NpedocTaBneHns My-
HMUMNanbHOW YCNyry ycTaHaBnNMBaeTCs B COOTBETCTBUM C pelleHneM [naBbl cenbckoro noceneHnst nnbo
nvua, ero 3sameLLatoLLero.

BHennaHoBble NpoBepKM MOMHOTHI U KayecTBa NpedoCcTaBneHUs MyHULMNanbHOM yCcrnyru npoBo-
AsTca [naBow cenbckoro noceneHns nMbo NuLoM, ero 3aMeLLarLLum, Ha OCHOBaHWM xarnob 3assuTenen
Ha pelueHnsa nnu gencrens (6esgencteme) JOMKHOCTHBIX NUL, YNIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, NpuHATbIE UK
OCYLLLeCTBMEHHbIE B XOAE NpeAoCTaBNeHns MyHULMNANbLHOW yCnyru.

B cnyyae npoBegeHus BHEMNNaHOBOMW NMPOBEPKM MO KOHKPETHOMY ObGpalleHuto, obpaTunBLLeMyCcs
HanpasnseTcs nHdopMaLumns o pesyrbTatax NPoOBEPKU, NPOBEAEHHON NO obpalleHuto 1 0 Mepax, NPUHS -
TbIX B OTHOLUEHUN BUHOBHbIX MKL.

PesynbTaTtbl npoBepkn opopMNATCA B BUAE akta, B KOTOPOM OTMEYaloTCH BbISBIIEHHbIE HEOO-
CTaTKM N yKa3blBaKOTCH NPEANOXEHNS MO UX YCTPaAHEHUIO.

Mo pesynbTaTam NpoBedeHUst NPOBEPOK MOMHOTHLI U KavyecTBa NpegoCcTaBleHns MyHULMNansHowm
ycnyru, B Cny4vae BbiSIBNIEHUS HapyLUeHWW npaB 3asiBUTenei BWMHOBHble NuLa MpuBMEKalTCA K OTBeT-
CTBEHHOCTW B COOTBETCTBMM C 3aKoHoAdaTenbCcTBOM Poccuiickon ®eaepauun.

45. KoHTporb 3a NONHOTOM U Ka4eCTBOM MPeAoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM YCnyrn Co CTOpo-
Hbl rpaxgaH, ux o6beaMHEHW OpraHM3auMin OCYLLECTBIISETCA C MCMONb30BaHWEM COOTBETCTBYHOLLEN
WHdOopMaLMK, pasMeLlaeMon Ha oguuuanbHOM canTe, a Takke B (POpMe MUCbMEHHbIX W YCTHbIX
obpalleHuni B agpec YNorIHOMOYEHHOro opraHa.
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OTBETCTBEHHOCTb JOIMKHOCTHbIX JML, 3@ pelueHus n aenctems (6esgencrTeme), NpMHMMaeMblie
(ocywecTtBnsieMble) Mn B Xo4e NpegocTaBneHnss MyHULMNAanbHON yCryru

46. [JOomKHOCTHbIE N1La YyNorHOMOYEHHOIO opraHa HeCyT NepcoHarnbHy0 OTBETCTBEHHOCTb B CO-
OTBETCTBMM C 3akoHoaaTenbcTBOM Poccunckon depepauumn 3a peleHuss n gencresus (6esgencreue),
npyHMMaeMsble (ocyLlecTBnsemMble) B Xxoae npeaocTaBneHms MyHULUMNanbHOW YCryru.

47. MNepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTb CMELManncToB 3akpennsaeTcs B  UX  OOMKHOCTHbIX
WHCTPYKUUSIX B COOTBETCTBUM C TpEDOOBaHNSIMM 3akOHOAATENbCTBA.

48. B cootBeTcTBUM cO cTaThen 9.6 3akoHa XaHTbl-MaHCKMIACKOro aBTOHOMHOIO okpyra — HOrpbl
oT 11 noHa 2010 roga Ne 102-03 «O6 agMMHUCTPATUBHBLIX MPaBOHAPYLUEHUSX» OOMKHOCTHbIE nMua
YMOJTHOMOYEHHOrO opraHa, paboTHMku M®L| HecyT agMUHUCTPaTUBHYO OTBETCTBEHHOCTb 3a HapyLUeHne
HacTosilero AOMUHUCTPATUBHOMO pernameHTa, BblpasvBLUEECH B HapyLIEHWW CpoKa permcrpauum 3a-
npoca 3asBuTens O NPegoCTaBNEHUN MyHULUMNANbHOW YCNyrn, Cpoka NnpeaocTaBrneHns MyHUUmMnanbHom
yCIyru, B HENPaBOMEPHbIX OTKa3ax B Npueme y 3asiBUTensa AOKYMEHTOB, NMPefyCMOTPEHHbIX Ans Npeno-
CTaBMEHNA MYHULMNANBHON YCNyru, NpeaocTaBneHMm MyHULMNanbHOW yCryrn, NCNPaBieHnn SOnyLeH-
HbIX ONEeYaToK M OWKNBOK B BbiAaHHbIX B pedynbTaTte NpeaocTaBreHns MyHULMNansHoM ycnyrm JOKYMeEH-
Tax NMBo HapyLLeHUN YCTaHOBIIEHHOTO CpOKa OCYLLECTBEHUS TakKNMX UCNPaBEHUA, B NPEBbILLEHUN MaK-
CYManbHOro cpoka OXuaaHusi B ovepeam npu nogaye 3anpoca O MyHUUUNAnNsHOW YCNyru, a paBHO npwu
nonyyeHun pesynbTata nNpeaocTaBneHus MyHULMNAanNsLHOMW yCnyri (3a UCKMYEeHNeM cpoka nojayu 3a-
npoca B MOLl), B HapywweHn TpeboBaHMI K MOMELLEHUSIM, B KOTOPbIX NpeaoCcTaBnseTcss MyHMuunanb-
Hasi ycnyra, K 3any oXvgaHusi, MectaM Ans 3anofiIHEHUSA 3anpoCcoB O MyHULMNANbHOW ycryru, nHpopma-
LUMOHHBIM CTeHAaM C obpasuamMu MX 3anofIHEHUS U NepeYHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANst Npeno-
CTaBMEHUA MYHULMMNANbHOM ycrnyrn (3a UckrioveHnem TpeboBaHWIW, YCTaHOBMEHHbIX K MOMELLEHVAM
MoLl).

V. Nocyne6HbIN (BHeCcyaebHbIN) NOPSAAOK 06XanoBaHUsA pewweHnn u gencTeumn (6esnencTeus)
opraHa, npeAocTaBnAoLWero MyHuLmMnanbHyo yCnyry, a Takke AOMKHOCTHbIX nuL,
MyHULMNANbHbIX CAYXalwmx, obecnevynBaroLnX ee npeaocraBneHe

49. 3asBuTenb MMeeT NpaBo Ha AocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHve aencTeun (6esnen-
CTBUS) M peLLeHUN, NPUHATLIX (OCYLLEeCTBNAEMbIX) B XoAe npeaocTaBneHnss MyHULMNanbHOW yCyri.

MpeomeTom pocynebHoro (BHecyaebHoro) obxanoBaHus MOryT ABnATbCA gencteue (besgen-
CTBME) aOMUHUCTPALMKN CENbCKOro NoceneHmnsl, OOMKHOCTHBIX JNL, MyHULMNAbHbBIX CIyXallunx, Npego-
CTaBMAKLMX MYHULMMAMNbHYKO YCIyry, a Takke NpMHUMaeMble VMU PELUEHUs B Xo4e NpefoCTaBneHust
MYHULMMNANBHON yCryru.

3asBuTenb, NpaBa W 3aKOHHbIE MHTEPEeChbl KOTOPOro HapylleHbl, UMeeT MnpaBO obpaTuUTbCA C
Xanobomn, B TOM Yncne B CAeayoLwmx cryyasx:

HapyLUeHMEe CpoKka perncTpaumm 3asBneHnst 0 NpeaocTaBneHnm MyHUUMNanbHOW yCnyru;

HapyLUeHMe cpoka NpeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOW YCIyIu;

TpeboBaHMe y 3asBUTENSA OOKYMEHTOB, HE MPEeAYyCMOTPEHHbIX HOPMAaTMBHbIMU NPaBOBbIMU akK-
Tamu Poccunckon ®egepaumn, HOpMaTUBHBIMW MPABOBLIMU akTaMn XaHTbl-MaHCUICKOro aBTOHOMHOTO
okpyra — KOrpbl, MyHMLMNanNbHbIMU NPaBOBbLIMU aKTaMu;

OTKa3 B NpuvemMe JOKYMEHTOB, NpeoCTaBneHne KOTOPbIX NpeayCMOTPEHO HOPMaTUBHbBIMY NPaBo-
BbiMM akTtamn Poccunckon Pepepaumn, HOpMaTUBHBIMM MPaABOBbIMM akTaMun XaHTbl-MaHcuiicKkoro
aBTOHOMHOro okpyra — HOrpbl, MyHULMNaNbHBIMKU MPABOBLIMW akTaMu Ansi NPefoCTaBeHNs MYHULM-
nanbHOW yCnyru, y 3asBuTens;

O0TKa3 B NpefoCTaBNeHMM MyHULMMNANbHOW YCMYr, €Crv OCHOBaHWS OTKa3a He NpPeayCMOTPEHbI
dbegepanbHbIMM 3aKOHAMUN U MPUHATBIMW B COOTBETCTBMU C HUMW MHBIMW HOPMAaTWBHBIMM NMPaBOBbLIMW aK-
Tamn Poccuiickon denepaumm, HOPMaTUBHBIMU NMPaBOBbLIMU akTamu XaHTbl-MaHCUMICKOro aBTOHOMHOIO
okpyra — KOrpbl, MyHMLMNanbHbIMM MPaBOBbIMUW aKTaMu;

3aTpeboBaHMe C 3asBUTENs MpUM NPenoCTaBMEHUN MYHMLMNANbHOW YCryrM nnatbl, He
NpeayCMOTPEHHON HOpMaTMBHbIMW NpaBOBbIMM akTamu Poccuickon depepauun, HopMaTUBHbIMU
npaBoBbIMW XaHTbl-MaHCHUIACKOro aBTOHOMHOMO okpyra — KOrpbl, MyHULMNANBHBIMU NPaBOBLIMU aKTamu;

OTKa3 AOMKHOCTHOrO nuua ynofiHOMOYEHHOIO opraHa B UCNpaBreHuy AOMyLLEHHbIX oneyaTok U
OWMOOK B BblAAHHBLIX B pe3ynbTaTe NpeoCTaBneHns MyHULMNANbHON yCryrn JOKyMeHTax nnubo HapyLue-
HMe YCTaHOBITEHHOIO CPOKa Takux UCNpaBreHuin.

50. XXanoba moxeT ObITb HanpaBneHa Mo Mo4yTe, C MCMOMb30BaHUEM MHOPMaLMOHHO-TENE-
KOMMYHMKaLMOHHOW ceTn VIHTepHeT nocpeacTBOM odumLmManbHOro canta, a Takke MOXeT ObiTb NpUHATa
NpW IMYHOM Mpueme 3asBUTENS.

51. B cnyyae nogauu 3asButenem xanobbl yepe3 ML, nocrnegHun obecneunBaeT ee nepegavy
B YMOMTHOMOYEHHBIN OpraH B Nopsigke M CPOKKU, KOTOPbIE YCTAaHOBMEHbI COrfalleHnemM O B3aMMOAENCTBUM
mexay MOL, n ynonHOMOYEHHBIM OpraHoM, HO He MO34Hee crieayoLlero paboyero AHA €O AHSA NocTynne-
HUS xanobbl.
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Kanoba Ha HapylieHue nopsigka npefocTaBneHns MyHuumnanbHon yenyrm MoLL paccmaTpuBa-
€TCs YyNONHOMOYEHHbIM OpraHoMm. Mpn 3ToOM CPOK pacCMOTPEHMS Xanobbl NCHUCASETCHA CO AHSA permcTpa-
unn xanobbl B yNONMHOMOYEHHOM OpraHe.

52. OcHoBaHveM Ang Hadana npoueaypbl JocyaebHoro (BHecyaebHoro) obxanoBaHns SBnseTcs
nocTynneHne xanobbl B YNOTHOMOYEHHbIN OpraH.

53. B anekTpoHHoW dhopMe xanoba MoxeT OblTb NogaHa 3asBUTeNnemM nocpencTBoM:

a) ohmumanbHoro canTa;

©) EagnHoro noptana.

54. Mpuem xanob B NMCbMEHHON hopme OCYLLECTBNAETCSA B YNOJTHOMOYEHHBIM OPraHoOM B MecTe
npegocTaBneHnss MyHULMNanbHOM ycnyrm (B MecTe, rae 3asBuiTeNb nogasan 3asiBNieHMe Ha nosydeHue
MYHULMMNANbHOWM YCIyr, HapyLlleHne Nopsaka npegocTaBnieHnst KOTopow obxanyertcs, nubo B MecTe, rae
3asgBUTENEM NONyYeH pesynbTaTt Yyka3aHHOW MyHULMNANbHOW YCIyTn).

Bpewms npuema anob ocyLiecTBnseTca B COOTBETCTBUM C rpaddMkoM paboTbl YNOSTHOMOYEHHOMO
opraHa, ykasaHHbIM B MyHKTe 3 HacTosAwero AMMHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

55. XXanoba pgomkHa cogepxaTtb:

HaVMeHOBaHWe YNosIHOMOYEHHOrO opraHa, AOMMKHOCTHOro nuua ynoriHOMOYEHHOro opraHa nmbo
MYHULMNANbHOMO CNy>aLlero, peleHns n gencreus (besgencrene) kotTopbix obxanyoTes;

dhamunuio, UMs1, oT4ECTBO (MOCNeaHee - NP HannMyum), CBEAEHNS O MECTE XUTeNbCTBa 3asBuTe-
ns - cusnyeckoro nuua nMbo HaumeHoBaHWe, CBEOEHUSA O MeCTe HaxOXAeHWst 3asiBUTenNs - lopuande-
CKOro nuua, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTakTHoro TenedoHa, agpec (agpeca) SnNeKTPoHHOW NoYThbI (pu
HanMumMM) N NOYTOBLIN afpec, Mo KOTOPbIM AOIMKEH OblTb HAMpaBMneH OTBET 3aSABUTENIO;

cBefeHus 06 obxanyembix pelieHusix n aencteusx (6es3genctemm) ynorTHOMOYEHHOIO OpraHa,
OOMMKHOCTHOIO Nnua yNnofTHOMOYEHHOIO opraHa fimbo MyHULMNANbHOTO CryXaLlero;

[0BOAbI, HA OCHOBAaHMM KOTOPbIX 3adBUTENb HE COrNaceH C pelleHnem u gencteuem (besgew-
CTBMEM) YNOMHOMOYEHHOrO OpraHa, JOJPKHOCTHOMO Nuua ynoSTHOMOYEHHOro opraHa nnbo MyHuumnanb-
HOrO CryXaLlero.

56. 3asgButenem MoryT 6bITb NpeacTaBneHbl JOKYMEHThI (MpU Hanvuuu), noaresepXxgatowme go-
BOAbI 3aABUTENS, TIMOO UX KOMUMU.

57. B cnyyae nogauun xanobbl nNpy NUYHOM nNpueme 3asiBUTENb NpeacTaBnseT OAOKYMEHT, yao-
CTOBEPSIOLLNIA €ro NMIMYHOCTbL B COOTBETCTBMM C 3akOHoAaTeNnsCcTBOM Poccuiickon ®eaepaumu.

Ecnu xanoba nopaetcst yepes npeacTaBUTENs 3asiBATENSs, Takke MPeACcTaBnseTcs AOKYMEHT,
NOATBEPKAAOLLMIA MOSTHOMOYUS HA OCYLLECTBMEHNE AENCTBMI OT MMEHUN 3aaBUTeNs (MpU nogave xano-
Obl B 3NIEKTPOHHOW (bopMe Takowm JOKYMEHT MOXET ObiTb NpeAcTaBrnieH B oOpMe 3NIEKTPOHHOIO JOKYMEH -
Ta, MOAMNWCAHHOTO 3MEKTPOHHOM MNOAMUCHLIO, BWA KOTOPOW NpedycMOTPEH 3akoHogaTenbcTtBoM Poc-
cunckon degepaumm, Npy 3TOM JOKYMEHT, yOOCTOBEPSOLLNIA NMNYHOCTL 3asiBUTENS, He TpebyeTcs). B ka-
YecTBe Takoro JOKyMEHTa MOXET ObITb:

a) ocbopMneHHasi B COOTBETCTBUU C 3aKOoHoZaTenbcTBOM Poccuickon degepaumm OBEPEHHOCTb
(ans dusmyeckmx nuu);

0) odopmneHHass B COOTBETCTBMM C 3akoHodaTenbCcTBoM Poccuickon denepaumm OOBEpPEH-
HOCTb, 3aBepeHHas neyaTblo 3asBUTENs W MNOAMUCaHHas ero pykoBoauTeneM WUNM YNonHOMOYEHHbIM
3TUM PYKOBOAMTENEM MNULIOM (ANS HOPUANYECKUX NULL);

B) KOMMS peLleHns 0 HasHayeHnM unu o6 n3dpaHum nNubo npukasa o HasHayYeHUM PU3NYecKoro
nvua Ha JOMMKHOCTb, B COOTBETCTBMM C KOTOPbIM Takoe chuanyeckoe nuuo obnagaet npaBoM AeNCTBO-
BaTb OT MMeHM 3asiBUTENs 6e3 JOBEPEHHOCTH.

58. 3asBuTENb MMeeT NpaBoO Ha NosydYeHne UHGOPMaLMM U AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbLIX OIS
0DOCHOBaHMSI U pacCMOTPEHUS Kanobbl.

59. >Kanoba, noctynuBlias B YMNOSIHOMOYEHHbIA OpraH, MOANEXUT perncrpauun He nosgHee
crnegywowero paboyero oHA Co AHA ee NOCTYMNEHus.

>Kanoba, nocrtynuBlias B YMNOSIHOMOYEHHbIA OpraH, MOANEXWUT PacCMOTPEHU0 B TeveHue 15
pabounx gHen Co OHSA ee perucTpaumm,a B criydyae obxanoBaHus O0Tkasa B npMeme JOKYMEHTOB y 3asiBu-
Tensa nnbo B McnpasneHuM OONYLWEHHbIX OnevyaTok M OWMBOoK nnu B crnyyae obxanoBaHus HapylleHus
YCTaHOBMEHHOrO CPOKa TakuxX UCnpaBeHun — B TedeHne 5 paboumx AHen Co AHA ee pernctpaunn.

60. Mo pesynbTataM pacCcMOTPeEHUs xanobbl B COOTBETCTBMM C 4acTtblo 7 ctaten 11.2
depepanbHoro 3akoHa ot 27 wuona 2010 roga Ne 210-03 «O6 opraHMsauum npeaocTaBreHnst
rocygapCTBEHHbIX U MyHULIMNATBbHbBIX YCIYr» YNOMHOMOYEHHBIN OpraH NpUHMMaeT peLleHue:

O ee y[OoBMeTBOPEHMM, B TOM 4Yucie B (pOpME OTMEHbI MPUHATOIO PELUEHUs, UCMPaBIeHns
OOMyLLEHHbIX ONeYaToK 1 ownboK B BblgaHHbIX B pe3yrnbTaTe NpefoCcTaBneHns MyHULMNANbHON yCryru
OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asiBUTENI0 [EHEXHbIX CpeacTB, B3MMaHWE KOTOPbIX HE MpegyCcMOTPeHO
HOpMaTMBHBIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuickon ®epepaummn, HOPMAaTUBHBIMW MPaBOBbLIMKU aKTaMu
cybbekToB Poccunckon ®egepaumm, MyHMUUnNanbHbIMU NPaBOBbLIMK akTamMu, a Takke B UHbIX dopMax;

OTKa3blBaeT B y4OBNETBOPEHMM >anobbl.

61. B oTBETE NO pesynbTaTtaM PacCMOTPEHMS Kanoodbl yKka3biBaOTCS:

HavMeHOBaHWe opraHa, NpegoCTaBnAoLWero MyHULMNanbHY yCnyry, pacCMOTPeBLLEro xarnoby,
OOIMKHOCTb, haMunusi, UMs1, OTYECTBO (NocregHee - Npu Hanuyuu) AOSMKHOCTHOrO nuvua, NPUHSIBLLEro
pelleHune no xanobe;
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HOMep, AaTa, MEeCTO MPUHATMS peLleHus, BKYas CBedeHUsl O AOIMKHOCTHOM nuvue, MyHUum-
nanbHOM Crny<allem, pelieHne unu gencrene (6esgencrane) KOToporo obxanyeTcs;

dammnms, umMs, OTHECTBO (NocrneaHee - NPy HanMyYnmM) UM HauMeHoBaHWe 3asaBUTENS;

OCHOBaHUs AN NPUHATMSA peLleHust no xanobe;

NpuHATOE Mo xanobe pelueHne;

B Cry4yae ecnu xanoba npusHaHa 060CHOBaHHOWM - CPOKU YCTPaAHEHMWS BbISIBNEHHbLIX HAPYLUEHWIA,
B TOM YMCIe CPOK NPeAOCTaBNeHMs pedynbTaTa MyHULMNAansHOWM yCnyru;

cBeeHMs 0 Nopsifke 0OXxanoBaHUs NPUHATOrO Mo xanobe pelueHus.

OTBeT MO pesynbTaTtamMm PacCMOTPEHUS Xanobbl NOANUCLIBAETCHA YNONIHOMOYEHHBIM HAa paccMoT-
peHune Xanoobbl OMKHOCTHBIM NMLIOM YNONTHOMOYEHHOTO OpraHa.

62. He nosgHee fgHs, criegylollero 3a OHEM MPUHATUS peLUeHWsi, 3asiBUTEN0 B MUCbMEHHON
dopMe M NO KenaHu 3asiBUTENs B 3MEKTPOHHOM hopMe HanpasnsieTCd MOTUBMPOBAHHBLIA OTBET O
pesynbTaTtax pacCMOTPEHUS Xarnoobbl.

63. YNONHOMOYEHHbIN OpraH oTkasblBaeT B YAOBNETBOPEHUN Xanobbl B CriegyroLmx cny4vasx:

Hanvyne BCTYMNMBLLErO B 3aKOHHYK CUNY pelleHus cyga, apbutpaxHoro cyaa no xanobe o Tom
e npegMeTe M No TEM e OCHOBaHUAM;

nogava *anobbl NULOM, NOSTHOMOYNSA KOTOPOrO He MOATBEPXAEHbI B NOPsiAKe, YCTAHOBMEHHOM
3aKkoHoaaTenscTBoM Poccuiickon depepaumy;

Hanu4une pelleHust no xanobe, NPUHATOrO paHee B OTHOLLUEHUN TOTO XXe 3asBUTENSA U MO TOMY Xe
npegMeTy anobbi.

YNONHOMOYEHHBI OpraH ocTaBnseT xanoby 6e3 oTBeTa B criegyoLmx cny4vasx:

Hannyune B Xanobe HeueH3ypHbIX JTIMOO OCKOPOUTENBHBIX BbIPAXEHWUA, YTPO3 XMU3HW, 340POBbLI0 U
MUMYLLLECTBY JOJPKHOCTHOMO NMLA, a TakkKe YNeHOB ero CembM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MPOYUTaThb Kakyro-nnbo 4acTb TekcTa xanobbl, hammnuio, nmvsi, otye-
CTBO (nocrnegHee - Npy HanmMuum) u (Mnn) NOYTOBbLIA aapec 3asBUTENS.

66. B cnyyae yctaHoBneHus B xode WnuM Mo pesynbTataM pacCMOTPeHUs anobbl NpU3HaKoB
coCTaBa aAMWHUCTPATMBHOIO MpPaBOHapyLUEHUS UNW NPeCTYnneHns AOMKHOCTHOe NuUOo, HageneHHoe
NMOMHOMOYMAMM NO PACCMOTPEHUIO Xanob, He3amMeanNUTENbHO HamnpaBnseT UMelLMeca maTtepuansl B
opraHbl MpoKypaTypbl.

Bce pelweHus, gencreus (6e3pencTBue) M pelleHusl, NpuHATbie (OcyllecTBrsiemMble) B Xoae
npenocTaBneHnss MyHUUUNAnbHOW YCyru, 3asiBUTENb BNpaBe OCMopuTb B CyaAeOHOM nopsiake.

64. NHdopmauus o nopsigke nogaym U paccMoTpeHUs xanobbl pa3meLLaeTcs Ha MHPOPMAaLIMOH-
HOM CTeHAEe B MecTe NpefoCcTaBeHNs MyHULMMNANbHON YCNYrM U B MHGOOPMaLIMOHHO-TENEKOMMYHUKALN -
OHHOW ceTn HTepHeT Ha oduumnansHoM cante, EQMHOM 1 permoHansHOM nopTarnax.
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MpunoxeHue 1

K aAMVHUCTPATMBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOW yCnyru
«Bblgayda Konuin apxmBHbIX JOKYMEHTOB,
NoATBEPXAALMX NPaBO Ha BrnageHve semnemn»

PekomeHayemas chopma 3asiBneHus ansa (oMsnyeckux nuu, B TOM Yncne MHAUBUAYanbHbIX
npeanpuHMmaTenem

3aaBneHune
0 Bblaye Konuin apxmMBHbIX JOKYMEHTOB, NMOATBEPKAAIOLLMX NPaBO Ha BNnageHue 3eMren

Jnct Ne Bcero nuctos
1. BAABJTIEHNE 2. 3anonHseTca cneunannMcToM opraHa, OCyLeCcTBASIOLWEero npegocTaBsneHme
(8 ynosnnHomMoYeHHbIU op2aH,) MYHMLMNANbLHON yCnyru
2.1. Nopsakosbi Ne 3anucu
2.2. KonuyecTtBo AOKyMEHTOB /NINCTOB B HUX
2.3. ®.M1.0. cneumnanucta
24" 20 __r.,Bpems
1.1 MpoLuy BblgaTh KOMUKU apXUBHbIX LOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAIOLLMX MPABO Ha BNageHue 3emnem
1.2. Anpec (MecTonosnoxeHne) 3aemerb-

HOro y4actka

1.3. HavnmeHoBaHue, Homep 3anpawmnsa-
€eMOoro JoKyMeHTa

1.4. MpaBoobnagartenb 3emMenbHOro
yyacTtka

1.5. Llenb ncnonb3oBaHns 3emensHOro
yyacTka

2. CBEAEHWA O 3AABUTENE (MPEACTABUTENE 3AABUTENA)

damunusa

s

Ot4yecTBO

MacnopTt BblaaH

Jata Bblgaqu

VIHH OrPHUM

3. JOKYMEHTbI, MPUNAFAEMbIE K 3AABJTIEHUIO
(B AiUeMKax yKasbiBaeTCa KONMYECTBO NUCTOB B [IOKYMEHTAX, Npunaraembix K 3asBreHunio)

Konus cBugetensctea o rOCyﬂapCTBeHHOVI perncrtpauumn (bmsvmecxoro nnua B KavecTBe MHOMBUAYaANbHOro npeanpu-
HUMartena

I'IpaBoyCTaHaBnMBa}ou.me AOKYMEHTbI Ha 0OBEKTLI HEABVKUMOCTH, npaBa Ha KOTopble He 3aperncTpupoBaHbl B EnnHom
rocyfapcTBeHHOM peecTpe npaB Ha HeABWXKUMOoe UMYLLECTBO U COEJIOK C HUM

4, ALOPECA U TENE®OHbI 3AABUTENA (MPEACTABUTENA 3AABUTENA)
Bassutens MpencraBuTens 3asBuTenst
TenedoH: dakc: E-mail:

[NoyToBLIN agpec:

5. CrNOCOBE BblJAYM JOKYMEHTOB, ABNAOWMXCA PE3YNbTATOM NMPEAOCTABNEHNA MYHULIMMANBHOW YCIY-
:

B MoL,

HAPOYHO

Mo AQPECY:

6. noanncb

o.N.0. Moanuck "o 20 T




17

MpunoxeHune 2

K aAMVWHUCTPaTUBHOMY perfameHTy
npegocTaBneHnss MyHMUunanbHom ycnyrm «Bol-
Aaya Konuin apxmBHbIX AOKYMEHTOB, NogTBep-
XOaLWwmx NpaBo Ha BriageHve semnemn»

PekomeHgyemas chopma 3asBNeHus AN PUANYECKUX nuy

3asBneHue
0 Bblaye KOMuin apXMBHbIX OKYMEHTOB, NMOATBEPXKAAOLWMX NpaBo Ha BrnadeHne semnen

Jlnet Ne Bcero nuctos
1. BAABNEHUVE 2. 3anonHseTca cneunanMcToM opraHa, OCyLLEeCTBASIIOLLEro npegocTaBneHme
(8 ynonnHoMo4eHHbIU op2aH) MYHULMNANbHON yCryrm
2.1. Mopsagkosbii Ne 3anucu
2.2. Konu4yecTtBo AOKyMEHTOB /NNCTOB B HNX
2.3. ®.1.0. cneumnanncta
24" " 20__r., Bpems

1.1.

I'Ip0Luy Bbl4aTb KONUW apXMBHbIX OKYMEHTOB, NOATBEpXXAaLWnNX NpaBo Ha BlnageHue 3emnen

1.2.

AZpec (MecTononoXeHne) 3eMerbHOro
yyacTtka

1.3.

HaumeHoBaHuWe, Homep 3anpaluvBaeMoro
[OKyMeHTa

1.4.

[MpaBoobnagaTtens 3eMenbHOro yqactka

1.5.

Ll.eﬂb MCcnonb3oBaHUA 3eMerlbHOro y4actka

CBEOEHWA O 3AABUTENE

[NonHoe HavMeHoBaHWe ropuandeckoro nuua

VHH OrePH
[aTa rocyaapcTBeHHOIM pervcrpaumm

JOKYMEHTbI, MPUNATAEMbIE K 3AABJTIEHUIO
(B AiuenKax yKa3biBaeTCA KONMYECTBO NUCTOB B [IOKYMEHTAX, Npunaraemblx K 3asBrneHunio)

Konusa cBuaeTenbcTBa 0 rocyapCTBEHHOW perncTpaumm Iopuanyeckoro nnua Unm Bbinucka U3 rocyaapCTBEHHbIX PeecT-
POB O HOPUANYECKOM NnLe

I'IpaBoyCTaHaBnMBalou.me AOKYMEHTbI Ha 0OBEKTbI HEABVKUMOCTH, npaBa Ha KOTOpble He 3aperncTpupoBaHbl B EanHom
rocyfapcCTBeHHOM peecTpe npaB Ha HeaBUWXUMOoe UMYLLECTBO U COEJIOK C HUM

AIPECA N TENE®OHbI 3BAABUTENA (MPEACTABUTENA 3AABUTENA)

3aaBuTenb npeﬂCTaBl/lTeJ'lb 3aasuTend

TenedoH: dakc: E-mail:
MNouToBLIN agpec:

CrOCOE BblJAYM JOKYMEHTOB, ABNAOWMXCA PE3YNbTATOM MNPEAOCTABNEHNA MYHULIMMANBHOW YCIY-
:

B MoL|,
HAPOYHO
Mo AQPECY:

rnoanncb

o.N.0. Moanuck v 20_ T
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MpunoxeHne 3

K aAMVWHUCTPaTUBHOMY perfameHTy
npegocTaBneHnss MyHMUunanbHom ycnyrm «Bol-
Aaya Konuin apxmBHbIX AOKYMEHTOB, NogTBep-
XOaLWwmx NpaBo Ha BriageHve semnemn»

Bnok-cxema

npeAocTaBlieHUs MyHULMNANbHOM YCyru

[Tprem n peructparys 3asBICHNS O IPEIOCTABICHIN MYHHIUIIATBHON YCITyTH

Hamune nokyMeHTOB, HEOOXOIUMBIX IJIS TIPETOCTABICHUS

MYHHUIUTIATBHOH YCITyTH

OTcyTCTBHE TOKYMEHTOB, HEOOXO-
JUMBIX JJIS IPEJOCTaBICHUS MyHULU-
NanbHOU yCIyru

dopMUpOBaHHE U HAIIPABICHUE MEX-

BEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB B OPTaHHI,

Y4YacTBYIOIINE B IPEAOCTABICHUN MYy-
HULOUTATIBHON YCITyTH

HonyquI/Ie OTBCTOB HAa MCXKBCIOM-
CTBEHHBIE 3aITPOCHI

PaCCMOTpeHI/Ie npeACTaBICHHBIX TOKYMEHTOB, HeO6XOZ[I/IMLIX JUTA TIPEAOCTABJICHUSA MyHHHHHaHLHOﬁ yciayru

OTCyTCTBYIOT OCHOBAHHMS JUIS
OTKa3a B IPEJOCTABICHUH MY-
HULOUTAIBHON YCITyTH

OdopmiteHIE KOIHIA apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, ITOJITBEPKIAFOIIAX
MpaBo Ha BJaJieHue 3eMJIei, u
MOANKCaHUe IChbMa O HalpaB-
JICHUW 3TUX KOIHUH 3asIBUTEITIO

Brinava (HanpasieHue) 3asBH-
TEJTI0 3aBEPEHHBIX KOIUIT apXHB-
HBIX JOKYMEHTOB, IIOITBEP-
JKAAIOIUX IPaBO Ha BIIAJICHUE
3eMien

Hanuuue ocHoBaHui 1J1st OTKa3a B MPEAOCTaB-
JIEHUY MYHULMIIAIBHOHN YCIYI'1

IToaroToBka u moANvMcaHue yBeIOMIIEHUS 00

OTKa3e B BEIJaue KOMMH apXUBHBIX TOKYMEH-

TOB, MTOJTBEPKIAIOIINX [IPABO HA BIIAJCHUE
3eMIIeH

Brigaya (HampaBiieHue) 3asiBUTEIIO YBEIOMIIC-
HUsI 00 OTKa3€e B BbIAa4e KOIUI apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, OATBEPXKIAMOIIHUX [IPABO HA

BIIaJiCHUE 3eMIICH




	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации сельского поселения Сингапай от 08.09.2011 № 97 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Сингапай 02.02.2017 № 18 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение Сингапай», Уставом сельского поселения Сингапай
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	Круг заявителей

	Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре.
	Межрайонная инспекция ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре находится по адресу: 628310, Тюменская область, г.Нефтеюганск, мкр.12, д.18.
	Телефоны для справок: 8(3463) 286505, 286510, справочная 8 (3463) 286514.
	Адрес электронной почты: i861910@r86. nalog.ru.
	График работы:
	понедельник-пятница: с 09:00 до 18:00;
	суббота: с 10:00 до 15:00;
	обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.
	Адрес официального сайта: www. nalog.ru.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	14. Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	выдача (направление) заявителю заверенных копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;
	выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, с указанием причины отказа.
	Заверенные специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей, выдаются (направляются) заявителю сопроводительным письмом на официальном бланке администрации сельского поселения.
	Уведомление об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, оформляется на официальном бланке администрации сельского поселения за подписью Главы сельского поселения либо лица, его замещающего, с указанием мотивированных причин отказа.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	17. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию сельского поселения.
	В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
	Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее 2 рабочих дней со дня подписания должностным лицом уполномоченного органа либо лицом его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента.
	18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов,
	необходимых для предоставления муниципальной услуги
	20. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются:
	1) заявление о выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, содержащее следующие сведения:
	- адрес (местоположение) земельного участка;
	- наименование, номер запрашиваемого документа;
	- правообладатель земельного участка;
	- цель использования земельного участка
	(далее – заявление о предоставлении муниципальной услуги);
	2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица), являющихся заявителями;
	3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	К запросу могут быть приложены копии документов, связанных с темой запроса, иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса.
	Документы, указанные в подпунктах 1, 3 настоящего пункта Административного регламента, представляются заявителем в уполномоченный орган самостоятельно.
	Документы, указанные в подпункте 2 настоящего пункта административного регламента, запрашиваются администрацией сельского поселения в рамках межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно или могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
	21. Способы получения заявителями документов, указанных в подпунктах 1, 3 настоящего пункта административного регламента:
	Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:
	на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;
	у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо специалиста МФЦ;
	посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах.
	Документы, указанные в подпункте 2 настоящего пункта Административного регламента, заявитель вправе представить самостоятельно, обратившись в территориальный орган Федеральной налоговой службы, способы получения информации о месте нахождения и графике работы территориального органа Федеральной налоговой службы указаны в пункте 5 настоящего Административного регламента.
	Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, содержащее сведения, предусмотренные подпунктом 1 пункта 20 настоящего Административного регламента, подается в свободной форме либо по рекомендуемым формам, приведенным в приложении 1 (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или в приложении 2 (для юридических лиц) к настоящему Административному регламенту.
	В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	25. В случае получения муниципальной услуги в электронной форме заявление предоставляется посредством Единого либо регионального порталов.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
	предоставления муниципальной услуги
	26. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой
	за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении
	муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
	информации о порядке предоставления муниципальной услуги

	32. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.
	Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
	Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
	Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
	Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
	Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
	На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация, указанная в пункте 4 настоящего Административного регламента.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;
	возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;
	бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.
	Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
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