Ceabckoe nocesnenne CuHranau
Hedreroranckuii paiion
XanTei-MaHcuiicknii aBTOHOMHBII OKpyT — FOrpa

AJIMUHUCTPALIUS CEJIBCKOI'O IMOCEJEHUA CUHT'ATIAA

IHOCTAHOBJIEHHE
28.11.2022 Ne 362

O6 yTBEPXAEHUN aOMUHUCTPATMBHOIO PernameHTa NpegoCcTaBneHnst MyHULMNAnNbHOM yCryru
«HanpaBneHve yBegomneHusi o nnaHMpyeMom cHoce obbekTa KanuTanbHOro CTpoMTENbCTBA U
YBEOMIIEHUS O 3aBepLUEHUN CHOCa 0ObeKTa KanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA, PACMONOXEHHOIO Ha
TEPPUTOPUM CENbCKOro noceneHuns CuHranam»

B cootBetctBUM C  [pagocTpouTenbHbIM — KogekcoMm  Poccuickon — depepaumm,
depepanbHbiMn 3akoHamu oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 00wmMx npuHUMNax opraHusaumm
MeCTHOro camoynpaenenns B Poccunckon Pegepauumny, ot 27.07.2010 Ne 210-3 «O6
opraHmMsaumn npeaocTaBneHus rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbBIX YCryr», MNOCTaHOBEHWEM
MpasutenbctBa Poccunckon ®egepaunmn ot  26.03.2016 Ne 236 «O TpeboBaHuAX K
NpegocTaBEHNIO B SM1IEKTPOHHON (hOpME roCcyaapCTBEHHbIX U MYHUUMNANbHbLIX YCNyr», YCTaBoMm
cenbckoro nocerieHs CuHranan HedTeloraHCKoro MyHuLMNanbHOro pamMoHa XaHtel-MaHcuiickoro
aBTOHOMHOrO OKpyra - KOrpbl, NOCTaHOBMEHNEM aAMUHUCTPaAUMK Cenbckoro nocenexnnss CuvHranam
ot 28.03.2019 Ne 121 "O paspaboTke W yTBEpXOEHUN agMUHUCTPATUBHLIX pPerraMeHToB
NpeAoCTaBneHns MyHUUMnanbHbIx ycnyr"

NMOCTAHOBIAIO:

1. YTBepOuTb agMUHUCTPATUBHBLIN perfiaMeHT NpefoCTaBfieHns MyHULMNAanbHOW yCnyru
"HanpaBneHne yBegOMISIEHUS O MNAHUMPYEMOM CHOce OObeKTa KanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA U
yBEAOMIIEHMSI O 3aBEPLUEHUM CHOCA OObeKTa KanuTarbHOro CTPOMTENBCTBA, PACMOfIOKEHHOMO Ha
TeppUTOpUM CeNbCKOoro noceneHns CuHranan” (npunoxexue).

2. HacTosiwee noctaHoOBNEHWe BCTyNaeT B CUIy Nocne ero opuumanbHoro onybnmkosaHms
B GronneteHe « CUHranamcknin BECTHUKY.

3. KoHTpornb 3a BbINOIHEHNEM NOCTAHOBIIEHNSA OCTaBMAK 3a COBON.

"MaBa cenbCcKoro noceneHns ponucano WIBPOBON NOATMCH: B.FO. Kynukos

Kynukos Bnagumup HOpbesuy
[ata: 2022.12.13 15:56:08 +05'00"
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MpunoxeHwne kK

NOCTaHOBMNEHMIO adMUHUCTPaLMK
cenbckoro nocenenus CuHranan
oT 28.11.2022 Ne 361

AAMWHUCTPATUBHbLIN pernameHT NnpefocTaBrneHUs MyHULMNAanbHOW yCcrnyru
«HanpaBneHue yBegomMneHUs o NNaHUPyeMOM CHOCe 06 beKTa KanuTanbHOro CTpouTeNnbLCTBa U YBeAOMITeHUA
0 3aBepLIEHUN CHOCa 06 beKTa KanuTarbHOro CTPOUTENILCTBA, PACNONOXEHHOro
Ha TeppUTOpPUU CeNbCKOro noceneHna CuHranam»

I. OO6wwme nonoxeHus
lMpedmem pezynuposaHusi adMUHUCMPamMu8Ho20 pearameHma

1. HacTtosawwmin agMUHWUCTPATUBHBIN pernameHT npefoCTaBneHns MyHuuMnanbHom ycnyrm «HanpaeneHue
YBEAOMIMEHUss O NNaHNpyeMoM CHOce OBbekTa KanuTanbHOro CTPOMTENbCTBa M yBEAOMIEHWS O 3aBEpLUeHMU CHoca
obbekTa KanuTanbHOro CTPOMTENbCTBA, PACMONOXEHHOrO Ha TEPPUTOPUM Cenbckoro nocenexnns CuHranam» (ganee —
AAMUHUCTPATUBHBLIA  perfnaMeHT, MyHuWuMnanbHas ycnyra) YycTaHaBnMBaeT CPOKM W MNOCNefoBaTeNlbHOCTb
aAMUHUCTPATUBHBIX MNpoueayp U agMUHUCTPATUBHBLIX OEVWCTBUN aAMUHWUCTpaUMK Cenbckoro noceneHus CwuHranawn
(manee — AQMVHMCTPaUMS WM YNOMHOMOYEHHBIW OpraH) M aBTOHOMHOMO YyypexpaeHusi XaHTbl-MaHcuiickoro
aBTOHOMHOro okpyra — HOrpbl «MHOroyHKUMOHanNbHLIM LEeHTP NpefoCTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX U MYHULMNAbHbIX
ycnyr tOrpel» (ganee — M®L), a Tawke nopsaok UX B3aMMOAEWCTBUS C 3adABUTENAMW M OpraHamu Bnactu npu
npegocTaBneHny MyHULUMNansHOM yCnyru.

1.1. AOMWHUCTPATMBHBIA pernameHT perynupyet OTHOLUEHWUsl, BO3HMKAaKLWME MpU OKas3aHuW CneayloLmx
nogycnyr:

a) HanpaeneHve yBegoMneHnst 0 CHoce 06beKTa KanuTanbHOro CTpouTeNnbCTBa;

6) HanpaBneHve yBegomneHns 0 3aBepLUeHMN CHoca OOBbEeKTa KanuTanbHOro CTponTensCcTBa.

1.2.  AOMUHWUCTpPATUBHLIA  pernaMeHT  npegycMaTpvBaeT  MallMHOYMTaemMoe  OonucaHue  npouenyp
npegocTaBneHns  MyHuumMnanbHOW — ycnyry, obecneyvBalowlee aBToMatu3auuioo  npouedyp  npeaocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCyrM C WUCMONb3OBaHWEM WMHAOPMALMOHHBLIX TEXHOMOrMM, B COOTBETCTBUMM C TpeboBaHusiMu,
YCT@HOBMEHHbIMU  YMONHOMOYEHHBIM Ha  OCYLUECTBIIEHME HOPMAaTMBHO-NPaBOBOrO perynupoBaHns B cdepe
MHAOPMaLMOHHBIX TEXHOMNOMMI heaepanbHbIM OPraHoOM UCMOSNHMTENbBHON BRiacTy nocne ee paspaboTku.

Kpye 3asisumenel

2. 3asBuTensMu Ha npefocTaBfeHVe MyHUUMNanbHOW ycrnyru fBnsioTcA dusnyeckve nuua, opuauyeckue
nvua, uHAMBMAyanbHble NpeanpuHuMaTenu, SBMSLWMEcs 3acTpovlMKaMy, TEXHUYECKUMW 3aka3vukamu (panee —
3aaBUTEND).

Mpu npegocTaBneHUM MyHULMNANbLHOW YCMyrM OT WMMEHW 3asiBUTenen BrnpaBe 00paTUTbCA WX 3aKOHHble
npegcraBuTenu, AeNCTByOLWNE B CUMY 3aKOHA, UMW MX MPEACTaBUTENM Ha OCHOBaHWM AOBEPEHHOCTU, OPOPMIIEHHON B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAaTenscTBOM Poccuiickon Pefepauum (ganee — npeacTaBuTenb 3asaButens).

TpebosaHus Kk nopsiOKy uHghopMuposaHusi O fipasunax npedocmaesneHuss MyHuyunanbHoU yciyau

3. MNopsagok nony4eHns nHopMauMn 3asaBUTENAMM NO BONpocaM NpefoCcTaBneHns MyHULUMNAanbLHOM yCnyrm u
yCnyr, KOTOpble ABMATCA HeOOXoaAMMbIMY 1 0b6A3aTenbHbIMK AN NPEAOCTaBNEeHNA MyHULMNanbHOW yCnyrn, cBe4eHUn
0 XoAe NpefoCTaBNeHNnst ykasaHHbIX YCryr, B TOM Yncne B MHPOPMaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTu NHTepHeT:

3.1. NHdbopmumpoBaHve 3asBuTENEn NO BOMPOCaM NpeaoCTaBreHns MyHULMNAanbHOM yCnyru, B TOM 4Yucne o
cpokax W mnopsigke NpedoCTaBMeHWs MYHWLMNanbHOW YCNyru, W YCNyr, KOTOpble SBNSIOTCA HEOOXOAMMbBIMKU 1
obsi3aTenbHbIMU AN NPeAoCTaBNeHNs MYyHULMNANbHOW YCiyri, OCyLeCcTBASeTCa crneunanuctaMmm ynorHOMOYEHHOro
opraHa B crneaytowmx popmax (no BbiGopy 3asBuTeENs):

- YCTHOW (NpU NYHOM OOLLEeHUN 3asiBUTENST U/UnK No Tenedory);

- MMCbMEHHON (NPU MMCbMEHHOM obpaLLeHVn 3asaBUTENS MO NoYTe, ANEeKTPOHHOW noyTe, hakcy);

- Ha MHPOPMALIMOHHOM CTEHAE B MeCTe NpeaoCcTaBreHns MyHMUmMnansHom ycnyru, B oopme MHOPMaLMOHHBLIX
(TekcToBbIX) MaTepunaros;

- B hopMe MHAPOPMAUMOHHBIX (MyNbTUMEAMNHBIX) MaTepuanoB B UHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHMKALMOHHOM
cetn iHTepHeT:

- Ha odwuumanbHOM caviTe OpraHoB MECTHOrO CaMOyMpaBMeHWUs CenbCckoro nocenenns CwuHranan
http://admsingapaj.ru/ (aanee — oduumnaneHbIA canT),

- B dhegepanbHOW rocygapcTBEHHOW WHGOPMaUMOHHON cucteMe «EauHbING nopTan rocyaapCTBEHHbIX WU
MyHULMNanbHbIX yenyr (pyHKUmnin)»: www.gosuslugi.ru (aanee — EguHeivi noptan),

- B pervoHanbHow MHpopMaLunoHHon cucteme XaHTbl-MaHcuiickoro asToHomMHOro okpyra — KOrpel «[lopTan
rocyA4apCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHKUMn) XaHTbl-MaHCMICKOrO aBTOHOMHOTO okpyra — HOrpbi»:
86.gosuslugi.ru (ganee — PernoHanbHbIN nopTan).

3.2. NndbopmMupoBaHue o xofe NpefocTaBneHnss MyHUUMMNansHOW YCryru OCYLLECTBASeTCs cneuuannucramu
YNOMTHOMOYEHHOro opraHa B criegytowmnx dopmax (no eeibopy 3assutens):

- YCTHOW (NpU NYHOM oBpaLLeHnn 3asiBUTENS U No TenedoHy);

- NIMCbMEHHOW (NPW MMCbMEHHOM ObpaLleHnn 3asaBUTENs MO NoYTe, ANEKTPOHHOM NoYTe, dakcy);

- nocpencteom EanHoro n PermoHansHOro nopranos.

3.3. B cnyyae ycTtHoro obpalleHns (nMyHo unu no TenedoHy) 3assuTens (ero npeactaBuTens) cneumanuct
YMONTHOMOYEHHOrO OpraHa OCYLLEeCTBMSeT YCTHOEe MH(OPMMpOBaHME (COOTBETCTBEHHO FMYHO MMM MO TenedoHy)
obpaTumBLuerocs
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3a nHdopmaumen 3anButens. YCTHoe MHopMupoBaHue crneumanucTamm ynosIHOMOYEHHOro opraHa OCyLLeCTBsSeTcs
He 6onee 10 MUHYT.

Mpy HEBO3MOXHOCTM CrneumnanucTa ynorHOMOYEHHOro opraHa, NPUHSIBLLEro 3BOHOK, CAMOCTOSATENBHO OTBETUTH
Ha MocTaBMeHHbIN BONpoc, TernedoHHbIN 3BOHOK AOMKeH ObiTb NepeagpecoBaH (nepeBefeH) Ha Apyroe AOMKHOCTHoe
nnLo unn xe obpaTtmsLuemMycsa NUUy AOMmMKeH BbiTb coobLleH TenedOHHbIN HOMEP, MO KOTOPOMY MOXHO OyAeT nony4uTb
HeobxoanMyo uHdopMaLuio.

B cnyuyae ecnu ans noarotoBku oTBeTa TpebyeTcs NpoAoImKUTENBHOE BPEMS, CNeunanmcT yrnorHOMOYEHHOro
opraHa, OCyLLEeCTBMASIOWUA YCTHOE MHOPMMPOBaHME, MOXET NPEASIOXKUTL 3asiBUTENO HaNPaBuUTb B YMONTHOMOYEHHbI
opraHa obpalleHne O NpegocTaBNeHn MUCbMEHHOW KOHCyMbTauuu MO NOPSAKY NpPedoCTaBneHus MyHWULMNanbHOW
ycnyrm, m o xode e€ mnpepocTaBneHuns, nubo HasHaunTb Apyroe yaobHoe Ans 3asBuTens Bpems Ans YCTHOro
NHAOPMMPOBAHMS.

3.4. VHdopmupoBaHMe B MUCbMEHHOW (hOpME OCYLLECTBRSETCA NpY MonyvyeHun obpalleHuss 3asiBuTens o
npegocTaBneHny MMCbMEHHOW KOHCYNbTauMn No BOMpocaMm NpefoCTaBneHns MyHUUMNAnbHOW YCryri, B TOM Yucne o
X0Ae NpefoCcTaBneHns MyHULMnansHom yenyriu.

Mpn KOHCYNbTMPOBaHMKU MO MUCbMEHHbIM 00paLleHusM OTBET Ha obpalleHue HanpaBnaeTca 3asBUTENO Ha
NOYTOBBLIA agpec, yKkasaHHbli B oOpalleHnu, unv agpec 3MEeKTPOHHOM MOo4YTbl B CPOK, He npesbiwawowmi 30
KaneH4apHbIX AHEN C MOMeHTa permcTpaummn obpalleHusi B yNonHOMOYEHHbIN OpraH.

Mpy KOHCYNbTUPOBAHUM 3asBUTENEN O XO4e NPeAoCTaBMNeHNs MyHULMNANbHOW YCNyrn B NMCbMEHHON copme
nHdopMauna HanpasnsieTcss B CPOK, He npeBbiwawowmin 3 paboymx OHel C MOMeHTa perucTpaummn obpalleHuns B
YNOSTHOMOYEHHOM OpraHe.

3.5. Onsa nonyyeHnsa vHdopmauun no BonpocamMm npegocTaBneHns MyHWLMNanbHOW yCcrnyru, B TOM 4ucrne o
X0fe ee npefocTasneHus, nocpeacTsoM EanHoro n PernoHansHOro nopranos 3asBUTENSM HEOBXOAUMMO MCNONb30BaTh
agpeca B MHOPMaLUMOHHO-TENEKOMMYHMKaLNOHHONW ceTn NIHTepHeT, ykadaHHble B noanyHkTe 3.1 nyHKTa 3 HacTosLwero
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

3.6. VMHdopmupoBaHue 3aaBuTenen o nopsake npefocTaBneHns MyHuuunansHon yenyrn B MOLL, a Takke no
MHbIM BOMpPOCaM, CBA3aHHbIM C NpedoCcTaBneHneM MyHuUMnanbHoOM ycnyri, ocyllecTensetca M®L| B cooTBeTcTBUM C
cornalleHmemM O B3auUMOOEWCTBMU, 3akMyeHHbIM Mexay AamuHuctpaumen m MOL| (nanee - cornaweHve o
B3aUMOAENCTBUM) 1 pernameHTom pabotsl ML,

3.7. ViHdopmauma no BornpocaMm NpefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW ycrnyru, B TOM YWCME O XOA4e, Cpokax K
nopsigke ee npegocTaBneHus, pasmelleHHas Ha EguHom u PernmoHanbHOM nopTanax, Ha odwmumanbHOM cauTe,
npegocraenseTcs 3assuTento 6ecnnatHo.

HocTyn K nHpopmaumm no BonpocamM NpeaocTaBneHns MyHULUNanbsHOW yCnyru, B TOM YMCTie O XO4e, CPOoKax U
nopsiake ee npedocTaBreHus, ocyllecTBrnseTcs 6e3 BbINONHeHWs 3asBUTENeM Kakux-nnbo TpebosaHuii, B TOM 4ucne
6e3 ncnonb3oBaHNs NPOrpaMmMHOro obecneveHns, ycTaHoBKa KOTOPOro Ha TeXHWYeckne cpeactsa 3assuTens Tpebyet
3aKMOYEHMS  MMLEH3MOHHONO MMM MHOTO  cormalwleHuss C¢ npaBoobnagatenem nporpaMMHoro  obecneyveHus,
npegycMaTpuBalolLlero B3MMaHwe nnaTbl, perucTpaumio Unu aBTOpMU3auuio 3asiBUTENA WU MNpefocTaBrieHne UM
NepcoHarnbHbIX AaHHbIX.

4. Cnocobbl nonyyeHnss uWHMOpMaLuM 3asBUTENSAMM O MeECTax HaxoxaeHws u rpadmkax paboTsl
YMONTHOMOYEHHOr0 OpraHa, opraH13aLmnii, y4acTBYOLNX B NPeAOCTaBNeHNN MyHULMNANbHOW ycnyru, B TOM ynicrne MOLL.

WHdopmauma o mectax HaxoxaeHus, rpadmkax paboTbl, KOHTakTHble TenedoHbl ML, ero dunmnanos u nx
TeppuTopManbHO  0BOCOGMEHHbIX  CTPYKTYPHbIX — MoAapasgeneHvin  pasmelleHa Ha noptane  MOLl  HOrpbi:
http://mfc.admhmao.ru.

Mo BbIGOPY 3asBUTENSI MOTYT UCMOMNbL30BaTLCSA CNOCOOLI NONyYeHNs nHpopMaumu, ykasaHHble B nognyHkTe 3.1
nyHkTa 3 HacTosilwero AAMMHUCTPATMBHOIO pernaMeHTa, a Takke MHOpPMaUMOHHbIE MaTepuarnsl, pa3MelleHHble Ha
oduumansHOM canTe:

YnpaeneHns ®depepanbHon crnyxObl rocyAapCTBEHHON peructpauun, kagactpa u kaptorpadum no XaHTbl-
MaHcwuiickomy aBToHOMHOMY Okpyry — KOrpe (aanee Takke —YnpasneHnve PocpeecTtpa): www.rosreestr.ru

5. MNopsgok, dopma, MecTo pasmeLLeHns 1 cnocobbl NONyYeHMs CnpaBoYHON MHAOPMAaLMK O YNTONTHOMOYEHHOM
opraHe, a Takke opraHusauui, y4acTBylOLUMX B NPefoCTaBieHNn MYHULMMNAnNbHOW ycnyru (BKMYas CBEAEHUS O ero
MecCTe HaxoxaeHus n rpaduke paboTbl, CNpaBOYHbIX TenedoHax, agpece oduLManbHOro canta, a Takke MeKTPOHHON
noyTbl 1 (Mnn) hopme obpaTHOW CBSA3U B MHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALIMOHHOW ceTn NHTEepHET), B TOM Yncne Ha
cTeH4ax B MeCTe MpefoCTaBrieHusi MyHMUMNAnbHOW YCnyrv W ycnyr, KoTopble SBNSOTCA HeobxoaumbiMu 1
ob6sa3aTenbHLIMY ANA NpefocTaBneHns MyHuumnansHon yenyru, B M®L, B cetn ViHTepHer.

WHopmauma pasveltaetca B dopme MHDOPMALMOHHBIX (TEKCTOBLIX) MaTepuanoB Ha WMHAOPMALMOHHLIX
CTeHAax B MecTax MpefdoCTaBrieHMs MyHuUMnanbHOM ycnyru, a Takke Ha EgmHom n PervoHanbHOM nopTanax,
oduumanbHOM canTe, B permoHarnbHON MHPOPMaLNOHHON cucteme XaHTbl-MaHcuinckoro aBTOHOMHOrO okpyra — Horpbl
«PeecTp rocyaapCTBeHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) XaHTbl-MaHcuitckoro aBToHOMHOro okpyra — HOrpbi»
(nanee — PernoHanbHbIN peecTp).

[na nonyyeHus Takoh uHgopMauun no Bblbopy 3asiBATENS MOTYT MCMOMb30BaTbCA CMOCOObI, ykasaHHble B
nognyHkte 3.1 nyHkTa 3 HacTosAwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa.

6. Ha nHdopmaumoHHOM cTeHae B MecTax NpefoCcTaBneHus MyHUUMNanbHOW ycrnyrm u B MHpOPMaLMOHHO-
TEeNeKoOMMYHMKaLMOHHOW ceTu VIHTepHeT pasmMellaeTcsa criegyowas nHcopmaums:

- cnpaBoyYHas wuHdopMauus (MecTo HaxoxaeHus, rpadpumk paboTbl, cnpaBoyHble TenedoHbl, agpeca
oMuManbHOro cawta W 3MEeKTPOHHOW MOYThbl  YMONTHOMOYEHHOrO OpraHa W OpraHusauui, Yy4yacTBYOWUX B
npefocTaBneHUn MyHULMNanbHOW YCnyri);

- NepeyeHb HOPMaTMBHbIX MPABOBbIX aKTOB, PErynUpyoLLMX NpeaocTaBneHne MyHULMnansHOW YCnyru;

- pocynebHbin  (BHecyaeOHbIN) nopsgok obXanoBaHUs pelleHuid u  aercTBuin  (6e3geicTteBus) opraxa,
npefocTaBnsolLero MyHuumnaneHyto ycnyry, M®L, a Takke uX [OMKHOCTHbIX MWL, MyHULMNANbHbIX CRyXalmx,
paboTHMKOB;

- BnaHkun 3asBneHn o0 NpegoCcTaBneHn MyHULMNANbLHON yCnyrn n obpasLbl X 3anofnHeHus;

- dopma corracust Ha 06paboTKy NnepcoHanbHbIX AaHHbLIX U obpaseL, ee 3anonHeHns.

7. B cnyyae BHeceHVMs W3MEHeHWW B MOPSOOK NPEeAOoCTaBMEeHUs MyHUUMNanbHOW YCnyru crneumnanuct
YNOSTHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a MPeAoCTaBleHne MyHULMNAnNbHOW YCyru, B CPOK, He MpeBbilaiowmn 5



pa6oqu OHen co [JHA BCTynneHna B CUIYy Takux M3MeHeHun, obecneymBaroT pasmelleHne wuHdopmaumm B
VIHCbOpMaLl,VIOHHO-TeJ'IeKOMMyHVIKaLl,VIOHHOI;I cetn NHTepHeT M Ha WMHMOPMALMOHHOM CTeHAe, Haxoslemcs B MecTe
npenocraBneHna MyHMLlMﬂaﬂbHOVI ycnyru.

Il. CraHgapT npeaocTaBneHUa MyHMUUNanbLHON yCnyrm
HaumeHrosaHue myHuyunansHoU ycyau

8. HanpasneHue yBeaOMI1eHNA O niiaHMpyemMom CHoce obbekTa KanuTansHoro CTpouTenbCTBa N yBeaoOMINeHna
O 3aBepueHun cHoca ob0bekTa KanuMTanbHOro cTpouTenbCcTBa (/:J,anee — yBeaomJieHme O CHOocCe, yBenomiieHue o
3aBepLueHnn CHoca COOTBeTCTBeHHO).

HaumerosaHue opaaHa, npedocmassisiioweao MyHUUUnabHyio ycryay

9. OpraHoM, NpefoCTaBnAWUM MyHULMNANbHY YCnyry, sBnseTcs AOMMHUCTPaUMst CEeNbCKOro noceneHus
CuvHranan.

3a nonyyeHnem MyHULMNANbHONM yCryrn 3asasutenls MoxeT obpaTtutecd B MOLL.

Mpv npegocTaBneHM MyHULMNANbHOM YCNyrn YNONMHOMOYEHHbIN OpraH OCYLEeCTBAAEeT MeXBeAOMCTBEHHOe
MHAOPMaLMOHHOE B3aMMOAENCTBUE CO CreayoLMMI opraHamy BriacTu U OpraHn3aunsimu:

YnpaeneHuem PocpeecTtpa.

B cootBetctBMM Cc nyHktom 3 vactu 1 crtatbum 7 PepgepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
opraHu3auun nNpeaocTaBrneHnsl rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNAnNbHbIX yCnyr» (nanee takke — PegepanbHblii 3akoH Ne
210-93) 3anpelaetca TpeboBaTh OT 3aABUTENSA OCYLLIECTBINEHNS OENCTBMIN, B TOM YMCIE COrNacoBaHui, HEOOX0ANMbIX
ONs NonyyYeHUss MyHWUMNanbHOW YCMyrM U CBA3aHHbIX C OOpalleHMeM B MHble rOCYAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOrO CaMOynpaBfeHns, OpraHvM3auuv, 3a WCKIIOYEHWEM MOMyYeHUs YCrnyr W MOMyyYeHWs [OOKYMEHTOB W
nHdopmMaummn, NpefocTaBNseMblxX B pe3ynbTate NpeoCTaBneHns Taknx YCnyr, BKIOYEHHbIX B MepeYeHb YCryr, KoTopble
ABNAIOTCA HeobxoanMbIMK 1M 06s3aTenbHBIMKU ANS NPeAoCTaBNeHNs MyHUUMNAnbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN pelleHnem
CoBeTa genytaTtoB cenbckoro nocenexHust CuHranan ot 05.09.2018 Ne 236 "O6 yTBepXOEeHUN NepeyHst yCnyr, KoTopble
ABNAOTCA HeobxogumbiMM 1 obs3aTenbHbIMM - ANS  NPeaoCTaBreHWs opraHamy  MECTHOrO  camoyrnpasneHus
MyHULMNanbHbIX YCyr, a Takke NopsiAka onpefeneHns pasmepa nnaTbl 3a oka3aHue Takux ycnyr'".

Pesynbmam npedocmasrieHusi MyHuUyunanbHouU ycryau

10. PesynbTatom npefocTaBreHns MyHULUMNANbHOW YCryrn sBnseTcs pasMelleHne yBeAOMMeHWs O CHoce,
YBEAOMIMEHUS O 3aBEepLUEHUN CHOCa W AOKYMEHTOB B MH(OPMAaLMOHHOW cucTeme obecneyvyeHusi rpagocTpouTeNnbHOWM
AesATenbHOCTU.

10.1. B cnyyae obpaweHnsa 3a nogycnyron «HanpasneHvue yBeooMIEHUS O NNaHUPYeMOM CHoce obbekTa
KanuTanbHOro CTpOUTENbCTBax:

1) n3BeLleHne 0 Npueme yBegOMIIEHNS O MITaHMPYeMOM CHOCe OObeKTa KannTanbHOro CTPOMTENbCTBA;

2) pelweHune 06 oTkase B NpedoCTaBNeHn MyHULMNAnIbLHOW yCnyru;

3) pelueHne 06 oTkase B Npueme 4OKYMEHTOB, HEO6X0ANMbIX ANSA NPeAoCTaBNeHNs MyHULMNAaNbHOW yCnyru.

10.2. B cnyyae obpalieHnss 3a mogycnyron «HanpasneHue yBedoMIIEHWs O 3aBeplUEeHMM CHoca obbekTa
KanuTanbHOro CTpoUTENbCTBa»:

1) n3BeLLeHVe 0 Npreme yBe4OMIEHUS O NIaHNPYEMOM CHOCe OOBbeKTa KanuTanbHOro CTponTenbsLCTBa;

2) pelweHne 06 oTkase B NpedoCTaBneHn MyHULMNANbLHOW YCnyru;

3) pelwueHue 06 oTka3e B NpuemMe AOKYMEHTOB, HEOOX0ANMbIX ANSA NPeAOoCTaBNeHUS MyHULMNANbHOW YCyru.

M3BelleHne o npueme yBedOMMIEHWS O CHOce (YBEAOMIIEHMSI O 3aBeplueHuM CcHoca) odhopmnseTcs Ha
odpuumanbHoM 6raHke ynoriHOMOYEHHOro opraHa 3a MOANWCLI0 PYKOBOAWUTENS YMOMHOMOYEHHOro opraHa no dopme
cornacHo npunoxeHuio Ne 1 kK HacTosiLeMy AGMUHUCTPATUBHOMY pPerfiamMmeHTy.

Pelwexne o6 oTkase B npueme AOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX ANSA NPefoCcTaBNeHNs MYyHULMNANbHOW YCryrn,
pelweHne o6 oOTkase B NpedoCTaBMNeHWM MyHUUMNanbHOW ycnyrn odopmnseTca Ha oduumanbHoM 6naHke
YNOSTHOMOYEHHOrO opraHa, 3a NoAMNMChI0 PYKOBOAMUTENS YNONHOMOYEHHOIo opraHa no dopme CornacHo NpunoxeHuo Ne
2 Kk HacTosiWwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

Cpok npedocmasneHusi MyHuUyunanbHou ycryau

11. MakcumanbeHbI CPOK NpeaoCTaBneHnss MyHULMMNANbHOW YCnyr cocTaBnseT He 6onee 7 paboymx OHEN co
OHA  perucTpauuv 3asBNeHUs W [JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX NpefoCTaBMneHns MyHUUMNAanbHOW ycrnyru, B
YNONTHOMOYEHHOM OpraHe.

B obwwuii cpok npegocTaBrneHuss MyHUUMNAnbHOW YCRyrn BXOOAWUT CPOK HarnpaBrieHUs! MEeXBELOMCTBEHHbIX
3anpoCcoB U MOMyYEeHWs1 Ha HWUX OTBETOB, CPOK Bbldayu (HanpaBneHus) OOKYMEHTOB, SBMSIOWMXCS pe3ynbTaToMm
npeaocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCyru.

B cnyyae obpalleHns 3asButensa 3a nonyyvyeHvem MyHuuunansHon ycnyrm B M®L| cpok npepoctaBneHus
MYHULMNANbHOM YCRyrM UCHUCASIETCA CO OHA MOCTYMMEHUS 3asaBIEHNst O NPEeAOCTaBNEHNM MYHULMNANbHOM YCryru B
YMONTHOMOYEHHbIN OpraH.

Mopspok  nepepgaun  MOL,  npuHATBIX  3asBNEHUA O  NpPedoCTaBMeHWM  MYHWUMNAnNbHOW  ycnyrn B
YNONTHOMOY€EHHbIN OpraH onpeaenseTcs cornaweHnem o B3anmMoaencTBum.

Cpok Bblgaun (HanpaBneHus) OOKYMEHTA, SIBMSIIOLLErocsi pesynbTaToM NpPeaoCTaBNeHus MyHuLMnansHON
ycnyru, coctaensieT 3 pabounx AHA €O AHA 0hOPMIIEHMs U perncTpauun pesynbtata NnpegocTaBneHns MyHUUUNanbHON
ycnyru.



lpasossbie ocHogaHuUs onsa npedocmasneHUH MyHUL(UﬂaﬂbHOlj ycnyeu

12. lNepevyeHb HOpPMATUBHLIX MPAaBOBbLIX aKTOB, perynupyrouwmnx npenocrtaBneHune MYHVILIMI'IaJ'IbHOl;I ycnyru,
pa3mMmellaeTcd Ha Od)I/ILI,VIaﬂbHOM cante, EQuHOM 1 PermoHansHom nopTtanax, PervonansHom peecTpe.

Ucuepnbisarowuli nepedeHb AOKyMeHmMos, Heobxodumbix Orisi npedocmasneHust MyHuyunanbHoU ycryau

13. VcyepnbiBaowuii nepedeHb AOKYMEHTOB, HEOOXoAMMBIX Af1S NPefoCTaBreHnss MyHULMNAnbHOW YCnyru,
KOTOpble 3asiBUTENb AOMKEH NPeACTaBUTb CAMOCTOSTENBHO:

1) yBedomneHue o CHoce (He nosgHee YeM 3a ceMb paboumx AHel OO Hayana BbIMOMHeHUs paboT o CHocy
obbekTa kanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA), YBEAOMIIEHNE O 3aBepLUEeHUM CHoca (He no3gHee cemm paboumx gHen nocne
3aBepLLEeHUsi CHoca 0ObeKTa KanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA).

YBegomneHue o cHoce (yBeOMIIEHUE O 3aBepLUEHUM CHOCA) AOIMKHO codepXaTb crieaytoLme cBeaeHUs:

a) damunuio, MMSA, OTYECTBO (MPX Hamuuum), MeCTO XWUTeNnbCTBa 3acTPOWLUMKA, PEKBU3UTLI AOKyMEHTa,
YAOCTOBEPSAIOLLErO NIMYHOCTL (AN5 pm3nyeckoro nuua);

6) HaumMeHOoBaHNe N MeCTO HaxXOXAEeHNs 3aCTPOMLLMKA UM TEXHWYECKOro 3akasyuvKa (4ns opuanyeckoro nuua),
a TakkKe rocyfapCTBEHHbIA PerMcTpaunoHHbIN HOMEP 3anvMcu O rocyAapCTBEHHOW perncrpauuv opyandeckoro nviua B
EQvHOM rocynapCTBEHHOM peecTpe HopuAMYECKMX Ul U MAEHTUUKALMOHHBIM HOMep Hamnoronnartesfbliuka, 3a
WCKINIOYEHNEM Cryyast, ecrnu 3asiBUTENEM ABMAETCS MHOCTPaHHOE IopuanYecKoe Nuuo;

B) KagacTpoBbli HOMEp 3eMeNnbHOro yyacTka (MpyW Hanuyuu), agpec Wnu OnuMcaHue MeCTOMNONOXeHWs
3eMenbHOro y4acTka;

r) cBeAeHWs O NMpaBe 3acTpoWLMKa Ha 3eMernbHbIV Y4acToK, a Takke CBEAEHUS O Hannynv npas MHbIX NUL, Ha
3eMernbHbIN Y4acToK (MPY HanNMymMm Taknx nuu);

A) cBeAeHns O Mnpase 3acTPOMLUMKA Ha OBBEKT KanuTanbHOro CTPOMTENbCTBA, MOAMEXAlUM CHOCY, a TaKkke
CBEAEHUS] O Hanmuuuu MpaB WHbIX NUL Ha OOBEKT KanuTanbHOro CTPOMTENbCTBA, MOANEXaliMin CHOCY (Mpu Hanuuum
Takux nuu);

€) CBeAeHMss O pelueHun cyda WM opraHa MeCTHOrO CaMOyMnpaBneHuss O CHOoce OObekTa KanuTanbHOro
cTpoutenbcTBa nMbo o HanuMuum obsi3aTenbCTBA MO CHOCY CaMOBOSIBHOW MOCTPOMKU B COOTBETCTBUM C 3eMeSlbHbIM
3aKoHOAaTeNbCTBOM (MPY HaNMYMKM Takux pelleHns nmbo obszaTenscTea);

) NOYTOBBLIN agpec u (Mnn) agpec INEKTPOHHOM MNOYThl ANA CBA3WM C 3aCTPOMLLMKOM WM TEXHUYECKUM
3aKa34MKOM.

dopma yBegomneHus o cHoce (yBeAOMIEeHUs: O 3aBepLUeHnn cHoca) yTeepxaeHa lNpukazom MuHcTpos Poccum
oT 24.01.2019 Ne 34/np «O6 yTtBepxaeHun ¢OpM yBeOOMIIEHUS O MMaHMPYyEMOM CHOCe OObekTa KanuTarbHOro
CTPOUTENbLCTBA U YBEAOMIEHMS O 3aBEPLUEHUN CHOCa OObeKTa KanuTanbHOro CTpOUTENbLCTBaY.

2) K yBeAOMIEHMIO O CHOCce (YBEAOMIIEHMIO O 3aBEpPLUEHUN CHOCA), 33 UCKIOYEHNEM OOBEKTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 1 - 3 yactu 17 ctaten 51 NpagoctpouTensHoro kogekca Poccuinckon ®egepaumu, npunarawTca cneayowme
[OKYMEHTBI:

a) pesynbTaTbl U MaTepuarnbsl ob6cnegoBaHns 06beKTa KanuTanbHOro CTpoUTENLCTBA;

©) NpoekT opraHu3aumm paboTt no cHocy obbekTa KanuTanbHOro CTPOUTENbLCTBA.

TpeboBaHMA K cCOCTaBy M COAEPXaHWIO MpoekTa opraHusaumm paboT no cHocy obbekTa KanuTanbHOro
cTpouTenbcTBa yTBEPXAEHbI MNMocTaHoBneHnem lMpasutenbctBa Poccuiickon Pepepaumm ot 26 anpenst 2019 roga Ne
509 «O6 yTBepxaeHun TpeboBaHWA K COCTaBYy W COAEPXaHUKO MpOeKTa opraHu3aumm paboT Mo CHocy obbekTa
KanuTanbHOro CTpOUTENbLCTBaY;

3) [OOKYMEeHT, YyAOCTOBEpsIOLMA FNUYHOCTb 3asiBUTENs WNWM  npeacTaBuTens 3asiBUTens, B crnydae
npeacTaBneHns yBeJOMIMEHUA O CHOce, YBeOOMIIEHUs O 3aBepLUeHMM CHOca NOCPEeACTBOM JIMYHOrO obpalleHus B
YMNONHOMOYEHHbIM opraH. B cnyvae npeactaBneHvs OOKYMEHTOB B 3MEKTPOHHOW chopme nocpeactsoM EawHoro u
PervnoHanbHOro noptanoB B COOTBETCTBUM C NOANYHKTOM 2 nyHkTa 13 Hactoswero AOMUHUCTPATMBHOIO pernaMmeHTa
HanpaBsrneHne ykasaHHOro JOKyMeHTa He TpebyeTcs;

4) DOKYMEHT, MOATBEPXKAAILLMIA MONTHOMOYMSA NPEACTaBMTENS 3asaBUTENs OEWCTBOBATb OT MMEHU 3aaBuUTens (B
cnyyae obpalleHusi 3a MofyyeHnem MyHUUMNanbHOW ycnyru npegcraButens 3assuTens). B cnyvae npeactaBneHus
[OKYMEHTOB B 3IeKTPOHHON dhopme nocpeactsom EAnHoro n PernoHansHOro noptanos B COOTBETCTBMU C MOAMYHKTOM
2 nyHkta 13 HacToswero AOMWHWCTPATMBHOMO pernaMeHTa YyKa3aHHbIi [JOKYMEHT, BblAaHHbIA 3asBUTENEM,
ABNSAOWMMCA IOPUONYECKUM FIMLIOM, YAOCTOBEPSETCH YCUIEHHON KBanM@ULMPOBAHHOW 3MEKTPOHHOW MOAMUCHI0 Mn
YCUMNEHHON HeKkBanuuLMpoBaHHOW 3MEeKTPOHHOW MOAMUCHI0 MPABOMOYHOIO AOMKHOCTHOMO NuLa Takoro pUANYECKOro
nuua, a OOKYMEHT, BblOAHHbLIN 3asBUTENEM, SABMSIOWMMCS (PU3NYECKMM NULOM — YCWUMEHHOW KBanudukaunoHHOM
noanmceio HoTapuyca;

5) cormacue Bcex npaBoobnapaternein obbekTa KanuTanbHOro CTpoWMTENbCTBA Ha CHoc (B crny4ae, ecnv y
obbekTa kanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA HECKOMbKO NpaBoobnagaTenen);

6) npaBoycTaHaBnMBaloLMe AOKYMEHTbl Ha 3eMerbHbIN Y4acToK, Ha OOBEKT KanuTanbHOro CTpouTenbcTBa (B
cnyyae, ecnu HeobxoAuMmble OOKYMEHTbl M CBedeHWs O MpaBax Ha 3eMenbHbli y4acTOK OTCYTCTBYT B EAnHOM
rocyfapCTBEHHOM peecTpe HeABMXMMOCTM, a Takke B Crydae OTCYTCTBUS YyKasaHHbIX OOKYMEHTOB W CBedeHWA B
opraHax WCMonHWTENbHOM Bnactu cybbekta Poccuiicko ®Pegepauun, opraHax MECTHOTO CaMOynpaBneHus,
YMOMHOMOYEHHbIX Ha yMpaBneHWe WU PacrnopskeHne 3eMernbHbIMW y4acTKaMu, HaxogdAWwMMWUCs B rocyaapCTBEHHOWN,
MYHULMNanbHON COGCTBEHHOCTU, @ Takke rocyapCTBeHHass COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE He pasrpaHnyeHa);

7) cornacve Ha 06paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX B Criydae, ecnv 3asBneHne nogaHo B oopMe JOKYMeHTa Ha
BGymaxxHOM HocuTene.

YBegomneHne o cHoce (yBedOMSieHME O 3aBepLUeHUMM CHOca) MOoAaeTcs B YMOMIHOMOYEHHbI OpraH B
crnegyowmx dopmax:

- B dopme AoKyMeHTa Ha ByMakHOM HocuTene;

- B 9NEeKTPOHHOM dhopme (3anonHaeTcs NoCPeACcTBOM BHECEHMS COOTBETCTBYIOLWMUX CBEAEHWUIN B UHTEPAKTUBHYIO
dopwmy 3asBneHns Ha EanHom n PermoHansHom nopTanax).



B cnyyae HanpaBneHus yBeJOMIEHUst O CHOce (YBEAOMIIEHMS O 3aBepLueHun cHoca) nocpeactsom EavHoro,
PervnoHanbHoro noprana cBefeHvs U3 JOKyMeHTa, yAOCTOBEPSAIOLWErO NMMYHOCTb 3asBUTENS, NpeacTaBuUTeNs 3asBUTENS
dopMUpyOTCA NpU NOATBEPXAEHMU YYEeTHOW 3anucu B hedepanbHON rocyfapCTBEHHOW MHAOPMALMOHHOW cucTeme
«EonHas cuctema uvpeHTudukaumm m ayteHTUdMKaumm B unHApPACTPyKType, obecneuvmBarollein MHGOpMaLMOHHO-
TEeXHONornyeckoe B3anmMoaencTane MHPOPMALMOHHBIX CUCTEM, UCNONb3YEMbIX ANs NPegoCTaBNeHNs rocyaapCTBEHHbIX
N MyHULMNAanbHbIX YCNyr B 9NeKTpoHHoN dopme» (nanee — ECUA) n3 coctaBa COOTBETCTBYIOLMX AaHHbBIX YKa3aHHOW
yyeTHOW 3anucM n  MoryT OblTb MpoBepeHbl MyTEM HarfpaBrieHus 3anpoca C  MCMNOMb30BaHMEM CUCTEMbI
MEXBEAOMCTBEHHOIO 3MEKTPOHHOrO B3aNMOAENCTBYS.

14. WcyepnbiBalowuii nepedeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ans NpedoCTaBreHns MyHULMNAnbHOW YCnyru,
3anpalinBaeMbiX U MOfyyYyaemMbiX B MNOpsSAKe MEXBEOOMCTBEHHOr0 WHMOPMAaLMOHHOIO B3aMMOLEWCTBUS OT MHbIX
rocyapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO camoynpaBreHusi NMbo NOABEAOMCTBEHHbLIX rOCYAaPCTBEHHLIM OpraHam
U OpraHam MeCTHOro CaMoynpaBreHNsi OpraHu3aLmi:

a) cBegeHus 13 EQvHOro rocygapCTBEHHOro peecTtpa lopuanyeckmx nuy (npy obpalleHun 3acTpouLuka,
SBNAIOLWErocss  puandeckuMm  nuuom) unv  u3  EQMHOrO  rocydapCTBEHHOrOo  peecTpa  MHAMBMAOYanbHbIX
npeanpuHnMarenen (npyu odpalleHnmn 3acTponLLmMKa, SBASAOLWErocs MHOUBMAYaNbHBIM NPeanpuHUMaTenem);

6) cBegeHunst s EQMHOro rocyaapCTBEHHOro peecTpa HEABKUMOCTM (B Criydae HanpasneHns yBegoMIeHui no
ob6beKkTamM HeOBWXMMOCTM, TNpaBa Ha KOTOpble 3aperncTpupoBaHbl B EAuHOM  rocyaapcTBEeHHOM — peecTpe
HEABWXMMOCTM).

B) peLLeHne cyaa 0 CHoce 0ObeKTa KanuTanbHOro CTPOMTENbLCTBA;

r) peLleHne opraHa MECTHOro CaMoyrpaBeHnst 0 CHoce 0ObeKTa KanuTanbHOro CTPOMTENbLCTBA.

15. Cnocobbl nonyyeHus 3asBUMTENEM AOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX OMis NPEeAOCTaBMEHUs MyHULMNanbHON
ycnyru.

dopmy 3aaBMNEHNS 3aA9BUTENDb MOXET MONYUYNTh:

- Ha MHAOPMALMOHHOM CTeHAE B MeCTe NpeaoCTaBeHns MyHULUMNANbHOW YCryru;

- y cneumanucTa ynonHoMo4YeHHOro opraHa nnbo cneyunanucta MoL;

- nocpeacTBOM UHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn VHTepHeT Ha oduumansHoM canTte, EquHom n
PervnoHansHoM noprtanax.

16. Mo BbLIOOPY 3a\BUTENS 3asiBNieHWE MPEefOCTaBSETCA B YNOMHOMOYEHHbLIN OpraH OOHVMM U3 CreaytoLmX
cnocoboB:

- NpY IMYHOM OBpAaLLEHUN B YNTONHOMOYEHHbIV OpraH;

- nocpencTBom obpatleHms B MOLL;

- MOYTOBbLIM OTMNPABIIEHNEM;

- nocpencteoM EanHoro n PernoHansHoro nopranos.

Mpu nuyHom obpalleHnn 3asiBATENS B YMONIHOMOYEHHbI OpraH C 3asiBlieHVeM O MpeaocTaBreHnn
MYHULMNAnbHOW YCyrM perncTpaums ykasaHHoOro 3asiBfieHus1 OCyLLECTBSIETCS B leHb oOpalleHus 3asBUTENs.

Mpu nunyHom obpaweHnn B MOL, B pgeHb nogauv 3asiBNeHWs 3asBUMTENO BbiAAETCA pacnucka U3
aBTOMaTN3NPOBaHHOW WHbopMaLoHHas cuctema MHOrOgYHKLMOHANBbHbIX LEHTpOB npeaocTaBneHus
rocyfapCTBEHHbIX W MyHULUMNAnNbHbIX YCNYr C PerucTpauuoHHbIM HOMEPOM, MOATBEPXKAAKLWMUM, YTO 3asiBneHue
OTMpaBreHo 1 AaTOW NOAAaYM ANEKTPOHHOIO 3a8BIEHUS.

[Mpu HanpaBneHwnn 3asBneHns nocpeacTsoMm EanHoro n PervoHanbHOro nopranoB 3asBuUTENb B A€Hb nogayn
3asBrneHUs nonyyaeT B NMMYHOM kabuHeTe EanHoro n PermoHaneHOro nopranoBs 1 MO 3MEKTPOHHON NoYTe yBe4OMIEHNE,
noaTeepxaatolliee, YTo 3asiBMeHe OTNpaBneHo, B KOTOPOM YKa3bIBalOTCA PErMCTPALMOHHbBIA HOMEP 1 AaTa nofayn
3asBMNeHUs.

17. B cootBeTcTBUM C nyHkTamn 1,2,4,5, yactn 1 ctatbm 7 ®PenepansHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
3anpewaeTtcs TpeboBaTh OT 3aaBUTENEN:

1) npeactaBneHWs [OOKYMEHTOB W MHOPMauMM Wnu  OCyLLEeCTBNEeHWs [eNcTBUWA, npeacTaBlieHne  unm
OCYLLIECTBIIEHME KOTOPbIX HE MNPefyCMOTPEHO HOPMATMBHLIMW MPABOBLIMU aKTaMW, PErynupyroLWMMU OTHOLLEHWUS,
BO3HVKaOLLMe B CBSA3N C NPefoCTaBNeHneM MyHMLMMNanbHbIX YCIyT;

2) npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB 1 MHpopmaLmm, B TOM YMcne noaTBEpKAaloLWmMX BHECEHME 3asBMTENEM Nnatbl 3a
npenocTaBrieHne rocyfapCTBEHHbIX (MyHWUMNAmNbHbLIX) YCMyr, KOTOPble HAaxXOA4ATCS B  PaCMOPSPKEHWU OpraHoB,
NpefocTaBnsiloWmMX FOCY4APCTBEHHbIE  YCMNyrM, OpraHoB, MPEeAOCTaBMSOWNX  MyHUUMNANbHbIE  YCRYyru, WHbIX
rocyapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO camoynpaBreHust NMbo NOABEAOMCTBEHHbLIX FOCYAapCTBEHHLIM OpraHam
MIn opraHaMm MecTHOro CamoyrnpaBreHus opraHu3aumni, y4acTByOLMX B NpegoCTaBneHUn NpeayCcMOTPEHHbIX YacTblo 1
ctatb 1 ®epepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 N 210-93 "O6 opraHusauuv npeaocTaBrieHus rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMnNanbHbIX yenyr" (nanee-®epepanbHbii 3akoH N 210-®3) rocynapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX YCMyr, B
COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbIMW MPaBOBbIMM akTamy Poccuiickon depepauun, HOPMATMBHBIMU MPaBOBLIMU aKTaMu
cybbekToB Poccuiickon ®epepaummn, MyHuUmMnanbHbIMU NPaBOBLIMU aKTaMu, 33 UCKIMHYEHWEM JOKYMEHTOB, YKasaHHbIX
B YacTu 6 ctatbu 7 PegepanbHoro 3akoHa N 210-93;

3) ocyLlecTBrneHNs OEeNCTBUIA, B TOM YWUCME COrMacoBaHWiA, HEOOXOAMMbIX AN MOMyYeHUs rocy4apCTBEHHBLIX U
MYHULMNAmNbHbLIX YCNYyr M CBsI3aHHbIX C O0OpalleHMeM B WHble TOCYAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOro
camoynpaBreHus, opraHu3auuv, 3a WCKIHYEHUEM MOMNyYeHUs YCrnyr U MnofyvyeHus [OOKYMEHTOB WM UHdopmauuu,
npeaocTaBnsAeMblX B pesynbTate NpeAoCTaBneHns TakuxX YCNyr, BKMIOYEHHbIX B MEPeYHU, ykasaHHble B Yactu 1 ctatbu 9
depepanbHoro 3akoHa N 210-93;

4) npencraBneHnsa JOKYMEHTOB U MHpopMaLum, oTCyTCTBME M (MNN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPLIX HE YKa3biBanucb
npv nepBoHayanbHOM OTKa3e B MNpuMemMe [OOKYMEHTOB, Heob6XoaAMMbIX ANs NpefoCTaBreHust rocyaapCTBEHHOM wnuv
MYHULMNANbHOW ycnyrn, nMbo B NpefoCTaBNEHUN FOCYAapCTBEHHOW MMM MYHWLIMNANbHOW YCIyru, 3a UCKIOYeHNeM
crnepfyroLLmMx crny4aes:

a) uaMeHeHue TpeboOBaHWA HOPMATMBHbIX MPABOBbLIX AKTOB, KacalOLMXCS NpefoCTaBMeHUs MyHULMMNanbHOM
ycnyru, nocne nepBoHavyanbHON Nogaydn 3asBrneHnsa 0 NPeaoCTaBneHMM MyHMLUNanbHOW YCnyru;

0) Hanuume owWMBOK B 3asABNEHWM O NPeAOoCTaBMEHWM MyHUUMNANbHOW YCNyrM WU AOKYMEHTax, NoAaHHbIX
3agBWTENEM [MOCne MepBOHaYanbHOro oOTkasa B MpueMe [JOKYMEHTOB, HeobxoaumblX Ans MpeaocTaBrieHus
roCyfapCTBEHHOW UMM MyHUUMNANbHOM ycryru, NMbo B NpegoCTaBleHUN MYHULMMNAIbHOM YCNYTM N HE BKITHOYEHHbIX B
npeacTaBneHHbIN paHee KOMMNIEKT JOKYMEHTOB;
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B) MUCTeYeHUe cpoka OEeWCTBUSA OOKYMEHTOB WNM MU3MEHeHue MHdOopMauun nocrne nepBoHayanbHOro oTkasa B
npveme [OKYMEHTOB, HeobGXoAWMbIX [Ansi MNpefocTaBneHus MyHuumMnanbHoOW ycnyrn, nubo B npepocTaBreHuv
MYHULMNAnbHOW YCNyru;

r) BbISIBNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakTa (Mpu3HakoB) OLIMOGOYHOrO WM MNPOTUBOMPABHOIO
aencteua (6e3gencTBus) OOMMKHOCTHOINO Nuua opraHa, nNpeaoCTaBnsoLLero rocyaapCTBEHHYK YCIyry, WUnu opraa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry, rocyAapCTBEHHOrO WAW MyHUUMNANbHOrO cnyxauwero, paboTHuka
MHOrOYHKLMOHANBHOIO LIeHTpa, paboTHMKa OpraHusauuun, npegycMoTpeHHon yacTteto 1.1 ctatbm 16 PepepanbHoro
3akoHa N 210-®3, npu nepBoHayarnbHOM OTKase B NpUEMe [OKYMEHTOB, HeobXooumbiX AN NpeaocTaBleHus
rocy4apCTBEHHON WM MYHWULMNANbHOW ycnyru, nubo B NpenocTaBfeHUun rocyfapCTBEHHON WAM MYHULIMNANbHOWN
ycnyru, o 4YeM B NMMCbMEHHOM BUAE 3a NOANUCHI0 PYKOBOAUTENS OopraHa, NpeoCcTaBsitoLLEero rocyapCTBEHHY0 YCnyry,
NN opraHa, npeaoCTaBnsOWEro MyHULMNANbHY YCNyry, PYKOBOAWUTENS MHOrOMYHKUMOHANbLHOrO LUeHTpa npu
nepBoHa4yanbHOM OTKase B MpueMe [OKYMEHTOB, HeoOXoAMMbIX [Ans NpefoCTaBfeHWst rocy4apCTBEHHOW WU
MyHULMNansHOW ycnyri, Nnbo pykoBOAMTENs OpraHusaumm, NpeaycMoTpeHHon yacteio 1.1 ctatbn 16 depepansbHoro
3akoHa N 210- ©3, yBegomnsieTcs 3asBuTerb, a Takke NPUHOCATCS U3BMHEHUS 3a AOCTaBMNEeHHbIe Heyao00CTBa;

5) npepoctaBneHns Ha ByMaxkHOM HOcUTENE AOKYMEHTOB U MHpOPMaLMK, 3NEKTPOHHbIE 06pa3bl KOTOPLIX paHee
ObInn 3aBepeHbl B COOTBETCTBUM C NMYHKTOM 7.2 Yacth 1 ctaTen 16 ®egepanbHoro 3akoHa N 210-93, 3a ncknoyeHmem
crnyyaeB, €Cn HaHeceHune OTMETOK Ha Takme [OKYMEHTbl N0 WX usbsaTne sBnseTcs HeoOXOAMMbIM YCIOBUEM
NpenocTaBrneHnss  MyHUUMNAnNbHOM  YCNyrM, W WHbIX CINyYyaeB, YCTAHOBMEHHbIX dedepanbHbIMU  3aKOHaMMU,
npeaycMOTPEHHbIX NYHKTOM 5 yacTtn 1 ctaTbun 7 ®epgepanbHoro 3akoHa N 210-93.

Ucuepnbisarowuli nepedeHb ocHogaHuli 01t omka3sa 8 ripueme OoKyMeHmos, Heobxo0umbix Onsi npedocmassieHusi
MyHuyunanbHoU ycryeu

18. OcHoBaHusIMM ONis1 OTKasa B NpuvemMe OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AN NPeAoCTaBNeHNs MyHULMMNANbHON
ycnyru, SBNAlTCS:

a) yBedoMrieHMe O CHOce, YBEeAOMIIeHMe O 3aBepLUeHNM CHOCa MPeACTaBneHO B OpraH rocyAapCTBEHHON
BMacTu, opraH MeCTHOro CaMoyrnpaBreHusl, B MOMTHOMOYMSI KOTOPbIX HE BXOAMT NpedocTaBneHve MyHULMnanbHON
ycnyru;

6) npeacTaBneHHble AOKYMEHTbI YyTpaTunu cuny Ha AeHb obpalleHus 3a nornyyeHnem ycryru (QOKYMEHT,
YAOCTOBEPSAIOWMNIA  FIMYHOCTL; AOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOWMIA MNOMHOMOYNS MpeacTaBuTens 3asBuTens, B Crnydae
o6paLleHus 3a NonyyeHuem ycnyru ykasaHHbIM fMLoMm);

B) npeAcTaBrneHHble 3asBUTENEM AOKYMEHTbI coaep)aT NOAYMCTKM, U UCTIPaBIEeHNs TEKCTa, He 3aBepeHHbIe B
nopsake, yCTaHOBIIEHHOM 3akoHodaTenbcTBoM Poccuickon ®epepaumu;

r) MpeAcTaBneHHble B SMEKTPOHHOW (OpMe AOKYMEHTbl COAepXaT MOBPEXAEHUS, Hanuyne KOTOpbIX e
no3BonsieT B MOSIHOM 06bemMe NonyymTb MHPOpMaLIMIO U CBeAEHUS, CoAepXalunecs B AOKYMeHTaXx;

[4) yBeJoMfeHuWe O CHOce, yBeAOMIIeHVWE O 3aBepLUeHWM CHoca W AOKYMEHTbl, ykasaHHble B MyHkTe 13
HacToswero AOMVHUCTPaATUBHOIO pernameHTa, NpegocTaBreHbl B 9MEeKTPOHHOW hopme € HapylueHnem TpebosaHuim,
YCTaHOBMIEHHOIO MYHKTOM 37 HacTosLwero AMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa;

€) BbISIBIIEHO HecobnoaeHne yCTaHOBNEHHbIX cTaTben 11 degepanbHOro 3akoHa
o1 06.04.2011 Ne 63-93 «O6 aneKTpoHHOW MOAMMCU» YCITOBUIA MPU3HAHWSA KBaNMAULMPOBAHHON 3MEKTPOHHOW Noanucu
AeNCTBUTENbHON B JOKYMEHTaXx, NpeAcTaBeHHbIX B A1IEKTPOHHOW dopme.

X) HenomHoe 3anosfiHeHue nonen B hopme yBeAOMMEHWs, B TOM YUCIIE B UHTEPAKTMBHON hopme YBeAOMITEHNS
Ha EanvHom n PernoHansHoM nopranax;

3) npefcTaBfieHne HEMoOMHOro KOMMIekTa AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS NpedoCTaBeHns MyHULMNanbHON
ycnyru.

19. MNepeyveHb ocHOBaHWI ANs OTKasa B NpuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX A4S NOMyYeHUs MyHULMNansHON
yCcnyru, SBNSEeTCH UCHEPMbIBAOLLMM.

3anpelaeTca oTkasbiBaTb B NpuMeme 3asBNeHUsA W MHbIX AOKYMEHTOB, HeOOXOoAuMbIX ANs NpefocTaBreHus
MYHULMNanbHON YCryrn, B Criydae ecnv yBedoMIleHne O CHoce (yBedOMIIeHWe O 3aBepLUeHUM CHOca) U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble AnNs NpeaoCcTaBNeHns MYHULMMANbHOW YCryru, nodaHbl B COOTBETCTBMM C MHAOPMaUMen O Cpokax M
nopsiake NpefocTaBneHns MyHuUmMnansHon ycnyru, onybnvkosaHHon Ha EquHom 1 PernoHaneHom nopTtanax.

Ucyuepnbisarowuli nepedeHb 0cHogaHUl Ot MPUOCMaHOo8/1eHUs U (Unu) omkasa
8 npedocmasrneHuu MyHuyunanbHoU ycnyau

20. OcHoBaHMA Ons NPUOCTaHOBMEHUS MNPELOCTABMNEHUS MYHULMMNANbHOW YCRyrn 3aKOHOA4AaTENbCTBOM
Poccuiickon ®epepaumm, 3akoHO4ATENLCTBOM XaHTbI-MaHCcuinckoro aBTOHOMHOMO okpyra - KOrpbl He NnpegyCcMOTPEHbI.
21. OcHoBaHUsIMK ANst 0TKa3a B NpeAoCTaBeHMN MYHULMUMATNbHON YCryru ABMAAKTCA:

21.1. B cnyyae obpaweHus 3a nogycnyron «HanpasrneHue yBeAOMMEHUSA O MNaHMpPyeMoM CHOCe obbekTa
KanuTanbHOro CTPOUTENbCTBa»:

- [OOKyMeHTbl (CBeAeHusl), npeacTaBleHHble 3asBuTeneMm, npoTMBOopeYyaT [AOKyMeHTaM (cBegeHusaM),
NonyyYeHHbIM B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOIo B3aMMOAENCTBUS;

- OTCyTCTBME AOKYMEHTOB (CBEAeHWW), npedyCMOTPEHHbIX HOPMAaTMBHbLIMK NPaBoOBbIMKM akTamu Poccuickon
depepauyuy;

- 3a9BUTENDb He ABMsSeTCa NpaBoobnagarenem o6beKkTa KanMTanbHOro CTPOUTENbCTBA;

- yBeOOMIIEHME O CHOCE COAEpPXUT cBeaeHus 06 oObekTe, KOTOPbIN He ABMSeTCs OObEKTOM KanuTarbHOro
CTpouTENbLCTBA.

21.2. B cnyyae obpalueHuns 3a nopycnyron «HanpaBneHwe yBeOOMIIEHUS O 3aBepLUeHWM CHoca obbekTa
KanuTanbHOro CTpoUTENbCTBa»:

- [DOKyMeHTbl (CBegeHusi), MpeAcTaBneHHble 3asiBUTeneMm, MpoTMBopeYaT [AOKyMeHTaMm (CBegeHusim),
nornyYeHHbIM B paMKax MeXBeLOMCTBEHHOrO B3aUMOAENCTBHUS;
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- OTCyTCTBME [OKYMEHTOB (CBEAeHWI), MpedyCMOTPEHHbIX HOPMAaTMBHBIMW MPaBOBbIMK akTamn Poccuiickon
depepauun.

22. 3anpeljaeTtca oTkasbiBaTb B NpeaoCTaBleHMU MYHULMNANbHOW YCnyru B criyyae, ecnu 3assreHve o
npefocTaBneHMn  MyHUUMNanbHOM YCryrn noJaHo B COOTBETCTBMM C MHoOpmaumendn O cpokax MW nopsgke
npefocTaBrneHns MyHUUMNanbHoOW ycnyru, onybnvkoBaHHon Ha EanHom n PermoHansHOM nopTanax.

I70pﬂ60f<, pasmep, €rnocobbl U OCHOBaHUSI 83UMaHUs eocydapcmseHHoU MOoWwiSTUHbI
u uHol nnamel ¢ 3ass.eumerns rnpu npedocmaeneHuu MyHUL{UﬂaﬂbHOlj ycnyeu

23. B3anmaHne rocyaapCTBEHHOW MNOLWUNWHBI UAWM MHOW nNnaTtbl 3a NpeaocTaBfieHne MyHUUMnanbHOW YCnyru
3akoHopaTenbcTBOM Poccuiickon Pegepaumm, XaHTol-MaHCMINCKOro aBTOHOMHOrO okpyra — FOrpbl He NpeaycMOoTPEHO.

MakcumarbHbIlU cpok oxudaHusi 8 oyepedu rpu nodade 3arnpoca o npedocmasieHuu MyHuUyuUnansHoU ycryau u npu
rony4eHuu pesyibmama rnpedocmasieHusi MyHuyunansHod ycryau

24. MakcumarnbHbI CPOK OXuAaHUA B ovepeaun npy nogade 3asdBreHus O npegocTaBfeHum MyHVILl,VII'IaJ'IbHOVI
ycnyrn u npu nonyvyeHun pesynbtaTta npeaocrtaBiieHna MyHVILl,I/II'IaﬂbHOIZ ycnyrn He OONKeH npesblllaTb 15 MWHYT.

Cpok peaucmpayuu 3arnpoca 3assumerns o npedocmasieHuu MyHuyunanasHou yciyau, 8 mom yucre
8 371eKmMpPOHHOU hopme

25. 3agBneHne o NpegocTaBneHny MyHULUNanbHOW yCnyru, MoCTynvBLLEe B agpec YNOMHOMOYEHHOro opraHa,
B TOM 4ucne nocpeactsom EamHoro n PervoHansHoro nopranos, nogfexar obssatenbHON permcTpauum B TedeHve 1
paboyero AHs C MOMEHTa NOCTYNEHNS B YNOMHOMOYEHHbIW OpraH.

B cnyyae nuyHoro obpalleHuns 3asBuTens C 3asBeHWEM O NPedoCTaBMeHWU MYyHUUMNanbHOW YCnyru B
YNOfTHOMOYEHHBIV OpraH, Takoe 3asiBeHWe O MPeAoCTaBNEeHNM MYyHULUMMAanbHOW YCryrn MnoanexuTt obsisaTenbHoun
permctpauun B TedeHne 15 MUHyT.

Cpok 1 NoOpsiAoK perncTpaummn 3asBreHns 0 NpeaocTaBreHun MyHuumMnanbHon ycnyrun cneumanuctamm MoL|
OCYLLECTBNSETCS B COOTBETCTBMM C pernameHToM pabotel MOLI.

TpebosaHusi K MOMeWweHUsIM, 8 KOmMOopbIX Npedocmasnisemcs MyHUUUnanbHas ycryea, K 3aiy oxudaHusi, K mecmam Oris
3arosiHeHuUs 3arnpocoe o rpedocmasieHuu MyHuUyUnanbHoU ycryau, pasmMeweHuUro U 0ghOPMITEHUI0 8U3yasibHOU,
mekcmoeol u MynbmumeduliHol uHgopmauyuu o rnopsidke npedocmasrieHus MyHuyunanbHol ycrnyau

26. Bxog B 3gaHue, B KOTOPOM MpefoCcTaBnsieTcd MyHuuunanbHasi ycnyra, OOMKHO ObiTb pPacrnonoXeHo ¢
y4eToOM neLlexoqHon [OCTYMHOCTM ANA 3asBuTenen OT OCTaHOBOK OOLEeCTBEHHOro TpaHcnopTa, 06opyaoBaHo
OTAENbHbIM BXOAOM Ans cBOOOAHOro JocTyna 3asiBuUTENEN.

Bxog B nomeweHne pomkeH ObiTb o6opyaoBaH MHGOPMALMOHHOM TabnuyKon (BbIBECKOM), COAepKallen
MHOPMaLUI0 O HaUMEHOBAHWM, MECTOHaXOXAeHUW, pexrnmMe paboTbl, a Takke O TenedOHHbIX HOMepax CrpaBOYHOMN
CNnyx0bl.

Bxoa u BbIxoa M3 30aHuMsl, B KOTOPOM MPeoCTaBnseTcs MyHUUMNanbHas ycnyra, AOmkHbl 6biTb 060pyaoBaHbI
COOTBETCTBYIOLUMMY yKa3aTeNsiMM C aBTOHOMHBLIMW WCTOYHUKaMKM GecrnepebGoMHOro nuUTaHus, a Takke naHgycamu,
pacwmpeHHbIMY NpoXo4amMu, NO3BONALWMMM obecneunTb 6ecnpenaTCTBEHHbIN AOCTYN MHBanNuaos.

JlecTHWUBI, HaxoasLWmecs No NyTU ABWXEHWS B 30aHMe, B KOTOPOM NpefoCcTaBnseTcs MyHuumunansHas ycnyra,
OOMKHbl 6bITb 060pYyA0BaHbI KOHTPACTHOV MaPKUPOBKOW KPANHWX CTYNEHEW 1 MOPYYHSMU C ABYX CTOPOH.

Bce nomelleHuns, B KOTOPbIX NPeAoOCTaBnsaeTca MyHULMnanbHas ycnyra, JOMKHbl COOTBETCTBOBATb CAHUTapPHO-
anugemuonormyeckuMm TpeboBaHusiM, NpaBnnaM NPOTUBOMOXAPHOrO pexuMa, HopMam oxpaHbl Tpyda. [MomelleHus, B
KOTOpbIX  MPefoCTaBNAETCA  MyHMUMNanbHaa  ycryra, [OSKHbl  ObiTb  06opygoBaHbl  COOTBETCTBYHOLLMMU
MHOPMAaLMOHHBIMKU CTEHAAMM, BbIBECKAMU, YKa3aTensiMu.

Kaxxgoe paboyee MeCTO MyHULMNANbHOMO CryXallero, NPegoCTaBNSAoWEero MyHULUNANbHy YCnyry, AOMKHO
ObiTb 060OPYyAOBaHO MEPCOHarnbHbLIM KOMMBLIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO AOCTyna K HeobxoaMMbiM MHAOPMALMOHHBLIM
6aszam faHHbIX W nevyaTallyM YCTPOWCTBaM, MO3BOMSIOWLMM CBOEBPEMEHHO W B MNOMHOM obbeme nonyvaTb
CMpPaBOYHYIO MHOPMAaLMIO NO BOMpPOCaM NpedoCTaBMNeHns yCcrnyru U OpraHn3oBaTb NpefocTaBneHne MyHULIMNArnbHOW
ycnyru B NofHom obbeme.

MecTta gns 3anofnHeHuWs 3anpocoB O MPEeAOCTaBEHMM MyHULMNAnNbHOM ycnyru, obopyaylTca CTynbsmu,
MHOPMaLMOHHBIMU CTEHAAMM.

Ha wvHdopmauMoHHOM cTeHAe pasmellaetcs uHdopmaums O MNopsiake NPefoCTaBNEHUs MyHULMNANbLHON
ycnyru.

MHpopmaLMoHHble CTeHAbl pasmeLLaTcs Ha BUAHOM, AOCTYNHOM MecTe B NoboM 13 popmaTtoB: HaCTEHHbIX
CTeHAax, HaMonbHbIX UMW HaCTOMNbHbLIX CTOWMKaxX, Npu3BaHbl obecneynTb 3asBUTENen ncyepnbiBatoLen nHhopmaumen.
CTeHabl AOmMKHbI ObITb 0POPMMEHbI B €4UHOM CTUINe, HaanMCK caenaHbl YepHbIM WwpndTom Ha 6enom dgoHe.

OdbopmneHne Bu3yanbHOW, TEKCTOBOW M MyNbTUMEAMNHON MHOPMAaLMKM O MYHULMNANbHOM ycnyre AOIMKHO
COOTBETCTBOBATbL BOCMPUATUIO 3TOM UHGOPMaLUX 3asaBUTENSAMMN.

MomeweHna ans npegocTaBfeHUss MyHUUMNAanbHOM  YCIyrM OOMDKHbl  COOTBETCTBOBAaTb TpeboBaHWAM
®degepanbHoro 3akoHa oT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O coumnanbHon 3awmTe nHBanuaoB B Poccuitckon degepauuny um
MHBbIX HOPMATUBHbIX NPaBOBbLIX aKTOB, PETYNNPYIOLLMX NPaBOOTHOLLEHWS B yKa3aHHOM cdepe.

lNokazamenu docmynHocmu u kKadecmea MyHuyunansbHoU ycrnyau
27. NokasaTensamu AOCTYNHOCTU M Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCNyrn ABNSIOTCS:

- OOCTYNHOCTb MHOpMaLMM O MOPSAKE M CpoKax npenocTaBrieHus MyHMLI,VII'IaJ'IbHOI;I ycnyru, o6 06pa3uax
ocbopMieHns LOOKYMEHTOB, HeoOXoaAnMbIX Anst npenocrtaBneHnsa MyHVILI,VII'IaJ'IbHOI;I ycnyru;



- OOCTYMHOCTb (POpMbl 3asBreHus, pasMelleHHOW Ha odwuumanbHoOM canTe, EguHOM u PervoHanbHOM
nopTanax, B TOM 4Y1Crie C BO3MOXHOCTbIO €€ KOMMPOBaHUS, 3anofiHEHNS U NoSaun B 3NEKTPOHHON OOPME;

- BO3MOXHOCTb NOMyYeHUst MyHuuunansHon ycnyru 8 MOLL;

- BO3MOXHOCTb HarnpaBneHusi 3asBuUTeneM [OKYMEHTOB B 3feKTPOHHOW dopme nocpeactsom EauHoro u
PervoHansHoro nopranos;

- BO3MOXHOCTb MOMyYeHnsi MyHULMNaneHoW ycnyrin nocpeactsom EQnHOro n permoHanbHbIX NOpTanos;

- BO3MOXXHOCTb MOSTy4YeHUs 3asBUTENEM YBEAOMIIEHWI O NPEAOCTaBNEHNM MYHULMMNATNBLHOW YCIYrn C MOMOLLbHO
EnunHoro n PermoHanbHOro nopTtarnos;

- BO3MOXHOCTb MonyyeHns MHdopmaumm O xode npefocTaBreHns MyHUUMnanbHOW ycnyrn, B TOM 4ucre ¢
ncnonb3oBaHMeM MHPOPMALMOHHO-KOMMYHUKaLMOHHBIX TEXHOMOIMNA.

28. NokazaTenamumn ka4ecTBa MyHULMNANbLHON YCyru ABASIOTCA:

- cobnioeHne BpeMeHN OXMOaHWsa B odepeau Npu nojadve 3asBeHUs O NPeAoCTaBNEHWU MyHMLMMANbHOM
yCnyru v npu nonyyeHnn pesynbtata npegocTaBneHnus MyHULMNansHon ycnyru;

- cobnogeHve OOMKHOCTHBIMU NULAMW  YNONTHOMOYEHHOr0 opraHa, npegocTaBnsioWMMU  MyHULMNANbHYHO
ycnyry, TpeboBaHui AEACTBYHOLLEro 3akoHoaaTenscTea Poccurickon Pepepaumy npu NnpeaocTaBneHun MyHUUUnansHom
ycnyru;

- cobnogeHne OOMKHOCTHBIMU NMUAMK YNOMHOMOYEHHOrO OpraHa, NpPefoCTaBNSAWMMU YCyry, CPOKOB U
nocnegoBaTenbHOCTN NPeoCTaBAeHUa MyHULMNANbHOW yCrnyri;

- OTCyTCTBME OOOCHOBaHHbIX Xanob 3asBUTENne’ Ha Ka4yecTBO MNPeaoCTaBMEHUs MyHUUMMANbHOW YCNyru,
nencTteus (6e3nencTene) OOMKHOCTHBLIX NUL, U peLleHniA, NPUHUMAEMbIX (OCYLLECTBMSIEMbIX) B XOA€e NpefoCcTaBeHUs
MYHULMNANbHOM YCNyru.

3aaBuTenb BNpaBe OLEHUTb KayecTBO NPeAoCTaBNeHWs MyHUMUUMNANbHOW YCNYyrM C MOMOLLbI YCTPOMCTB
noaBwXHON pagnoTenedoHHOM CBA3W, C Ucnorb3oBaHMeM EamHoro noptana, PermoHanbHOro noprana, TepMUHanbHbIX
YCTPOWCTB.

WHopmaLumsa o xoge npefocTaBrneHns MyHULMNANbHOW YCNyrn MOXeT ObITb Mony4yeHa 3asiBUTenemM nmyHo npu
ob6palleHun B yNonHOMOYEHHbIV opraH, B «JlnyHom kabuHeTe» Ha EguHom u PernonansHom noptanax, 8 MOLI.

OcobeHHocmu npedocmasrneHus MyHuyunansHou ycriyau 8 MOL|

29. NpepocTtasneHne myHuuunansHow ycnyrn B M®L| ocyllectenseTcs no NpuHUMNY «OOHOIO OKHa», Npu 3ToM
B3aUMOAENCTBUE C YNONTHOMOYEHHBIM OpraHoM npoucxoauT 6e3 yyacTusa 3asBuTens, B COOTBETCTBMM C COrMNalleHnemM o
B3aUMOAENCTBUM Mexay aaMuHucTpauven ¢ MoL.

MO®Ll npu npegocTaBneHuM MyHUUMNANbHOW YCNyrM OCYLLECTBRSET criegylowmne agMUHUCTPaTUBHbIE
npoueaypsbl (4encTeums):

- IHOPMUPOBaHKE O NopsiAKe NpeaocTaBneHns MyHuuunanbHom yenyrm B MOL;

- MIPUEM U1 perncTpaums 3asBneHnsl 0 NpeoCTaBNeHNM MyHULMNANbHOW YCAYrn C NPUNOXeHNeM JOKYMEHTOB;

- nepepjadva 3asBneHMs O MNpeaoCTaBfeHWM MYHULUNanbHOW YCAyrn C MPUMNOXEHWEM [OOKYMEHTOB B
YMNONHOMOYEHHbIN OpraH;

- BblAa4a pesynbTrara npegocTtaBneHns MyHULUnanbHOW yCnyru.

MpepocTaBneHe MyHULUMNANbHOW YCyrn Mo 9KCTEPPUTOPUanbHOMY NPUHLMMY HE OCYLLEeCTBSEeTCS.

3anuck Ha npuem B M®LL ana nogayn 3asiBNeHUsi B ynorHOMOYEHHbIN OpraH OCyLLEeCTBRAETCA:

Ha nopTtane MHOrOYHKUMOHAmNbHbLIX LEeHTpoB XaHTbl-MaHcuiickoro aBTOHOMHOro okpyra — HOrpel:
http://mfc.admhmao.ru/. JononHutenbHble cnocobbl NpeaBapUTENbHON 3anucu:

- B KOHTakT-LeHTpe 8-800-101-000-1;

- B ochucax MoL;

- C MOMOLLLIO MOBUNBHOTO NpunoxeHns «Mowv [JOKyMeHTbI».

OcobeHHocmu npedocmassieHusi MyHUyUnanbHoU ycriyau 8 35IeKmpoHHOU ¢hopme

30. lpwn npepocTaBneHN MyHULMNANbHOW YCNYrM B 3rEeKTPOHHOW dopme nocpeactsoM EguHoro wm
PernoHanbHoro nopranos 3asBuTento obecneynBaeTcs:

1) nony4yeHne nHgopmaLmmn 0 NopsiaKke U cpokax NpeaoCTaBneHns MyHULUNANbHOW ycnyru;

2) hoopMupoBaHue 3anpoca 0 NPeaoCTaBleHNN MyHULMNANbHON yCnyru;

3) npvem n perncrtpauus ynonHOMOYEHHbIM OpraHoM 3anpoca O NpefoCTaBfeHUU MyHULMNanbHOW YCrnyrn u
MHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS NPEeAOCTaBNEeHNS MyHULMMNANbHON YCyTu;

4) nony4yeHve pesynbTata NpeaoCTaBneHns MyHULUNanbHOW yCryrn B oOpme 3r1eKTPOHHOTO JOKYMEHTa;

5) nonyyeHue cBefeHNI 0 XO4e BbIMOMHEHWS 3anpoca O NPeAoCTaBNeHUN MyHULMNANbHON YCNyr;

6) ocyLLecTBMNEHNE OLIEHKM Ka4ecTBa NpeoCTaBneHns MyHULUNanbsHoOW yCnyru;

7) pocynebHbin (BHecynebHbI) nopsigok obXxanoBaHusi pelueHun u  aenicteuin (6e3peincTBusl) opraxa,
npeaocTaBnsioLEro MyHULMNANbHY YCIyry, ero AOMKHOCTHBIX MWL, MyHUUMMAMNbHbLIX Cryalux, paboTHUKOB;

8) aHkeTMpoBaHue 3aaBuTENs (NpeabsiBlIEHUE 3asBMTENI0 MEepPeyYHs BOMPOCOB M MCYEPMbIBAKOLEro NepeyvHs
BapMaHTOB OTBETA Ha YyKa3aHHble BOMPOCbl) B LenaAX onpedeneHus BapuvaHTa MyHUUMNanbHOW  YChyru,
npeayCcMOTPEHHOTO ALMMHUCTPATMBHBIM PErfnameHToOM MPefoCTaBfIeHMsT MyHULMNANbHOW YCIyri, COOTBETCTBYHOLLENO
npusHakam 3asBuTeENS;

9) npenbsBreHVe 3asBUTENO BapuaHTa MPeAoCTaBleHUs MYHULMNANbHOW YCryru, npesycMOTPEHHOro
HacTosiwero ADMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa npeaoCcTaBneHns MyHULUNansHoOW yCcnyru.

31. 3asButensm obecnevrBaeTCcs BO3MOXHOCTb MpPeACTaBeHUs 3asiBNEHUst U MpunaraeMbix JOKYMEHTOB B
dopMe 3NEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nocpeacTBoMm EanHoro n PervoHansHoro nopranos.

B atom cnyyae 3asBuTenb unuM ero npeacraBuTenb aBTopu3yeTcsa Ha EgwHom, PermoHanbHOM nopTanax
NnocpeacTBOM NoATBEPXAEHHOM ydyeTHOM 3anucu B ECUA, 3anonHseT 3asBneHne o npegocTaBneHunM MyHULMnanbHoOm
YCNYrn C UCMOMb30BAHNEM MHTEPAKTUBHOW (DOPMbI B SNTEKTPOHHOM BUAE.

3anonHeHHoe 3asiBNeHMe O MpPefoCTaBMEHMU MYHULMNANbHOW YCINyru OTnpaBnsieTCs 3asiBUTENIEM BMECTE C
NPUKPENNEHHbIMA 3MNEKTPOHHLIMKM 0b6pasamn [OKYMEHTOB, HeOOXOOUMbIMW AN NPEeLOCTaBMEHNS MyHULMMNANbHOM
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ycnyru, B yNonHOMOYEHHBIN opraH. [Npu aBTopusauum B ECUA 3asiBneHne o npefocTaBneHMM MyHULMNANsHON yCnyru
CYMTaeTCs MOAMUCaHHBbIM MPOCTOM JMNEKTPOHHOW MOAMUCBIO 3asiBUTENs, NpeacTaBUTens, YrNONHOMOYEHHOrO Ha
nognucaHue 3asiBreHus.

32. Ha EguHom, PernoHanbHOM nopTanax pasmellaeTcs criegytollas UHpopmauus:

1) ncyepnblBaOLWMA NepedeHb OOKYMEHTOB, HeoOXoAWMbIX AN NpefoCTaBneHUs MyHUUMNAanbHOW YCnyrw,
TpeboBaHNs K OOPMMEHNI0 yKasaHHbIX OOKYMEHTOB, a Takke nepevyeHb OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb Brpase
NpeAcTaBUTb N0 COOCTBEHHON MHULMATUBE;

2) kpyr 3asBuTenen;

3) cpok NpegocTaBneHns MyHULMNanbsHOW yCnyru;

4) pe3ynbTaTbl NPeAOCTaBNeHN MyHULMNANbHON YCyry, NOPSiAOK NpeAcTaBneHnst JOKyMeEHTa, SABNSALLErocs
pe3ynbTaToM NPeAoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHON YCNyru;

5) ucuepnbiBaoLLnii NepeyeHb OCHOBaHUI ANs O0TKa3a B NpefoCTaBNeHN MyHULMNANbHOW YCnyru;

6) o npaBe 3asiBUTENs Ha gocynebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHwe aencteui (6e3aencTBust) U peLueHun,
NPUHATBLIX (OCYLLECTBSAEMbIX) B XO04e NpeaoCTaBreHnss MyHULMNansHOW ycnyru;

7) chopmbl 3asBneHun (yBegomreHun, cooOLLeHui), MCnonb3yeMble Npu NpeaocTaBneHun MyHuUMnansHON
ycnyru.

33. 3anucb Ha npvem B YMONIHOMOYEHHbIA OpraH Ans Nofdadu 3asABeHUs C Ucnonb3oBaHweM EauHoro,
PervnoHanbHoro nopranos, oduumManbHOro canTa He OCyLLEeCTBNSETCS.

3asiBUTENIO NPEfoCTaBnseTcs BO3MOXHOCTb 3anucu B MOLL B ntobble cBoGoaHbIE ANs Npuema aaTy v Bpemsi B
npegenax rpadukoB npuema 3asBuTenemn, ycraHoBneHHbIx B MOLL.

34. dopmumpoBaHVe 3asiBNEHNs 3asiBUTENEM OCYLLECTBNAETCA NOCPEACTBOM 3aMNONHEHUS 3NEKTPOHHON (PopMbI
3aaBneHusa Ha EgnHom, PernoHaneHom noptanax 6e3 Heo6xoaumocTn OOMNOMHMTENBHON NoJayn 3asiBNeHust B Kakon-
nnbo nHow copme.

Ha EguHom, PervoHanbHOM nopTanax pasmMeLlatoTcsi o6pasLbl 3arnofIHEHWS SNEKTPOHHOM hOpMbl 3asiBIIEHNS.

35. ®opmaTHo-nornyeckas nposepka ChOpMMPOBAHHOIO 3asIBMEHMS OCYLLECTBMNSETCS aBTOMaTU4ecKn nocre
3aMonHeHUs1 3asiBUTENEM KaXAOro W3 TMOMen 3rneKTPoHHOM dopmbl 3asaBrneHus. [lpu BbISBNEHUN HEKOPPEKTHO
3aMOfIHEHHOIO MONS 3NEKTPOHHON (POpMbI 3asiBNEHNs 3asiBUTENb YBEAOMISIETCH O XapakTepe BbISIBIIEHHON OLWNOKN 1
nopsiake ee YCcTpaHeHuUsl NocpeacTBOM MH(OPMAaLMOHHOIO COO6LLIEHNs HEeNOCPEACTBEHHO B 3IEKTPOHHOW dopme
3anpoca.

36. Tlpu dhopmmnpoBaHum 3asaBneHns 3agasutento obecneumBaeTcs:

- BO3MOXHOCTb KOMWPOBAHMSI U COXPAHEHUS1 3asiBNEHUSI M MHbIX [OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 16
HacToswero AOMMHUCTPATMBHOIO pernameHTa, HeobXxoaMMbIX A11S NpegoCTaBneHns MyHULUMNANbHON yCryru;

- BO3MOXHOCTb NneyaTtn Ha BymakHOM HOCUTErne KoMK 3NeKTPOHHON (DOPMbI 3asiBNEHUS;

- COXpaHeHne paHee BBEAEHHbIX B ANIEKTPOHHYO (DOPMY 3asiBNIEHUSI 3HAYEHWI B NOOON MOMEHT MO XKenaHuio
nonb3oBaTensi, B TOM 4uCre MNpu BO3HUKHOBEHUWM OLWIMOBOK BBOAA M BO3BpaTe ANl MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHW B
3MNEKTPOHHYI0 (POPMY 3asiBNEHUS;

- 3anofiHeHWe Mnonen 9rneKkTPoHHOMW OopMbl 3asiBNeHWs [0 Hadana BBOOA CBEAEHUA 3asBUTENEM C
ncnonb3oBaHWEM cBefeHun, pasmelleHHbix B ECUA, n cBegenuii, onybnukoBaHHbix Ha EpmHoMm, PervoHanbHom
nopranax noprane B YacTu KacatoLlencs ceeaeHun, otcyTcTeytowmnx B ECUA;

- BO3MOXHOCTb BEPHYTbCS Ha MoOON U3 3TanoB 3amnofIHEHMS 3MEKTPOHHON (PopMbl 3asBreHus 6e3 notepu
paHee BBEAEHHOM MHGOPMaLnK;

- BO3MOXXHOCTb [OCTyNa 3asBuTens Ha EguHom, PernoHanbHOM nopTtanax K paHee NofaHHbIM UM 3asiBNEHUsM
B TEYEHME HEe MEHEE OOHOrO roAa, a Takke YacTUYHO CCHOPMUPOBAHHLIX 3aNpPOCOB - B TEYEHNE HE MeHee 3 MecsiLIEB.

37. TpeboBaHUs K JOKyMEHTaM B 31IEKTPOHHOM BUAE.

OneKTpoHHbIE AOKYMeHTbl MOryT ObiTb nMpefocTaBneHbl B criegytowmx dopmatax: XML, DOC, DOCX, ODT,
XLS, XLSX, ODS, PDF, JPG, JPEG, ZIP, RAR, SIG, PNG, BMP, TIFF.

[onyckaeTca (hoOpMUPOBaHME 3MEKTPOHHOIO AOKYMEHTa NyTEM CKaHMPOBAHWSI HEMOCPEOCTBEHHO C OpuUrHana
OOKYMeHTa (MCronb30oBaHMe KOMUIn He JO0MyCKaeTCsl), KOTOPOE OCYLLECTBNSAETCS C COXPaHEHNEM OpMEHTaLMM opurHana
JokymeHTa B pa3pelueHum 300 - 500 dpi (macwTab 1:1) ¢ ncnonb3oBaHNEM CNeayrLLIMX PEXUMOB:

- «4epHo-6enbI» (Npy OTCYTCTBMM B JOKYMEHTE rpachuyecknx n3odpaxeHni n (unm) LBETHOroO TEKCTa);

- «OTTEHKM ceporoy» (MpW HanmMuMu B [OKYMEHTe rpaduyecknx u300pakeHW, OTMUYHbIX OT LBETHOro
rpacmyeckoro n3obpaxeHus);

- «UBETHOM» MWIMM «PEeXUM MOMHOW LuBeTonepedaum» (MpU HanmuumMm B OOKYMEHTE LBETHbIX rpadnyeckmnx
n3obpaxeHun Nnbo LBETHOro TEKCTa);

- COXpPaHEHNEM BCEX ayTEHTUYHbIX MPU3HAKOB NOASIMHHOCTU, @ UMEHHO: rpaduyeckon noanucy nuua, nevaTu,
YrMNOBOro wramMna 6naHka;

- KONMMYecTBO (palnoB AOIMKHO COOTBETCTBOBATb KOMWMYECTBY LOKYMEHTOB, KaXObli M3 KOTOPbIX COOEPXUT
TEKCTOBYIO 1 (MnK) rpadonyeckyto nHdopmMaLumio.

OneKTPOHHbIE AOKYMEHTbI AOIMKHLI 06ecneymBaTh:

- BO3MOXHOCTb MAEHTUMDULMPOBATL JOKYMEHT U KONIMYECTBO NTIUCTOB B JOKYMEHTE;

- ONs1 JOKYMEHTOB, COAEPXaLLMX CTPYKTYPMPOBaHHbIE NO YacTaM, rnaBam, pasaenam (nogpasgenam) AaHHbIe 1
3aknagku, obecneyunBatoLLme nepexonbl Mo ornaBneHunto 1 (Mnu) K COAepXKalLUMMCs B TEKCTE pUCYHKaM U Tabnuuam.

[okymeHTbI, noanexawune npeacraeneHnto B popmaTtax xls, xIsx nnm ods, popmmnpyroTcs B BUAEe OTAENBHOIMO
3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTa.

38. CchopmmpoBaHHOE 1 NOANUCAHHOE 3asiBNIEHNE, U NHbIE JOKYMEHTbI, YKa3aHHbIe
B nyHkTe 13HacTtoswero AAMWHUCTPATMBHOIO peErfiameHTa, Heobxooumblie ANs NPefoCTaBMNeHUs MYHWULMNArbHOWN
yCrnyrv, HanpaensTCs B YNOMHOMOYEHHbIN opraH nocpeacTsom EanHoro, PervoHanbHOro nopTtanos.

39. Mpuem n pervcTpaumsa ynoriHOMOYEHHbIM OPraHOM 3asiBMIEHUSI U WHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Ans
npeaocTaBneHns MyHULUNAnbHOM YCIyru.

YNonHOMOYeHHbI opraH obecneynBaeT npuvemM [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbix And npegocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW YCMYrn, U peructpaumio 3asBrneHnst 6e3 HeobxoaMMOCTM MOBTOPHOrO MpencTaBrieHus 3asiBUTENEM
TaKnx OOKYMEHTOB Ha ByMa)kHOM HocuTene.

Cpok peructpauum 3asiBneHusi — 1 paboymn aeHeo.
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MpepocTaBneHne MyHULMNANbHOM YCNyrn Ha4YMHaeTcs C MOMEHTa npuema u permctpauum ynonHOMOYEHHbIM
OPraHoM 3MeKTPOHHbIX JOKYMEHTOB, HEO6XOAMMbIX A5 MPEAOCTaBNEHNS MyHULMNANbHON YCAyrn 3aaBuTenem.

Mpy nonyyeHun 3asiBnNeHUs B SMEKTPOHHON hopMe B aBTOMAaTUYECKOM pexuMe ocyluecTBnsieTcs dopmaTHoO-
FIOMMYECKMI KOHTPOMb 3asiBMEHUS, MPOBEPSETCA HanM4me OCHOBaHWI A8 0TKa3a B NpMeMe K PaCCMOTPEHMIO 3asiBIIeHMs
N [OKYMEHTOB, HeobXxoAuMbIX ANs MPeaoCTaBreHuMs MYHUUMNAnbHOW YCMyru, ykasaHHbIX B nyHkTe 18 HacTosLiero
AAMUHUCTPATMBHOTO pernameHTa, a Takke OCYLLEeCTBNAIOTCA cneayoLime ecTBus:

1) npy Hann4mMn xoTa Gbl OOHOrO M3 yKa3aHHbIX OCHOBAHWI CMeumnanucT yNoNHOMOYEHHOrO opraHa B CPOK, He
NpeBbILLALWNA CPOK NPeAoCTaBNeHna MyHULMNAnbHOW yCcnyrv, noarotaBnueBaeT yBegomreHue o6 oTkase B npueme
AOKYMEHTOB AN NpegoCcTaBneHns MyHULMNansHON yCryru;

2) Npn OTCYTCTBUM YKa3aHHbIX OCHOBaHWI 3asiBUTENIO COOOLLAETCA NPUCBOEHHBIV 3asBNEHNIO B 3NIEKTPOHHON
opMe yHMKanbHbI HOMEp, MO KOTOPOMY B COOTBETCTBylLleM pasgene EguHoro, PervoHansHoro nopranos
3asBuTento byaeT npeacrasneHa MHopMaLusi O Xo4e BbINOMHEHNS YKa3aHHOrO 3asBneHust.

Mpuem wn peructpaums 3asiBNEHMA  OCYLLECTBASIOTCA  CNeuManuctoM  yrnoNHOMOYEHHOro  opraHa,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpeaoCcTaBfeHne MyHULMNanbHON YCyru.

Mocne npuHATMA 3asBneHUs 3asBUTENs CNeuuanucToM YMONHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHbIM 3a
NpeaoCTaBiEHNEe MYHUUMMANbHOM YCryru, CTaTyCc 3asBreHus 3asiButens B «JIM4HOM kabuHeTe» Ha EpguHOm,
PervoHansHoM nopTane 06HOBNAETCA A0 cTaTyca KNPUHATO».

40. Onnarta rocygapCTBEHHOM MOLWMMHbLI 3a NpefoCTaBfieHne MyHWLMNAnbHOW YCyrM u ynnata MHbIX
nnaTexen, B3MMaeMblXx B COOTBETCTBUM C 3akoHogdaTenbCcTBoM Poccuiickon ®degepaumn ¢ ncnonb3oBaHnem EgmHoro,
pernoHanbHOro NopTasnoB He OCYLLECTBMASETCS.

41. PesynbTaT npeaocTaBneHns MyHMumMnansHOM ycnyru no Belibopy 3assutens MoxeT ObiTb NpefocTasneH B
dopmMe AokymeHTa Ha BymaxHOM HocuTene, a Takke B (POpMe INEeKTPOHHOro AOKyMeHTa, nognucaHHoro [nasown
HedTetoraHckoro pavioHa, nubo nMUOM €ro 3ameLlarollero C WUCMOfb30BaHWEM YCUITEHHOM KBanvuUMpPOBaHHOWM
3NEKTPOHHOWN MOAMUCHK.

42. 3asBuTenb MMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvyeHuss MHopmaumm o xode NpefoCcTaBlieHNs MyHULMNanbHOW
ycnyru.

NHdopmauusi o xoae npegocTaBneHns MyHULMNAnNbHON YCyrn HanpaenseTcs 3asiBUTENo YNOMHOMOYEHHbIM
OpraHoMm B CpOK, He npeBbialoWwmin ogHoro paboyero OHA MoOCMe 3aBepLUeHUst BbIMOSIHEHWS COOTBETCTBYHOLLETO
OEeNCTBUA, Ha agpec aMNeKTPOHHOW NOYThl UMK C NCMoNb3oBaHMeM cpeacTs EgnHoro, PermoHansHoro nopranos.

43. MNpw npegocTaBneHU MyHULMNANbLHON YCNYr B 3NIEKTPOHHON hopMe 3asBUTENI0 HanpaBnseTcs:

a) yBedOMIEHVME O TnpvemMe W perucTpaumm 3asiBMeHWs W UHbIX [JOKYMEHTOB, HeobXoaumbix Ans
npegocTaBneHns MyHULUMNanbHON yCnyru;

6) yBegomMneHne o Ha4yane npoleaypbl NPefoCTaBNeHNs MyHULMMNANbHOW YCnyru;

B) yBedOMIeHMe O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS [OKYMEHTOB, HeobXoauMbIX [Ans npefocTaBneHus
MYHULMNAnNbHON ycnyru;

r) yBedoMmIleHMe O BO3MOXHOCTU MOMyYMTb pesynbTaT NpefoCcTaBeHns MyHUUMMNanbHOW ycnyru nvbo
MOTMBMPOBAHHbIN OTKa3 B NpegoCTaBneHny MyHULMNansLHON yCnyru;

A) yBegomneHne o MOTMBMPOBAHHOM OTKa3e B NPefoCTaBNeHnn MyHULMNANbHON YCNyrn.

44. 3agsutenam obecneyrBaeTCqd BO3MOXHOCTb OLEHWTb [OCTYMHOCTb M KayecTBO NpefocTaBneHus
MyH/LMNanbHOW ycnyrm Ha EguHom n PervoHansHOM nopranax.

45. [ocynebHoe (BHecynebHoe) oOxamnoBaHue pelleHud u  genctBui  (6e3pencTBusl)  oprasa,
npefocTaBnsoLLero MyHuumnaneHyto ycnyry, M®L, a Takke ux [OMKHOCTHBIX MWL, MyHULMAANbHbLIX CRyXaLlmx,
paboTHMKOB OCYLLECTBNAETCH B COOTBETCTBUM C pa3aenoM V HacTosiero AAMMHUCTPaTMBHOIO pernaMeHTa.

Cnyyvau u nopsidok npedocmasneHus MyHUUUnanbHbIX ycrye 8 yrpexoarouw,em (MpoakmusHOM) pexume
46. MyHuumnanbHas ycnyra B ynpexaatowem (NpoakTVBHOM) pexXrMe He NpefoCcTaBnsieTcs.

lll. CocTtaB, nocnegoBaTeNbHOCTbL U CPOKW BbINOJNTHEHUS aAMUHUCTPaTUBHbIX Npoueayp (AencTeum),
TpeboBaHuUs K NOPAAKY UX BbINOMHEHUSA, B TOM YMUCe 0COOEHHOCTU BbINONMHEHUA afMUHUCTPaTUBHbIX
npouenyp (AecTBU) B aNEeKTPOHHOW hopme, a Takke 0COBEHHOCTU BbINONMHEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX

npouenyp (aencreun) B MOL.

47.MNpepocTtaBnexHve MyHMUMNansHOW yCryru BkrnovaeT B cebsa cneayolime agMMHUCTPaTUBHBIE NpoLeaypbl:

1) npyeM u perncTpaums 3asBneHns 0 NPeaoCTaBNeHN MyHULMNAbHON ycnyre;

2) paccmMoTpeHVe OOKYMEHTOB W MpUHATME pelleHnss o6 oTka3e B npueme OOKYMEHTOB, HeoOXoaAWMbIX ONS
npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCnyru;

3) dopmupoBaHne M HampaBreHWe MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl BAacTu (opraHusauumu),
yyacTByloLMe B MPeAOCTaBNeHUN MyHULMNANbHON yCnyru;

4) npoBepka npeAcTaBlieHHbIX OOKYMEHTOB W MOArOTOBKA M3BELLEHWS O Mpueme yBEAOMIIEHWS O CHoce
(yBeoomneHus o 3aBepLueHun cHoca), Nnbo 06 oTkase B NpegoCcTaBneHnM MyHULMNAnbLHOW yCnyru;

6) Bblgada (HanpaBneHve) 3asBUTENi0 [OKYMEHTOB, SABMSIOWMXCA pe3ynbTaToM npefocTaBrneHus
MYHULMNArnbHOWN yCnyru;

7) vcnpaeneHne oneyatok v (Mnv) owmboK B AOKYMEHTaX, BblAaHHbIX B pe3ynbTate npeaoCTaBrneHus
MYHULMNAnbHON yCryru.

lNpuem u peeucmpayus 3aseneHus o npedocmasneHuu MyHUL(UI'IaﬂbHOU yecnyau

48. OcHoBaHve Ans Hayana agMUHWCTPATUBHOW MPOLEAYpbl: MOCTYyNneHne 3asBneHus O npefocTaBneHuu
MYHULMNanbHOW YCyrn B YNOMHOMOYEHHBIN OpraH, B TOM Yucne nocpeactsom EanHoro unm PermonansHoro nopranos.

CBeneHunst 0 JOMKHOCTHBIX NMLAx, OTBETCTBEHHBLIX 3@ BbINOMHEHME KaXAOro agMWHUCTPaATMBHOIO AEWCTBUS,
BXOASLLEro B COCTaB aAMWHUCTPaTUBHON Npoueaypsbi:



12

- 3a BbINOMHEHWEe aAMWHUCTPATUBHOIO AEWCTBUS, BXOASLIEro B COCTaB afAMWHUCTPATMBHOM npoueaypbl -
crneunanucT ynorHOMOYEHHOro opraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a AenonponsBoACTBO;

- 3a NpyeM W perncTpauunio 3asiBneHusl, NpeaoCTaBneHHOro 3asiBUTENEM fMYHO B YMOSTHOMOYEHHbIN OpraH -
cneynanucT yrnorHOMOYEHHOro opraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a Aenonpon3BoACTBO;

- 3a npuem u pernctpaumio 3assnexHms B MOL - cneunanmet MoLL;

- 3a NpueMm W perucTpauuio 3asiBneHus, NocTynueLUero nocpeactsom EguHoro n PermoHansHoro noprtanos -
crneumanuct ynorHOMOYEHHOr0O opraHa, OTBETCTBEHHbIN 3@ NpefoCTaBneHne MyHUUMNansHOM YCnyru.

CopepxaHve agMUHUCTPaTMBHOIO OEWCTBUSA, BXOOALEro B COCTaB aAMUHUCTPATMBHOW MpOLEeAypbl: NPpUeM u
perncrpaumns 3asBrneHus 0 NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOW yCnyru.

MpooomKUTENBEHOCTE U (MNN) MaKCUMMarnbHbBI CPOK BLIMOMHEHUS:: B TevyeHne 1 paboyero AHA nocne
NnocTynfneHus 3asiBneHns o0 NpeaocTaBneHn MyHULMNansHOM yCryrn B YNONTHOMOYEHHbIN OpraH.

Kputepuin npuHATUS pelleHus: npeacTaBreHne 3asiBUTENneM OOKYMEHTOB, MpedyCMOTPEHHbIX nyHkTom 13
HacTosLWwero ADMMHUCTPaATUBHOIO pernamMeHTa.

PesynbTaT agMUHUCTPATUBHOW NpoLEeaypbl: 3aperncTpupoBaHHoe 3asiBrieHve.

Cnocob dmkcaumu pedynbTarta BbIMONHEHUS aAMUHUCTPATMBHOW NpoLueaypbl:

B Cryyae nofayv 3asBMeHWs INWYHO, CMeuuanucT YMNONMHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a
OenonpoussoacTBO, PEerncTpupyeT 3asBrieHne O nNpeaocTaBneHnM MyHUUMNAnbHOW  YCryru B 3FIEKTPOHHOM
OOKyMeHTOO60pOTE;

B Cfny4ae MOCTynneHus 3asiBneHusi nocpeactsoM EamHoro u PervoHanbHOro nopranos, 3anucb O npueme
OOKyMEHTOB oToOpaxaeTcs B «JInuHoM kabuHeTe» EqmHoro n PermoHansHoro noprarnos;

B crnyyae nogaun 3aseneHns B M®L, cneunanuct MOL| peructpupyeT 3asBneHne O npeaocTaBreHum
MYHULMNanbHOW YCMyrn B XXypHarne perncrpaumm 3assneHun.

B cnyyae nopaun 3asenexHus B MOLl, 3apernctpMpoBaHHOe 3asiBNieHWe O MPeAOCTaBEHUM MYHULMMANbLHON
ycnyrv nepegaeTcs B yNONMHOMOYEHHbIN OpraH B CPOK, YCTAHOBMEHHbIV COrnalleHneM o B3aMMOLEeNCTBUN.

PaccmompeHue doKyMeHmos u npuHsamue peweHusi 06 omka3se 8 npueme 0OKyMeHmMo8s, Heobxo0umMbix Onsi
npedocmasneHusi MyHUyunaasHoU ycryau

49. OcHoBaHve Ans Havana agMUHUCTPATMBHOW MPOLEAYpPbl: MOCTYMNMeHne Cneumanucty yrnorTHOMOYEHHOro
opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a MpedoCTaBfeHWe MYHUUMNANbHOW YCryry, 3aperucTpyMpoBaHHOrO 3asBfeHUs O
npegocTaBneHny MyHULMNanbHON YCNyru U npunaraemMbiX K HeMy JOKyMEHTOB.

CsegeHnst 0 4OMKHOCTHOM nuLe, OTBETCTBEHHOM 3a BbIMONIHEHNE aAMVHUCTPATMBHOIO OEWCTBUS, BXOASLLEro
B COCTaB aAMMWHUCTPATMBHON NpoLeaypbl:

3a paccMOTpeHune MpeacTaBfeHHbIX AOKYMEHTOB, odopMmIieHne pelleHns o6 oTkase B Mpveme [OKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX AN NPefoCcTaBneHns MyHULMNANbHOM yCryrn -crneumnanmcT ynofIHOMOYEHHOro opraHa, OTBETCTBEHHBbIN
3a npedocTaBfieHne MyHULMNanbHONM yCryru;

3a nognucaHve peweHna o6 oTkase B MpuemMe [OOKyMEHTOB, HeobxooumblX AN npefocTaBneHus
MYHULMNanbLHOW yCnyrn — pyKoBOAMTENb YNONTHOMOYEHHOro opraHa, nubo nuuo ero saameluatoLlee.

CopepxaHvne agMVHUCTPaTMBHBIX AEACTBUIA, BXOASLLMX B COCTaB aAMWHUCTPaATUBHONM Npoueaypsbi:

1) npoBepka nNpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB, MOCTYNMBLUMX OT 3aABUTENs, Ha NpeaMeT OTCYTCTBMA (Hanuuus)
OCHOBaHWI A5 0TKa3a B NpMemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AN NpeAoCTaBeHNs MyHULMNAanbHOW YCNyry, ykasaHHbIX
B NyHKTe 18 AOAMMHMUCTPATMBHOIO pernaMeHTa - B TeyeHune 2 JHeW, CO AHA MOCTYMNEeHUs OOKYMEHTOB chneumanucty
YNOSTHOMOYEHHOro opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCTaBlieHe MyHULMNansHONM yCryru;

2) odopmneHne peleHus o6 oOTkaze B nNpuMemMe [OKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX AN npegocTaBeHus
MyHULMNanbHOW ycryrn (MPOAOIMKUTENBHOCTL M (UNWM) MaKCMManbHbIN CPOK BLIMOMHEHWS - B [eHb OKOH4YaHWA
paccmoTpeHns JOKYMEHTOB);

3) nopgnucaHue peweHns o6 oOTkase B MNpuMeMe [OKYMEHTOB, HeoOXoAWMbIX Ans npefocTaBrneHus
MYHULMNANbHOW ycnyrn (NpOJOMMKMTENbHOCTb UM (MMWM) MakCUManbHbI CPOK BLIMOMHEHNS) - B OEHb OKOHYaHWUs
pPaccMOTPEHNS AOKYMEHTOB).

MpoAoMmKUTENBHOCTL U (MNN) MakCUManbHbIA CPOK BbINOMHEHWUS aAMUHUCTPATMBHON NpoLeaypbl: B TeveHne 7
pabounx AHeW CcO AHS MNOCTYMNEeHUs 3asiBlieHWs crneumanucTy YMNONMHOMOYEHHOro opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a
npefocTaBneHne MyHULMnansHOW yCnyru.

Kputepuin MNpuHATUSA pelleHus: OTCYTCTBME (HanuMume) OCHOBaHWMA Anis OTkasa B Mpueme [OOKYMEHTOB,
HeobXxoAnMbIX AN NPpefoCTaBNeHns MyHULMNansHON YCnyru.

PesynbtaT agMyvHUCTpaTMBHOW Npoueaypbl: 3aperMcTpyMpoBaHHOE W MoanucaHHoe pelweHne ob oTkase B
npveme AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ANA NPeAOCTaBNEeHNA MyHULMNANbHON YCIyrn.

Cnocob dukcaumm pesynbTaTa BbINOMHEHWA aAMWHUCTPATMBHON MNPOLEAYpPbl: AOKYMEHT, SBMSAILLMIACS
pesynbTaTtoM MpPefoCTaBieHUs MYHULMNAnbHOW YCNyru, PernctpupyeTcs B SMEKTPOHHOM AOKymeHToobopoTe
YNOSTHOMOYEHHOrO OpraHa.

@opmuposaHue U HarpasreHue MexeedoMCMEEHHbLIX 3arpoco8 8 opaaHbl enacmu
U opeaHu3ayuu, y4acmeytowue 8 npedocmasnieHuu MyHuyunaabHol ycryau

50. OcHoBaHveM [Ons Hayana agMUHUCTPaTMBHOMW MpoLEeaAypbl SIBNSIETCS HenpeacTaBrieHve 3asiBUTernem
[OKYMEHTOB, HeobxoaNMbIX AN NpeAocTaBneHns MyHULMUNanNbHOM YCnyry, 3anpalumBaemMblX U NonydYaeMblxX B Nopsake
MEXBEOOMCTBEHHONO MHAOPMALMOHHOIO B3aWMOAENCTBUS, KOTOpble OH BrpaBe NpeacTaBuUTb MO COBCTBEHHOM
MHUUMaTUBE.

CBepneHusi 0 JOMKHOCTHOM NLEe, OTBETCTBEHHOM 3a BbINONHEHWE aAMUHUCTPATUBHOIO AEVWCTBUS, BXOASILLErO
B COCTaB aAMWHUCTPaATMBHOM NpoLeaypbl: cneumuanucT yrnornHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a NpegocTaBneHne
MYHULMNanNbHON yCnyru.

CopepxaHne agMUHUCTPATUBHOIO [OEWCTBUS, BXOASLLEro B COCTaB agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypsbl:
(POpPMMPOBaHME M HanpaBlieHWe MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B oOpraHbl BRacTtv (opraHusauuu), yyYacTByloliue B
npenocTaBneHny MyHUUMNanbLHOM yCnyru.
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MpoaomKUTENBHOCTE U (MNM) MaKCMManbHbIA CPOK €ro BbINOMHEHUs B TeyeHwe 5 paboumx AHel nocne
MOCTYMNMEHNS 3aperncTpUpPOBaHHOIO 3asiBIeHUst K CMeuuanucTy YNonHOMOYEHHOro oOpraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHUUMNansHOW yCryru.

Kputepuin NpuHATUSE peLleHuns: OTCYTCTBUE JOKYMEHTOB, HEO6X0AMMbIX ANsi NPEAOCTaBNEHUs] MyHULMMANbHOM
ycnyru, 3anpaluvBaemMbiX U Nofyvyaemblx B NOPsAKE MEXBEAOMCTBEHHOrO MHOPMALMOHHOIO B3aMMOAENCTBUS.

PesynbTaTt agMMHUCTpaTMBHOM NpoLeaypbl: MOMNyyYeHne oTBeTa Ha MeXBEAOMCTBEHHbIN 3anpoc.

Cnocob chmkcaumm pesynbTaTta BbINOMHEHWS adMUHUCTPATUBHOM NpoLeaypsbl:

npu NOCTYNMEHNN OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHBIN 3anpoc Mo NoYTe, B TOM YMCIE 3IEKTPOHHOW MoYTe B agpec
YNOSIHOMOYEHHOIrO  OpraHa, CrneuuanucT  YnorHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHbI 33 Aenonpou3BOACTBO,
perucTpupyeT OTBET Ha 3anpoc B SMEKTPOHHOM AOKyMeHToobopoTe M nepefaeT CrneuuanucTy YnorHOMOYEHHOro
opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBeHNE MyHULIMMANbHON YCyriu.

lNposepka npedcmasneHHbix OOKyMEHMO8 u Mod2omoska U3geweHus o npueme ygedoMiieHUs1 0 CHoce (y8edoMIIeHUs O
3asepuwieHuU cHoca), nubo o6 omkase 8 npedocmasneHuu MyHuUyunansHol ycnyau

51. OcHoBaHve OnNs Hayana agMUHWCTPATMBHOW npouenypbl: MNOCTYyMreHne CrneuuanvcTy YrnormHOMOYEHHOro
opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a MpedoCTaBfeHWe MYHUUMNanbHOW YCryry, 3aperucTpyMpoBaHHOrO 3asaBlEeHUs O
npenocTaBneHny MyHULMNanbHOW YCNyrn U OTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpockl (B CNyvae HanpaBrneHusl).

CBefeHunst 0 JOMKHOCTHOM NWLEe, OTBETCTBEHHOM 33 BbIMOJIHEHNE aAMWHUCTPATMBHOIO OEWCTBUSA, BXOASLLEro
B COCTaB aAMWHUCTPaATUBHOMN NpoLeaypbl: CNeLManmucT yrnorHOMOYEHHOrO opraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a NpegoCcTaBrneHne
MYHULMNANbHOW YCNyru.

CopepxaHne agMVHUCTPATMBHBIX AENCTBUA, BXOAALLMX B COCTaB aAMUHUCTPATUBHOWM Npouenypbl:

- MpoBepKa NpeAcTaBreHHbIX JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME AENCTBYOLWEMY 3aKoHoAaTeNbLCTBY;

- ohopMIieHVe AOKYMEHTOB, SBMSIOLWMXCA Pe3ynbTaToOM NpeaoCTaBeHNs MyHULUNANbHOW YCryry;

- mognucaHve AOKYMEHTOB, ABMNSAOLLMXCA pe3ynbTaToM NpeaoCcTaBeHns MyHULMMANbHOW YCIyru.

MpooomKuTENbHOCTE U (UMW) MakCUMarnbHbIA CPOK BbINOMHEHUSA: B TeveHWe 2 pabounx JHen nocne
NOCTYNNEHUS 3aperucTpMpoBaHHOIO 3asiBNEHUst K CrneuuanqcTy YMNONIHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBrneHne MyHULMNAnbLHOM yCnyru.

KpuTepuin nNpuHSATUS peLleHus: OTCyTCTBUE, NUOO HanmuMuMe OCHOBaHWWA Ansi OTka3a B NpefocTaBlieHun
MYHULMNANbHOM YCNyrn, NpeayCcMOTPEHHbIX NyHkTamu 21 HacTosAwero AIMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

PesynbtaT agmMuvHUCTpaTMBHOM npouenypbl: OOpPMIEHHOE W MNOANUCAHHOE W3BELLEHME O npueme
yBEeAOMIEHNs O cHoce (yBeOOMIMeHuss O 3aBeplleHun cHoca, Nnbo peweHne o6 OTkase B npenocTaBneHuv
MYHULMNANbHOM YCMYTu.

Cnocob dmkcaummu pedynbTata agMUHUCTPaTMBHOW NpoLeaypbl:

- M3BElleHVe O MpueMe yBeOOMIIEHUss O CHOce (YBEAOMIIEHMS O 3aBepLUeHMM CHOCa)perucTpupyeTtcss B
3MNEeKTPOHHOM AOKYMEHTOOOOPOTE YNONTHOMOYEHHOIO OpraHa;

- peweHne o6 OTkaze B MPEeAOCTABMEHUMU MYHULMMANBHOW YCMYrM pPEermcTpupyeTcsl B 3NEKTPOHHOM
AOKyMeHTOO60opOoTE YNONHOMOYEHHOTO OpraHa.

B cnyyae ykasaHus 3asBuTenem O Bblgade pesynbTata npefocTaBneHus MyHuumnanbHon ycnyrm B ML
(oTobpaxaeTca B 3asBneHUM O MPeAoCTaBrEHWM MyHULUNANbHOW YCMyru), CreuuanucT YnoNTHOMOYEHHOrO OpraHa,
OTBETCTBEHHbIV
3a npedoCcTaBneHne MyHUUMNanbHOW ycnyrn, B TedeHue 1 [OHA nocne perucrpaumm LOKYMEHTOB, SIBNSIOLLUXCH
pe3ynbTaToM NpefoCcTaBneHus MyHuumnanbHon ycnyru, obecneunsaet ux nepegadvy 8 ML,

Bbidaya (HanpasneHue) 3assumersto 00KyMeHmMO8, S8MsULUXCS pe3ynbmamom rnpedocmasieHus MyHUyunansHou
yenyau

52. OcHoBaHve Ans Hayana aAgMUHWCTPATMBHOW npouenypbl: MNOCTyNfeHWe crneunanucTy YrnorHOMOYEHHOro
opraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblaayy (HanpaBreHue) 3asBUTENIO pesynbTaTta NpPeaoCTaBreHns MyHULMNANnbHOW yCnyru,
3aperncTpMpoBaHHOrO peLLeHnsi 0 NpegocTaBneHun (06 oTkase B NpeAoCTaBNeHNM) MyHULMNANBHON YCIyTu.

CBefeHust 0 OMKHOCTHOM NWLEe, OTBETCTBEHHOM 33 BbIMOJNIHEHNE aAMWHUCTPATMBHOIO OEWCTBUS, BXOASLLEro
B COCTaB aAMVHUCTPaTMBHOW npoLeaypbl:

- 32 Bblgayy 3asBUTENO JOKYMEHTOB, SIBMSIIOLLMXCSA pe3yrbTaToM NPefoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHOW ycnyru, B
YMNONTHOMOYEHHOM OpraHe - CneuuanmcT yNoTHOMOYEHHOrO OpraHa, OTBETCTBEHHbIN 3a A4eNonpon3BOACTRO;

- 3a HarnpasneHue 3asBUTENI0 OOKYMEHTOB, SBMSANLIMXCS pe3ynbTaToM MpefocTaBneHns MyHUumMnansHOn
ycnyru, nocpeactsom EguHoro m PervoHansHoro noprtanoB B (hopme 9NeKkTPOHHOro [OKyMeHTa - cneuuanuct
YMONTHOMOYEHHOr0 OpraHa, OTBETCTBEHHbIV 3a NpefoCTaBNeHne MyHuUMnansHOM ycnyru;

- 3a Bblgayy AOKYMEHTOB, SABMSIOLIMXCSA pe3ynbTatoM MPefoCcTaBneHus MyHuumnansHon ycnyrun, B MOL -
cneunanuct MoLl.

CopepxaHvne aiMMHUCTPATMBHOIO OEWCTBMSA, BXOASLIEro B COCTaB aAMVHUCTPATMBHOW npoueaypbl: Bbigada
(HanpaBneHve) 3asiBUTENO JOKYMEHTOB, SBMSIOLUMXCS pe3ynbTaToM NpeoCTaBNeHNst MyHULMNANbHON YCryru.

Kputepuin npuHsaTUs pelueHust: odOpMIeHHblE OOKYMEHTbI, SBMSOWMECH pe3ynbTaToM MnpeaoCTaBrneHns
MYHULMNANbHOM YCNYru.

PesynbtaT agMmHUCTpaTMBHON npouenypbl: BblAada (HanpaBneHwe) 3asBUTENto OOKYMEHTOB, SBMSIOWMUXCH
pe3ynbTaToM NPeAoCTaBNeHns MyHULMNanbHON YCIyTu.

MpooomKUTENbLHOCTE M (UMW)  MakCUMarnbHbI CPOK  BbIMONMHEHUSA: B TedeHve 3 pabounx gHen nocne
NoANncaHusi LOKYMEHTOB, SBMSIOLUNXCS pe3ynbTaToM NpefoCcTaBNeHnst MyHULMNAnbHOW YCNyru.

Cnocob dhmkcaumu pedynbTaTta BbIMONHEHUS aAMUHUCTPATUMBHOW NpoLueaypbl:

- B CNny4ae Bbiayu 3asBUTENI0 OOKYMEHTOB, SIBMSIOLUXCHA pe3ynbTaToM NPefoCTaBleHUs MyHUUMMAnNbsHOM
yCnyru, HENOCPEACTBEHHO B YNOMHOMOYEHHOM OpraHe MonyvyeHve 3asBUTENeM LOKYMEHTOB NOATBEPXAAETCH 3anuchbio
B XXypHane perncrpaumm 3assneHun;

- B Crnyyae HanpaBneHus 3asBuTento [OOKYMEHTOB, SBMAIOLWINXCS pes3ynbTaTtoM  NpefocTaBneHunst
MyHMLMNansHOW ycnyru, nocpeactsoM EamHoro, PermoHaneHoro noprana, 3anucb O Bblgave OOKYMEHTOB 3aABUTENIO
oTobpaxaeTtcs B «JluyHom kabuHeTe» EgmHOro n PernoHanbHOro nopranos;
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- B CIyyae Bbl4auu LOKYMEHTOB, SBMNAIOLWMUXCSA pe3ynbTaToM NpeaocTaBneHs MyHuuunansHow yenyru, 8 MOL,
3anucb O BblJaye OOKYMEHTOB 3asBMTEN oTobpaxaeTcd B COOTBETCTBUM C MOPSOKOM BeAEeHUS OOKYMeHToobopoTa,
NPUHATBEIM B ML,

UcnpasneHue onedamok u (unu) owubok 8 8bl0aHHbIX 8 pe3yribmame npedocmasieHusi MyHuyunanbHou ycryau
OoKymMeHmax

53. OcHoBaHveMm ans Havana agMUHUCTPATMBHOW MNpoLeaypbl SBMSETCA NpeAcTaBrieHve (HanpaBnexue)
3a9BUTENEM B YNOMHOMOYEHHbIN OpraH 3asiBreHns B Npou3BorbHON hopme 06 ncnpaeneHmn oneyvartok u (Mnu) ownbok,
OONYLLEHHbIX B JOKYMEHTE, SBMNAIOWUMCS pe3ynbTaToM NPefoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM YCIyTu.

OTBETCTBEHHBIM 33 aAMVHUCTpPaTMBHbIE OEWCTBUSA, BXOASLIME B COCTaB agMUHUCTPATMBHOW Mpoueaypsl,
SAIBMNAETCA CneunanmcT ynofTHOMOYEHHOro opraHa.

Cneumanuct yrnornHOMOYEHHOro opraHa paccMaTpvBaeT 3asiBNIEHUE W NPOBOAUT MPOBEPKY YKa3aHHbIX B HEM
CBeOEeHU B CPOK, He MpeBbILLaoLLni 2 pabounx oHen ¢ AaTtbl ero peructpauumn.

B cnyyae BbisBReHus OOMYLUEHHBbIX onevaTok W (unu) owmbok B OOKYMEHTe, SABMSIOWMMCH pe3ynbTaTom
npegocTaBneHnss MyHULUNanbHOW yCnyru, OCyLLECTBNAET MX UCNpaBeHne B CPOK, He MpeBbIwalmn 2 pabounx gHen
C MOMEHTa perncrpaumm COOTBETCTBYHOLLErO 3asiBNeHNs.

Mpu oTcyTCTBUM OMNeYaTok M (unn) owmboK B [AOKYMEHTE, SBMASIOWMUMCH pe3ynbTaToM MpeaocTaBeHus
MYHWLMNANbHOW YCryrn, cneumanuct ynorTHOMOYEHHOrO opraHa OCyLLEeCTBNAET NOAroTOBKY yBeAOMIIEHUSA Ha GnaHke
YMNONMHOMOYEHHOIO OpraHa, MOAMWCAHHOro PYKOBOAWUTENEM YMONTHOMOYEHHOrO OpraHa, B CPOK, HE MpPEBbILLALLUIA
2 pabo4mx OHEN C MOMEHTa permcTpaumnm COOTBETCTBYHOLLETO 3asiBNIEHUS.

PesynbtaTtoM agMyvHUCTPaTMBHOWM npouenypbl SBASETCS BbiAada (HanpasneHue) 3asBuUTento MCNpaBrieHHOro
OOKyMeHTa, SBNSIOWMMCH pe3ynbTaToM npefoCTaBneHns MYHUUMNAanbHOW yCnyru, B3aMeH paHee BblAaHHOro
(HanpaBneHHOro) AOKyMEHTa, SBMAIOLWErocs pe3ynbTaTtoM NpegocTaBneHns MyHUUmMnanbHON yCnyru, unu ysegomreHue
06 OTCYTCTBMM TakMx onevaTok n (Mnm) oLMBOK.

BapuaHmbi npeaocmaeneHu,q MyHUUUI'IaJ'IbHOl:I ycrnyeu, eknrvyarowue ﬂOpFIaOK npeaocmasneHu,q yKa3aHHOL7 ycnyeu
omOoeribHbIM KameaopusiM 3aseumersieli, 06bedUHEeHHbIX 0OWUMU Npu3HaKkamu, 8 moMm Yucrie 8 OMHOWeHUU
pe3yrnbmama MyHLIL{UﬂaJ'IbHOL? ycnyeu, 3a rnosy4eHuemM Komopoco OHU o6pamunu0b

54. MNopsigok npeaocTaBneHnss MyHUUMNAnbHOW YCryrM He 3aBUCUT OT KaTeropum 06beAMHEHHbIX o6LimMu
npusHakamn 3asiBUTENEN, yKa3aHHbIX B MyHKTE 2 HACTOsLWero AAMWHMCTPATMBHOIO pernameHta. B cBaA3uM ¢ aTum
BapVaHTbl MPeAoCTaBMEHNs MYHULMMANbHOW YCNyru, BKIHOYAKOLIME MNOPSAOK MPedoCTaBIEHUss yKa3aHHOW YCIyru
OTAENbHLIM KaTeropusm 3asiButenen, o0beauMHEHHbIX OOLWMMK Npu3HakaMu, B TOM 4YMCrie B OTHOLUEHMU pesyrnbTaTa
MYHMLMNAnbHOW yCnyru, 3a noryYyeHneM KOToporo OH1 06paTunmch, He yCTaHaBNMBaoTCS.

IV. ®opmMbl KOHTPONA 32 UCNOJSIHEHUEM aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

[Nopsidok ocywecmeneHusi mekyu,e2o KOHmMposis 3a cobrirodeHuUeM U UCronHeHUeM 0meemcmeeHHbIMU
O0/MKHOCMHBIMU fTUYaMu NooxeHuld AOMUHUCMPamMUBHO20 peanamMeHma U UHbIX HOPMamueHbIX 1Pasosebix akmos,
ycmaHasnuearuwux mpebogaHus K npedocmasieHu0 MyHuUUyunaabHoU yciyau, makxe rnpuHsmuem uMu peweHul

55. TeKyLLl,VII;I KOHTPOJ1Ib 3a cobnogeHnemM ”n  UCNOSMIHEHMEM OTBETCTBEHHbIMU OOIMKHOCTHLIMKU  fLaMm
YNOJTHOMOYEHHOro opraHa NONOXEHUN HACTOSILLLErO A,D,MMHVICTpaTI/IBHOFO pernamMeHTa U UHbIX HOPMATUBHbLIX MPaBOBbIX
aKTOB, YyCTaHaBMBaKLNX Tpe6OBaHVIF| K npeanocTtaBrieHnto MyHVILI,l/II'IaJ'IbHOVI ycnyrun, a Takxke DELIJEHVIVI, MPUHATBIX
(OCyLLI,eCTBJ'IFleMbIX) OTBETCTBEHHbIMWU [OOJDKHOCTHbIMW nUaMn B Xode npeanoctaBlieHUs MyHVILlI/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru,
ocyulecTendaeTca pykosogutesniemMm yrnosiHoMoO4eHHOro opraHa, nnbo nMLoM, ero 3amMeLLaloLLnm.

lMopsidok u NepuoduUYHOCMb OCYyU,eCcmareHUs N1aHo8bIX U BHEMIaHOB8bIX MPOBEPOK MOSIHOMbI U Kayecmea
npedocmasrneHusi MyHUyunansHoU ycryau, nopsidok U ¢hopMbl KOHMPOIS 3@ MOSIHOMOU U Kayecmeom npedocmasieHus!
MyHUyunanbHoU ycryau, 8 MmoM HUC/e CO CMOPOHbI gpax0aH, ux 06beduHeHul u op2aHu3ayud

56. KoHTpornb 3a NonHoTON 1M ka4eCcTBOM NpefoCTaBleHUss MyHULMNAnNbHOW YCryri ocyLlecTBnseTcs B doopme
NNaHoBbIX W BHEMNMAHOBLIX MPOBEPOK MOMHOTbI U KayecTBa NpPedoCTaBneHWst MyHuUUMnanbHOW ycnyrn (ganee —
nnaHoBble, BHENNAHOBbIE NPOBEPKM).

57. MNMepuoanyHOCTb NpPoOBEAEHUsT MITAHOBLIX MPOBEPOK MOMHOTbLI U KadecTBa NPeACTaBNeHnss MyHULMNanbHOM
YCNyru ycTaHaBMMBaETCA B COOTBETCTBMM C rO40BbLIM NIIAaHOM paboThl YNOSTHOMOYEHHOIO OpraHa.

58. TlNnaHoBble NpPOBEPKM MOMHOTBI W KavyecTBa NpPeaoCTaBMEHUs MYHULMNANbHOW YCNyrn npoBOAsiTCA
PYKOBOAMTENEM YMNONTHOMOYEHHOIO OpraHa nMbo NMuoMm, ero 3ameLlarLLyM.

59. BHennaHoBble MPOBEPKM MOMHOTbI M KayecTBa MPeAoCTaBEHUS MYHULMNANbHOW YCryru npoBOAsATCS
3amecTtutenem Maebl NMGO NMLOM, €ro 3amMeLlaroLnm, Ha OCHOBaHWUM anob 3asBuTenen Ha peLlleHns Unn encTens
(6e3nencTere) OMKHOCTHBIX NUL, YNONTHOMOYEHHOIO OpraHa, NPUHATbLIE UMK OCYLLIECTBIEHHbIE B X04e NpeoCTaBneHnst
MYHULMNANbHOM YCAyru.

60. PaccmoTpeHune >xanobbl 3asBUTENS OCYLLECTBRSieTCA B Nopsgke, NpegyCMOTpeHHoM pasgenom V
AOMUHUCTPATUBHOTO perfiameHTa.

61. B cnyyae npoBedeHUst BHENNAHOBOW MPOBEPKM MO KOHKpPETHOMY obpalleHuno, obpaTtuBLueMycs
HanpaBnseTca MHdopmauua o pesynbTaTax MpOBEpKU, MPOBEAEHHOM MO 06palleHuto U O Mepax, NPUHATBIX B
OTHOLLUEHWUN BUHOBHbIX NUL,

62. PesynbTatbl NpoBepkn opopMnstoTCs B BUAE akTa, KOTOPLIA NOAMNUCLIBAETCA NULLAMM, Y4acTBYHOLLMMMK B
npoesefeHnM npoBepku. B akTe oTMevarTCsl BbISBMEHHbIE HEOOCTATKM W YKa3blBAKOTCS MNPEANOXEHUss Mno  ux
YCTpaHEeHuo.

63. Mo pesynbTaTtamMm NpoBeAEHUS NPOBEPOK MOMHOTHI U KayecTBa NPeAOoCTaBNEHMS MyHULMNANBHON yCnyru, B
Crny4yae BbISIBNEHMS HAPYLUEHWI NpaB 3asBUTENE BUHOBHbIE NMLA NPUBIEKATCA K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBMU C
3akoHogaTenbcTBOM Poccuickon ®enepaumu.
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64. KoHTpomb MOMAHOTbI M KayecTBa NPedoCTaBlieHNs MYHULMNANbHOW YCAYrM CO CTOPOHbI TPaXAaH, WX
06beAMHEHWI 1 opraHM3aunin OCyLLECTBASETCS C UCTMONb30BaHNeM COOTBETCTBYIOLLEN UHopMaLmm, pa3MeLlaeMon Ha
ochuumansbHOM caliTe, a Takke C UCMOMb30BaHWEM afpeca 3MeKTPOHHOW MOYThbl YNONIHOMOYEHHOro opraHa, B dopme
NUCbMEHHBIX 1 YCTHbIX obpalleHuii B agpec AGMUHUCTPALMK, O Hanuunm B AencTBuax (6e3gencTBnm) oTBETCTBEHHbIX
iy, a Takke MNPUHUMaeMbIX UMW PELUeHUsX, HapyLUeHWN MNONOXeHnA AOQMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa UM WHbIX
HOPMaTMBHbIX MPaBOBbLIX aKTOB, YCTaHaBNMBalLWMX TpeboBaHWA K NPeAoCTaBNeHulo MyHuuMnanbHOM ycnyrn (3a
UCKMoYeHnem TpeboBaHui, yCTaHOBMNEHHbIX K noMeLueHnsM MOLL).

OmeemcmeeHHOCMb OOMKHOCMHBIX UL, U MyHUUUNAbHbIX CAyXawux op2aHa MecmHo20 camoyrnpaerneHus,
npedocmasssrwezo MyHuUyUnanbHyto yciyay, u pabomHuKog opa2aHu3ayul, ydacmeyowux e ee npedocmassieHuu, 3a
peweHus u delicmeusi (6esdelicmaue), npuHUMaemMble (ocyuecmernsemMbie) uMu 8 xode npedocmassieHusi
MyHUUunansHoU ycryau, 8 mom qucsie 3a He0b60CHO8aHHbIE MEX8e00MCMEeHHbIe 3anpochl

65. [JOmKHOCTHbIE Nuua YNOMHOMOYEHHOro opraHa, paboTHuku MOLL, oTBeTCTBEHHble 3a OCyLlecTBreHne
COOTBETCTBYIOLUMX  aAMVHUCTPATMBHBLIX npouedyp AOMUHUCTPATUBHOIO perriameHTa, HecyT MepCcOHanbHYH
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C 3akoHodaTtenbCTBOM Poccuiickon @Pepepaumm 3a pelweHus wn  OencTBus
(bespevicTBue), NprHNMaeMble (OCYyLLECTBNSEMbIE) UMW B XOAe MPeAoCTaBNeHns MyHULMNanbHOW ycrnyru, B TOM Yucne
3a HeOBOCHOBaHHbIE MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpochl.

66. lNepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb COTPYOHWKOB 3aKpennserca B WX [AOJDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSAX B
cooTBeTCTBMU C TpeboBaHWAMM 3akoHOoA4ATENbCTBA.

B cooTtBetcTBUM co cTaTben 9.6 3akoHa XaHTbl-MaHcuickoro aBToHOMHOro okpyra — KOrpel ot 11.06.2010 Ne
102-03 «O6 aAMUHUCTPATMBHbLIX MPaBOHAaPYLUEHNAX» AOMKHOCTHbIE NMLUA YNONHOMOYEHHOro opraHa, paboTHukn MoL|
HeCcyT aAMMWHWCTPATUBHYH OTBETCTBEHHOCTb 3a HapylleHne Hactosdwero AOMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa,
Bblpa3uBLLUEECH B HapyLleHUW Cpoka perucrpaumv 3anpoca 3asBuTens O NPefoCTaBNEeHUN MYHULMNAnbHOW YCnyru,
cpoka MpedocTaBneHVs MyHULMNAnbHOM YCryru, B HeENpaBOMEPHbIX OTKa3ax B Mpueme Yy 3asBUTENs [OKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEeHHbIX Ans  MPeAoCTaBfeHUs MYHUUMNAnNbHOW  YCNyrM, MPeAoCTaBleHun MYHULMNAnbHOW  YCRyru,
MCMpaBneHMn JONyLLEHHbIX ONe4aToK M OWMOOK B BbiAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBneHus MyHUUMNAanbHOW yCnyrm
[OKyMeHTax nvbo HapylleHun YCTaHOBIIEHHOTO CpOKa OCYLECTBMEHUA TakuX WCNpaBneHun, B NPEeBbIEHUN
MaKCMMarbHOro Cpoka OXuaaHus B o4epeau npu nogade 3anpoca o NnpefocTaBneHnM MyHULMnanbHON YCryrn, a paBHo
npu MonyYeHun pesynbTata NPefocTaBneHns MYyHWLMNanbHOW YCRyru (3a WCKMIoYeHWeM Ccpoka nogayum 3anpoca B
MoLl), B HapyweHnn TpeboBaHMI K MOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MPeOoCTaBMslOTCS MyHULMNAnbHbIe YCIyru, K 3any
OXuAaHus, Mectam AnA 3anofiHeHWs 3anpoCcoB O MNPeAOCTaBlEHUN MYHULMNANbHOW yCryry, WHMOPMaLMOHHBLIM
cteHgam ¢ obpasuamMum UX 3anoflHEHUS U MepeyvyHeM [OKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX AN NpedoCTaBleHWs Kaxaow
MYHULMNanbHON ycnyru (3a ncknoveHmeM TpeboBaHni, yCTaHOBMEHHbIX K noMeleHnsam MoL).

V. Nocyne6HbIn (BHecyae6HbIN) NOpsAoK 06xanoBaHUA pelleHU U AencTeumn (6e3gencTBUA) opraHa,
npeAgocTaBnAOLWeEro MyHuuMnansHyto ycnyry, MOLl, a Takke Ux AOMKHOCTHbIX UL, U MyHULMNANbHbIX
cnyxalux, paboTHMKOB, o6ecneymnBaloLMX ee npegocTaBneHne

67. 3asBuTenb uMMeeT npaBo Ha pgocynebHoe (BHecynebHoe) obkanoBaHwe pencteun (6espencTeus)
YNOSTHOMOYEHHOIO OpraHa, ero AOJMPKHOCTHBIX ML, MyHUUMNanbHbIX criyalwmx, a Tawke M®L| n ero paboTHukos,
NPUHATLIX (OCYLLECTBSEMbIX) B XOA4€e NPefoCTaBNeHns MyHULMNansHON YCryru.

68. XKanoba Ha pelleHus n gencteusa (6e3nencTBUE) OOMKHOCTHBIX MWL, CMEeLUanvcToB YNOMHOMOYEHHOrOo
opraHa, npe4oCcTaBNsoWMX MyHULMNanbHyto ycnyry, nogaeTcs [nase nocenexus.

Kano6a Ha peweHns, pencteus (6esgenctene) MOLL nogaetca gna paccmoTpeHus B [denapTameHt
39KOHOMUYECKOro passBnTnsa XaHTbl-MaHcuickoro asToHOMHOro okpyra —korpei.

Kanobbl Ha peweHusa n pgencteua (6esgenicteue) paboTtHukoB MOL|, npepoctaBnsowmnx MyHUMLMNANBHYO
ycnyry, nogaetcs pykosogutenio ML,

69. MiHcbopmupoBaHue 3asBuTenen o nopsake nogadn nu pacCMoOTPeHUst xanob, B TOM YMcrie OCHOBaHUS, CPOKM
nogauu xanobbl, CPOKV ee paspeLLeHuns], pe3ynbTaTbl pacCMOTpeHUst obpalleHns, NopsAoK AanbHeLero obxanoBaHns
peLueHuns, NPUHATOro no >xanobe B criydae Hecornacusi ¢ HUM, OCYLLECTBNSieTCa B crneayowmx dopmax (no Beibopy
3aaBuTens):

- YCTHOW (Npu NYHOM obpalleHumn 3aaBuTens u/unm no TenedoHy);

- MMCbMEHHON (NPU MMCbMEHHOM obpalLeHVn 3asaBUTENS MO NoYTe, SMEeKTPOHHOW noyTe, dhakcy);

- Ha MHAOPMALIMOHHOM CTeHAE B MecTax NpeAoCTaBrneHns MyHULUNansHoOW yenyru;

- B hopMe MHAPOPMAUMOHHBIX (MyNbTUMEAMNHBIX) MaTepuanoB B UHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHMKALMOHHOM
cetn WNHTepHeT (Ha oduumanbHOM CalTe OpraHoB MECTHOro CamoymnpaBrieHusi cenbckoro noceneHuss CuHranan (B
pasgene «MyHuumnaneHble ycrnyru u yHKUMM»), B deaepanbHON rocynapCTBEHHOM WMHAOPMALMOHHOW cucTeMe
«EavHbIn nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNAnNbHbIX YCAyr (OYHKUMI)», WWwWw.gosuslugi.ru u B permoHaribHomn
nHdOopMaunoHHol cucteme XaHTbl-MaHcuickoro aBTOHOMHOro okpyra — Hrpel «[lopTtan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHULMNanbHbIX yenyr (pyHKUnin) XaHTbl-MaHCMINCKOro aBTOHOMHOIO okpyra — Korpbi»).

70. lNepeyeHb HOPMATUBHBLIX MPABOBbLIX aKTOB, PErynupyrLWMX Mopagok aocyaebHoro (BHecyaeGHoro)
obxanoBaHusa pelleHnin n gencteun (6es3gencTensi) yNnosIHOMOYEHHOro opraHa, ML, a Takke VX JOMKHOCTHbIX NL,
MYHULMNanbHbIX CAyXalumx, paboTHUKOB:

- ®epepanbHbIn 3akoH Ne 210-03;

- MocTaHoBNEHNEM aaMUHUCTPALMKN cenbckoro nocenenHus CuHranam ot 19.12.2017 N 247 "O nopsigke nogayu un
paccMoTpeHus xanob Ha pelleHus n OencTeus (6e3pnericTBue) agMUHMCTpPaLMKM cenbekoro nocenexnns CuHranan, ee
[OIMKHOCTHBIX UL, Y MYHULMNAMbHbBIX CRyXawmx".

- HacCToALWMN AOMUHUCTPATUBHBIA PErfameHT.


http://www.gosuslugi.ru/
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Mpunoxenune 1

K a0MUHUCTPATUBHOMY pErnamMeHTy
npeaocTaBneHns MyHULUNAnNbHOW ycryru
«HanpaBneHve yBeoMneHNst 0 NnaHMpyemom
cHoce obbekTa KanuTanbHOro CTpouTenbCcTea

1 yBEe4OMMEHUSA O 3aBepLUEHUN CHOca 0ObekTa
KanuTanbHOro CTpOUTENbCTBA, PACMNONIOXEHHOTO
Ha TEPPUTOPUN CeNbCKOro nocenennss CuHranam»

Komy:

(D.1.0. dhmanyeckoro nuua; HaMMeHoBaHWMe,

ropuanyeckoro nuua)

Appec:

(NOYTOBBIV MHAEKC M aapec)

TenedoH:

E-mail:

W3BELUEHUE

O npuemMe yBegomMmneHud o niiaHupyemMom cHoce 06beKTa KanuTanbHOro CTpOMTerIbCTBa/YBe,D,OMHEHMil (o]
3aBeplweHnn CHoca 06beKTa KanuTanbHOro cTpoutTenbCTBa

(HaVIMEHOBaHVIe YNOMHOMOYEHHOrO opraHa, opraHa MecTHOro CaMOYI'IpaBJ'IeHVIH)

no pesynbTatam paccMoTpeHnA yBeaoMrneHusa o nnaHmpyemom CHoce obbekTa KanntanbHOrro
CTpOMTEJ'IbCTBa/YBe,D,OMJ'IEHVIH o 3aBepLueHnn CHOCa obbekTa KanntanbHOro cTpouTenbCcTBa» oT

Ne NMPUHATO peLLieHne O ero npueme.
(momkHoCTL) (noanuce) (P.1.0. pomkHoCTHOrO NuLa)
« » 20 r.

MpunoxeHwue 2
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K aAMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy
NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHON YCryru
«HanpagneHue yBegomneHusi o niaHnpyemom
cHoce oGbekTa KanuTanbHOro CTpomTenbCcTea

1 yBEOOMIIEHUS O 3aBEpLUEHNM CHOca 06bekTa
KanuTanbHOro CTPOUTENLCTBA, PACNONOXEHHOTO
Ha TePPUTOPUM CEMNbCKOro noceneHns CuHranam»

Komy:

(®.1.0. dmanyeckoro nuua; HaMMeHoBaHuMe,

topyanYeckoro nuua)

Appec:

(NOYTOBLIV MHAOEKC M aapec)

TenedoH:

E-mail:

PELUEHUE
06 oTKkase B npuemMe AOKYMEHTOB

(HaVIMEHOBaHVIe YNOMHOMOYEHHOrO opraHa, opraHa MecTHOro caM0ynpaBr|eHV|9|)

no pesynbTaram

paccMoTPEeHMs
CTPOUTENLCTBA/YBEAOMMNEHNS O

yBeaoMrneHunsa o
3aBepLueHun CHOCa

nnaHnpyemom
obbekTa
Ne

(oaTa n Homep perncrpauun)
N MPUMOXEHHbIX K HEMY OOKYMEHTOB MPUHATO pelleHe o6 oTkase B Mpueme U perumcrtpauumv AOKYMEHTOB MO
crneayoLwmMmM OCHOBaHUSM:

CHoce
KanntanbHOro

obbekta  KanuTanbHOro
cTpouTenbcTBa»  OT

Ne nyHkTa
AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

HaunmeHoBaHMe OCHOBaHUA ANA OTKa3a B COOTBETCTBUM
[ AAMI/IHVICTpaTVIBHbIM pernamMeHTOM

PazbscHeHMe NpUYUNH OTKaza B
npueme JOKYMEHTOB

NOAMYHKT «a»
nyHkTta 18

yBegomMieHne o CHoce, yBeaomMreHne o 3aBeplleHnn CHoca
npencraeneHo B OpraH MEeCTHOro camoynpaslieHud, B
NOJTHOMOYMA KOTOPbIX HE BXOAUT NpeaocTaBlieHne yCryru;

YkasblBaeTcs, Kakoe BEJOMCTBO
npefocTaBnseT ycnyry, nHdopmauus
O ero MectoHaxoxgeHuu

noAMyHKT «6»
nyHkta 18

npeacTaBreHHble  [OKYMEHTbl yTpaTunmM cury Ha OeHb
obpaweHna  3a nony4YeHmem ycnyrm (moKymeHT,
YOOCTOBEPSIIOLWLMIA NINYHOCTb; AOKYMEHT. Y[OCTOBEpPSIOLLNIA
nornHoMouMst  MpeacTaBUTEnNs  3asiBUTENs, B Cryvae
obpalleHuns 3a nonyyYeHneM ycnyru ykasaHHbIM fiMuom);

YkasblBalTCs
BblBOAA

OCHOBaHuA Takoro

NOANYHKT «B» NyHkTa 18

npeacTaBreHHble  3asiBUTENneM  OOKYMEHTbl  cogepxar
NOAYUCTKM, W UCMpaBfeHUs1 TeKCTa, He 3aBepeHHble B
nopsigke, ycTaHOBNEHHOM 3akoHodaTenbcTtBoM Poccuickon
depepaunn;

YkasbiBaloTCs ncyepnbIBaloLWwuii
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, COOEepPXKaLLnxX
NnoaYUCTKM U UCMPaBReHUsl TEKCTa, He
3aBEpPEHHbIE B nopsiake,
YCTaHOBIIEHHOM  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon ®eagepaumu

NOANYHKT «r»
nyHkTa 18

npeacTaBreHHble B 9MEKTPOHHOW  dopme AOKYMEHTbI
coaepxaT noBpexaeHusa, Hanndne KOTopbiX € MNO3BOJIAET B
nonHom ob6beme nony4nTb MHdOpMaUno U CBeAeHus,
coaepxalineca B JOKyMEHTax;

Yka3sblBaeTcs ncyepnbiBaoLWwnii
nepevyeHb [OOKYMEHTOB, cofepXalinx
NOBPEXAEHMS

NOANYHKT «a»

yBegoMIneHne o CHoce, yBeaomMieHne o 3aBeplleHnn CHoca

nyHkta 18 N [OOKYMeHTbl, YykasaHHble B nyHKTe 13 Hactosiwero | YkasbiBaeTcs ncyepnbiBaoLWwnii
AOMUHUCTPATUBHOTO  perfameHTa, MpefocTaBrieHbl B | MepeyeHb [OKYMEHTOB, MOAAHHbIX C
3MNeKTPOHHOW  hopMe € HapylweHvem  TpeboBaHWI, | HapyllEeHMEM yKa3aHHbIX TpeboBaHWi,
yCTaHOBIEHHOrO MYHKTOM 37 HacTosALWero | a Takke HapyLleHHble TpeboBaHMs
AOMUHUCTPATUBHOTO perfameHTa;

NOAMYHKT «e» BbISBNMEHO HecobrnogeHne ycTaHOBMEHHbIX cratben 11 | YkasbiBaeTcs ncyepnbiBaoLWwnii

nyHkTa 18 ®epepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O6 | nepeyveHb 3NEKTPOHHbIX [OKYMEHTOB,
3NEKTPOHHOM nognucun» yCrnoBui NPU3HaHUA | He  COOTBETCTBYIOLMX  yKazaHHOMY
0EeNCTBUTENBHOCTH, ycuneHHomn KBanMUUNPOBAHHON | KpUTEpUIo
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3NEKTPOHHOWN nognucu
NOANYHKT «K» HenonHoe 3anofiHeHvWe nonen B q)opme yBeOoMneHus, B
. YkasblBaloTcs OCHOBaHUA TaKoro
NyHKTa 18 TOM YuCrie B MWHTEPaKTUBHOM opme yBeOOMNeHna Ha BbIBOAA
EavHom n PervoHanbHOM noprtanax;
NOANYHKT «3» npegcrasneHue HenosiHoro KOMMNneKkTa OOKYMEHTOB, YkasblBaloTcA OCHOBaHUA TaKoro
NyHKTa 18 HeobxoauMbIX Ans npenocTtaBlieHnA yCnyru. BblBOAA

Bbl BNpaBe NOBTOPHO 0GpaTUTLCA 3a NpedoCTaBieHMEM MyHULMNANbHOW YCNyri nocre ycTpaHeHus
yKa3aHHbIX HapyLUeHW.
[aHHbI 0Tkas MoXeT ObITb 0GXXanosaH B AocyaeGHOM nopsake, a Takke B cyaebHOM nopsake.

[ononHuTenbHO nHopMUpyem:

(yKa3bIBaeTCﬂ WHopmauus, Heobxoanmas ons yCTpaHeHnsa OCHOBaHMI ANS OTKasa B npuemMe AOKYMEHTOB,

HeobxoanmbIx Ans npegocTtaBrieHna MyHVILIMI'IaJ'IbHOVI ycnyru, a Takke nHaa oononHuTenbHasa MHopmaLms

npv Hanu4um)

MpunoxeHwne:

(npunaratTcs JOKYMEHTbI, MPeACTaBreHHbIE 3asiBUTENEM)

(pykoBoauTenb (nognwuchb) ($.1.0. gpomkHoCTHOrO NMUa)
YNOMHOMOYEHHOrO OpraHa)

« » 20 r.
(nara)
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	- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал),
	- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»: 86.gosuslugi.ru (далее – Региональный портал).
	3.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами уполномоченного органа в следующих формах (по выбору заявителя):
	- устной (при личном обращении заявителя и по телефону);
	- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
	- посредством Единого и Регионального порталов.
	3.3. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист уполномоченного органа осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование специалистами уполномоченного органа осуществляется не более 10 минут.
	При невозможности специалиста уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
	В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист уполномоченного органа, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный органа обращение о предоставлении письменной консультации по порядку предоставления муниципальной услуги, и о ходе её предоставления, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
	3.4. Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
	При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения в уполномоченный орган.
	При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации обращения в уполномоченном органе.
	3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, посредством Единого и Регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Административного регламента.
	3.6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии) и регламентом работы МФЦ.
	3.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, размещенная на Едином и Региональном порталах, на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.
	Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
	4. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ.
	Информация о местах нахождения, графиках работы, контактные телефоны МФЦ, его филиалов и их территориально обособленных структурных подразделений размещена на портале МФЦ Югры: http://mfc.admhmao.ru.
	По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Административного регламента, а также информационные материалы, размещенные на официальном сайте:
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее также –Управление Росреестра): www.rosreestr.ru
	5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации о уполномоченном органе, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (включая сведения о его месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта, а также электронной почты и (или) форме обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети Интернет), в том числе на стендах в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, в сети Интернет.
	Информация размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Едином и Региональном порталах, официальном сайте, в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее – Региональный реестр).
	Для получения такой информации по выбору заявителя могут использоваться способы, указанные в подпункте 3.1 пункта 3 настоящего Административного регламента.
	6. На информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:
	- справочная информация (место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты уполномоченного органа и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги);
	- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
	- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
	- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;
	- форма согласия на обработку персональных данных и образец ее заполнения.
	7. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	8. Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее – уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса соответственно).
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	9. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация сельского поселения Сингапай.
	За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ.
	При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:
	Управлением Росреестра.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	10. Результатом предоставления муниципальной услуги является размещение уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и документов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
	10.1. В случае обращения за подуслугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства»:
	1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
	2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	10.2. В случае обращения за подуслугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»:
	1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства;
	2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Извещение о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса) оформляется на официальном бланке уполномоченного органа за подписью руководителя уполномоченного органа по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
	Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется на официальном бланке уполномоченного органа, за подписью руководителя уполномоченного органа по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
	В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган.
	Порядок передачи МФЦ принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган определяется соглашением о взаимодействии.
	Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	
	12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте, Едином и Региональном порталах, Региональном реестре.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) уведомление о сносе (не позднее чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства), уведомление о завершении сноса (не позднее семи рабочих дней после завершения сноса объекта капитального строительства).
	Уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) должно содержать следующие сведения:
	а) фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
	б) наименование и место нахождения застройщика или технического заказчика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	в) кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;
	2) к уведомлению о сносе (уведомлению о завершении сноса), за исключением объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, прилагаются следующие документы:
	3) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса посредством личного обращения в уполномоченный орган. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого и Регионального порталов в соответствии с подпунктом 2 пункта 13 настоящего Административного регламента направление указанного документа не требуется;
	4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого и Регионального порталов в соответствии с подпунктом 2 пункта 13 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом – усиленной квалификационной подписью нотариуса;
	5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на снос (в случае, если у объекта капитального строительства несколько правообладателей);
	6) правоустанавливающие документы на земельный участок, на объект капитального строительства (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости, а также в случае отсутствия указанных документов и сведений в органах исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления, уполномоченных на управление и распоряжение земельными участками, находящимися в государственной, муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена);
	7) согласие на обработку персональных данных в случае, если заявление подано в форме документа на бумажном носителе.
	Уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) подается в уполномоченный орган в следующих формах:
	14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
	а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
	б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае направления уведомлений по объектам недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
	в) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
	г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
	а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
	б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
	в) представленные заявителем документы содержат подчистки, и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых е позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
	д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, указанные в пункте 13 настоящего Административного регламента, предоставлены в электронной форме с нарушением требований, установленного пунктом 37 настоящего Административного регламента;
	е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона
	от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на Едином и Региональном порталах;
	з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	19. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
	Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если уведомление о сносе (уведомление о завершении сноса) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и Региональном порталах.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
	20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены.
	Порядок, размер, способы и основания взимания государственной пошлины и иной платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
	23. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе
	в электронной форме
	25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством Единого и Регионального порталов, подлежат обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.
	В случае личного обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган, такое заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут.
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалистами МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
	26. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.
	Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
	Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.
	Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контрастной маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон.
	Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам противопожарного режима, нормам охраны труда. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.
	Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются стульями, информационными стендами.
	На информационном стенде размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать восприятию этой информации заявителями.
	Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	27. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- доступность информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- доступность формы заявления, размещенной на официальном сайте, Едином и Региональном порталах, в том числе с возможностью ее копирования, заполнения и подачи в электронной форме;
	- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
	- возможность направления заявителем документов в электронной форме посредством Единого и Регионального порталов;
	- возможность получения муниципальной услуги посредством Единого и региональных порталов;
	- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого и Регионального порталов;
	- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	28. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, требований действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги;
	- соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющими услугу, сроков и последовательности предоставления муниципальной услуги;
	- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в уполномоченный орган, в «Личном кабинете» на Едином и Региональном порталах, в МФЦ.
	Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	29. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», при этом взаимодействие с уполномоченным органом происходит без участия заявителя, в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией с МФЦ.
	МФЦ при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие административные процедуры (действия):
	- информирование о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов;
	- передача заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов в уполномоченный орган;
	- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
	Запись на прием в МФЦ для подачи заявления в уполномоченный орган осуществляется:
	на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа – Югры: http://mfc.admhmao.ru/. Дополнительные способы предварительной записи:
	- в контакт-центре 8-800-101-000-1;
	- в офисах МФЦ;
	- с помощью мобильного приложения «Мои Документы».
	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	30. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и Регионального порталов заявителю обеспечивается:
	1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
	3) прием и регистрация уполномоченным органом запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
	5) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
	6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	7) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
	8) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответа на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;
	9) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги.
	31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого и Регионального порталов.
	В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином, Региональном порталах посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
	Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
	32. На Едином, Региональном порталах размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	33. Запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления с использованием Единого, Регионального порталов, официального сайта не осуществляется.
	Заявителю предоставляется возможность записи в МФЦ в любые свободные для приема дату и время в пределах графиков приема заявителей, установленных в МФЦ.
	34. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином, Региональном порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	На Едином, Региональном порталах размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
	35. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
	36. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином, Региональном порталах портале в части касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	- возможность доступа заявителя на Едином, Региональном порталах к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
	37. Требования к документам в электронном виде.
	Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: XML, DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, PDF, JPG, JPEG, ZIP, RAR, SIG, PNG, BMP, TIFF.
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
	- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
	- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
	- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Электронные документы должны обеспечивать:
	- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
	- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
	38. Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные
	в пункте 13настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого, Регионального порталов.
	39. Прием и регистрация уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
	Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.
	Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителем.
	При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
	1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого, Регионального порталов заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
	Прием и регистрация заявления осуществляются специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
	После принятия заявления заявителя специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, статус заявления заявителя в «Личном кабинете» на Едином, Региональном портале обновляется до статуса «принято».
	40. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого, регионального порталов не осуществляется.
	41. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, подписанного Главой Нефтеюганского района, либо лицом его замещающего с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
	42. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого, Регионального порталов.
	43. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	г) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
	д) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	44. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги на Едином и Региональном порталах.
	45. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников осуществляется в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента.
	Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме
	46. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ.
	47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуге;
	2) рассмотрение документов и принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) проверка представленных документов и подготовка извещения о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	6) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
	7) исправление опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	48. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган, в том числе посредством Единого или Регионального порталов.
	Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:
	- за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры - специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство;
	- за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в уполномоченный орган - специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство;
	- за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ;
	- за прием и регистрацию заявления, поступившего посредством Единого и Регионального порталов - специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения: в течение 1 рабочего дня после поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган.
	Критерий принятия решения: представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента.
	Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
	в случае подачи заявления лично, специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;
	в случае поступления заявления посредством Единого и Регионального порталов, запись о приеме документов отображается в «Личном кабинете» Единого и Регионального порталов;
	в случае подачи заявления в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.
	В случае подачи заявления в МФЦ, зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги передается в уполномоченный орган в срок, установленный соглашением о взаимодействии.
	Рассмотрение документов и принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	49. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:
	за рассмотрение представленных документов, оформление решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги -специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
	за подписание решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – руководитель уполномоченного органа, либо лицо его замещающее.
	Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
	1) проверка представленных документов, поступивших от заявителя, на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 Административного регламента - в течение 2 дней, со дня поступления документов специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
	2) оформление решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в день окончания рассмотрения документов);
	3) подписание решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения) - в день окончания рассмотрения документов).
	Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административной процедуры: в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Критерий принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Результат административной процедуры: зарегистрированное и подписанное решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте уполномоченного органа.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	50. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые он вправе представить по собственной инициативе.
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	Продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения в течение 5 рабочих дней после поступления зарегистрированного заявления к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
	Результат административной процедуры: получение ответа на межведомственный запрос.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
	при поступлении ответа на межведомственный запрос по почте, в том числе электронной почте в адрес уполномоченного органа, специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство, регистрирует ответ на запрос в электронном документообороте и передает специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Проверка представленных документов и подготовка извещения о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса), либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	51. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и ответов на межведомственные запросы (в случае направления).
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
	- проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству;
	- оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
	- подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения: в течение 2 рабочих дней после поступления зарегистрированного заявления к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Критерий принятия решения: отсутствие, либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 21 настоящего Административного регламента.
	Результат административной процедуры: оформленное и подписанное извещение о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата административной процедуры:
	- извещение о приеме уведомления о сносе (уведомления о завершении сноса)регистрируется в электронном документообороте уполномоченного органа;
	- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в электронном документообороте уполномоченного органа.
	В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ.
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	52. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, зарегистрированного решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:
	- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе - специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство;
	- за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого и Регионального порталов в форме электронного документа - специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
	- за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - специалист МФЦ.
	Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Результат административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения: в течение 3 рабочих дней после подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
	- в случае выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, непосредственно в уполномоченном органе получение заявителем документов подтверждается записью в журнале регистрации заявлений;
	- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого, Регионального портала, запись о выдаче документов заявителю отображается в «Личном кабинете» Единого и Регионального порталов;
	- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.
	Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	53. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в уполномоченный орган заявления в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.
	Ответственным за административные действия, входящие в состав административной процедуры, является специалист уполномоченного органа.
	Специалист уполномоченного органа рассматривает заявление и проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты его регистрации.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет их исправление в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
	При отсутствии опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку уведомления на бланке уполномоченного органа, подписанного руководителем уполномоченного органа, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
	Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного документа, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, взамен ранее выданного (направленного) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений
	55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) ответственными должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется руководителем уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	56. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – плановые, внеплановые проверки).
	57. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества представления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с годовым планом работы уполномоченного органа.
	58. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим.
	59. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем Главы либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
	60. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V Административного регламента.
	61. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц
	62. Результаты проверки оформляются в виде акта, который подписывается лицами, участвующими в проведении проверки. В акте отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
	63. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	64. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты уполномоченного органа, в форме письменных и устных обращений в адрес Администрации, о наличии в действиях (бездействии) ответственных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).
	Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и работников организаций, участвующих в ее предоставлении, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы
	65. Должностные лица уполномоченного органа, работники МФЦ, ответственные за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.
	66. Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях» должностные лица уполномоченного органа, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение настоящего Административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц и муниципальных служащих, работников, обеспечивающих ее предоставление
	67. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также МФЦ и его работников, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	68. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, специалистов уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, подается Главе поселения.
	Жалоба на решения, действия (бездействие) МФЦ подается для рассмотрения в Департамент экономического развития Ханты-Мансийского автономного округа –Югры.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, подается руководителю МФЦ.
	69. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб, в том числе основания, сроки подачи жалобы, сроки ее разрешения, результаты рассмотрения обращения, порядок дальнейшего обжалования решения, принятого по жалобе в случае несогласия с ним, осуществляется в следующих формах (по выбору заявителя):
	- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
	- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
	- на информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги;
	- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Сингапай (в разделе «Муниципальные услуги и функции»), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», www.gosuslugi.ru и в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»).
	70. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:
	- Федеральный закон № 210-ФЗ;
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