\ﬂ >

Ceabckoe nmocenenne CuHranai
He¢reroranckuii paiion
XanTel-MaHCHiiCKHIT aBTOHOMHBII OKpyTr — FOrpa

AJIMUHUCTPALIUS §
CEJbCKOI'O NOCEJEHUSI CUHT ATIA T

HOCTAHOBJIEHHUE
10.10.2019 Ne 373

06 yTBEPXOEHUN aAMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa npegocTaBneHnss MyHULMNanbHOW yCryru
"MNpenocTaBneHne apxmBHbIX CNPaBoOK, apXMBHbIX BbINMNUCOK, KOMWUIA apXMUBHbIX JOKYMEHTOB"

B cooTtBeTcTBUMM ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 "O6 opraHmsaumm
NpeaoCTaBneHns rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX yCnyr", PyKOBOACTBYSICb YCTaBOM
cenbckoro nocenexHnss CuHranam B uUenax npuBefeHUs HOPMaTMBHOMO NPaBOBOrO akta B
COOTBETCTBME C MNOCTAHOBMEHWEM aAMWHUCTPALMN Cenbckoro nocenennss CwuHranam ot
28.03.2019 Ne 121 "O paspabotke M yTBEPXKOEHUM aOMUHUCTPATMBHLIX pPErfiameHToB
npegocTaBrieHns MyHUUUnanbHbIX yenyr"

NMOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb aAMUHUCTPATUBHBIN pernameHT npegocTaBneHus MyHULMnanbHOW yenyru
"TpenocTaBneHne apxmMBHbIX CMPaBOK, apXUBHbLIX BbIMUCOK, KOMWA apXUBHbIX LOKYMEHTOB",
COrnacHO NPUNOXEHWIO.

2. Hactosiee nocTaHoOBNeHWe noanexut  oduumanbHOMy  OnyBrMKoBaHWMIO
(obHapogoBaHuio) B OronneTeHe "CuHranamckum BeCTHUK' W BCTynaeT B Cuny nocrne
oduumanbHoro onybnukosaHus.

3. KoHTponb 3a BbINOSIHEHNEM NMOCTAHOBIIEHNS OCTaBMAK 32 COOON.

MoanucaHo undposoi
noanuceio: Kynukos
Bnagumup lOpbesuy

[(maBa cenbCcKkoro nocenexHus Linems 20221314 10:56:55 B.1O. Kynukos

+05'00'


consultantplus://offline/ref=FE9CF5CB78EBC3EA3138E90EF534E18A445832ABB27D6C91354D7009B21AA5A91CC81AE80C8E8F16R1bAK

MpunoxeHune

K MOCTaHOBIEHNIO agMUHUCTPaL N
cenbcKoro nocenenuns CuHranam
o1 10.10.2019 Ne 373

ALOMWHUCTPaATUBHLIN pernamMmeHT NpefocTaBNeHns MyHULMNanbHOW yCcrnyru
"MpepocTaBneHne apXMBHbIX CNPaBOK, aPXUBHbLIX BbIMUCOK, KONUI apXUBHbLIX AOKYMEHTOB"

|. O6ume nonoxeHus
lpedmem peeaynuposaHusi adMUHUCMPamMU8HO20 peariaMmeHma

1. ADMUHUCTPaTUBHBLIV pernamMeHT npegocTaBneHns MyHuumnansHou yenyru "lNpegoctasneHune
apXMBHbIX CNPaBOK, apXUBHbIX BbIMNUCOK, KOMWN apXMBHbIX AOKYMEHTOB" (ganee — agMUHUCTPATUBHLIN
pernameHT, MyHULMNanbHasa ycnyra) yctaHaBnmMBaeT CPOKU U NocrefoBaTensHOCTb aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp W agMUHUCTPATUBHBIX OeNCTBUA AOMUHUCTpaLMK cenbckoro nocerneHna CuHranam (Danee —
AOMWHMCTPALWSA, YNOMHOMOYEHHBLIN OpraH), B fMUe OTBETCTBEHHbIX MWCNOMNHWTENen (ganee -
cneumanuct) u MyHuuunanbHoe ydpexaeHve "MHOroyHKUMOHAmNbHBLIM LUEHTP NpeaocTaBneHus
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr" no HedretoraHckomy panoHy v r.HedTetoraHcky (ganee —
MoLl), a Tarke ycTaHaBnMBaeT NOPSAOK B3aUMOAENCTBUS C 3asBUTENSMM B NpoLIecCe NpeaocTaBreHns
MYHULMMNANBHON yCryru.

Kpye 3asiesumenet

2. 3asButensmu ABNAOTCA du3ndeckMe U opuaudeckue nvua, obpatusBmecs  3a
npeaocTaBneHMeM MyHUUMNAnbHOW YCryrn, WX 3aKoHHble MpeacTaBuTenu, UMEKLWue npaBo B
COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBoM Poccunckon ®epepauumn nubo B cuny HageneHms mx Takmmu
NOMHOMOYMAMM B YCTAHOBNEHHOM MOpsake (fanee — 3asBUTENb).

TpeboeaHusi Kk MOPsIOKY UHGHOPMUPOBaHUSI
o npasunax npedocmassieHusi MyHuyunansHol ycryau

3. VIHopmmpoBaHMe O npasunax npefocTaBreHns MyHUUMNanbHOW YCNyrM OcyLlecTBnsieTcd
NoOCpPeaAcTBOM pasMeLLeHns MHhopMaLnu:

B MH(POPMAaLMOHHO-TENEKOMMYHUKaLMOHHON ceTn «HTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEPHET), B TOM
yncne Ha odmumnanbHOM canTe OpraHOB MECTHOrO camoynpaBrieHus CenbCkoro noceneHns CuHranan
http://admsingapaj.ru/ (aanee — oduumnansHel camnT);

B dedepanbHON  rocygapcTBeHHOM  MHAOPMauMOHHOW  cucteme  «EgumHbin noptan
rocygapCTBeHHbIX WU MyHUUMManbHbIX ycnyr (dyHKumn)» http://www.gosuslugi.ru (nanee — EguHbin
noptan);

B perMoHanbHon uHgopmaumnoHHon cucteme XaHTbl-MaHcuinckoro aBTOHOMHOro okpyra — Horpbl
«MopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHWUUMNAanbHbIX ycnyr (pyHkuuin) XaHTbl-MaHCMIACKOrO aBTOHOMHOTO
okpyra — FOrpbi» http://86.gosuslugi.ru (qanee — pernoHanbHbI nopTtan);

Ha WH(MOPMAaLMOHHOM CTeHAe YMOfIHOMOYEHHOro opraHa, B dopMe WHMOPMALMOHHbIX
(TEKCTOBbIX) MaTepuaros.

4. NHdopmMauma no Bonpocam MpeaocTaBfeHns MyHUUMnanbHOW YCryri, cBefeHust O Xoae
npegocTaBneHnss MyHULMNAanbHOW YCNyrM MNpegoCTaBnsAloTCs 3asBUTEN0 B criedywlowwmx dopmax (no
BbIGOpY):

YCTHOM (NpW NMYHOM OBpalleHun 3aaBuTens 1 no TenedoHy);

NMCbMEHHOM (NP MMCbMEHHOM obpalleHumn 3asaBUTENS MO NOYTE, ANEKTPOHHOW NoyTe, dhakcy).

5. WHdopmmpoBaHue OCYLLIeCTBASIOT cneumanucTbl YNONHOMOYEHHOr0 opraHa,
obecne4nBatoLLEero NpeaocTaBneHne MyHMLUNANbLHOM YCNyrn YNoHOMOYEHHOMO OopraHa (ganee Takke —
crnewumanucr).

MpogomknTenbHOCTb  MHAOPMUPOBAHNA NPU  NIMYHOM OOpalleHuM 3asBUTENd He [OOSbKHa
npesbiwaTb 15 MUHYT, No TenedoHy — 10 MUHYT.

OTBeT Ha nMCbMeHHOoe obpalleHne Mo BOMPOCY MOMyyYeHUs WHgopmauMn o nopsake
npegocTaBneHnsa MyHULMNanbHOM yCcnyri HanpaenseTcsa 3asaBuTesnto B TedeHre 15 kaneHgapHbIX gHeEn ¢
MOMeHTa permctpauum obpatleHns, nHdopmaumm o xoge NpeaocTaBneHns rocyaapcTBEHHON yCnyrn — B
TeveHune 3 pabounx gHen ¢ MOMEHTa perncTpauumn obpalleHums.

Bpems oxumgaHus B odepean npy nnyHoM obpalleHumn 3asBuTens 3a nHdopmMaumuen o npasunax
npefocTaBneHns MyHUUUNanbHON YCyru He AOMKHO npeBbliwaTth 15 MUHYT.

6. MhdopmupoBaHmne 3asasutenen o nopsake nNpefocTaBrneHns MyHUUUNanbHOM YCnyru, o xoae
BbINOMHEHNs 3anpoca (3asiBNeHus) 0 ee NpegocTaBneHnn, a Takke Mo MHbIM BONPOCaM, CBSA3aHHbLIM C
npefocTaBfeHneM MyHULUMNANbHOW YCNyrn, OCYLIECTBNSAETCA MHOrOMYHKUMOHANbHBIMU  LEeHTpamu
npeaocTaBeHns rocyaapCTBEHHbIX Y MyHUUMNASbHBIX YCAYT, PacrnonoXeHHbIMY Ha TeppuTopumn XaHTbl-
MaHcuiickoro aBToHOMHoro okpyra — tOrpbl (aanee — MOLL), B COOTBETCTBUM C perfiameHToM ux paboThbl.
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7. NHdhopmauma o nopsake M cpokax npefocTaBrneHns MyHUUUNansHOM ycrnyru, pasMmeLleHHas
Ha EguHOM u pervoHanbHOM nopTanax, Ha oduuuanbHOM canTe YNONHOMOYEHHOro OpraHa,
npeaocTaBnsieTcs 3asBMTENO GecnnaTHo.

Hoctyn k uHcbopmaumm no BonpocamMm NpeaocTaBneHnss MyHULMNANbHOW YCryri, B TOM Yucne o
XO[e, CPOKax U Mopsiake ee NpefoCTaBMEHUS, OCYLLECTBSETCS 6e3 BbIMONHEHUS 3asBUTENEM Kakux-
nnbo TpeboBaHun, B TOM uncne 6e3 1Ncnonb3oBaHWs NporpaMMHOro obecneyeHns, ycTaHOBKa KOTOPOro
Ha TEeXHUYECKNE CpeAcTBa 3asiBUTENS TpebyeT 3aKueHUsl NIMUEH3NOHHOIO UM MHOTO COrnalleHus ¢
npaesoobragatenieM nporpaMMHOro  obecrnedeHusi, npegycMaTpuMBalOWEro  B3MMaHuWe  Mnathl,
perncTpaumio UM aBTopmsaumio 3asBUTENS UM NPEAOCTaBIIEHNE UM MEPCOHAarbHbIX AaHHbIX.

8. NIHhbopmaumst 0 mecTte HaxoxaeHust n rpaduke padoTbl yNOSTHOMOYEHHOIO OpraHa pasmMelleHa
Ha MH(OPMALMOHHbBIX CTEHAAX B MecTax NpeaoCTaBNeHna MyHUUMNAanNbHOM ycnyrm n B cetn VIHTepHeT
Ha odmumanbHoM cante, EAMHOM u pernmoHanbHOM nopTanax, a Takke MOXeT ObiTb Mofy4eHa no
TenedgoHy 8(3463) 293-576, 293-078.

9. Ha wuH(popMauUMOHHbIX CTeHOax B MecTax npeaoCTaBneHus MyHuUMnanbHOW ycnyru, Ha
oduumansHOM canTe YNoNHOMOYEHHOro opraHa B ceTn WHTepHeT pasmellaeTca cnegyoLllas
MHdopMauns:

crnpaBoYHas MHgopMauusa (MecTo HaxoxgeHusl, rpacduk paboTbl, crnpaBoYHble TenedoHsbl,
agpeca oduumanbHOro camTa WM 3MEKTPOHHOW MOYThl YMOSIHOMOYEHHOrO OpraHa, obecrneynBaroLLEero
npegocTaBneHne MyHULMNansHOW yCcnyru);

crnpaBoYHas nHdopmMaumsi (Mecto HaxoxaeHus, rpaduk pabotsl MOLL);

nepeyeHb HOPMATMBHbBIX MPAaBOBbLIX aKTOB, PErynMpyrolmx npegocTaBleHne MyHUUMnanbHOM
yCIyru;

pocyaebHbin  (BHecyaebHbI) nopagok obXanoBaHus pelleHun u gercteun (6esgencteuns)
YNOIHOMOYEHHOrO OpraHa, a Takke ero AOMMKHOCTHbIX Nul, MyHUUMNnanbHbIX criyxawmx, MOLL un ero
paboTHUKOB;

OnaHku 3asiBNeHui 0 NpegocTaBneHn MyHULUNanbHOM yCryrm u obpasupbl UX 3anosfiHEHMS.

10. B cnyyae BHeceHVWss U3MEHEHMI B MNOPSAOK NpefocCTaBneHWs MyHUUMNanbHOW YCnyru
cneumanucTbl B CPOK, HE NMpeBbILaoWmnin 7 paboynx gHen co AHA BCTYMNMEHUS B CUIY TakMX U3MEHEHUN,
obecneuynBaloT pasmelleHne uMHgopmMauum B cetu  WHTepHeT (Ha odmumaneHoMm  cawnTte
YMOSTHOMOYEHHOrO oOpraHa, EgvHom w pervoHanbHOM nopTanax) M Ha MH(OPMAUMOHHBIX CTeHAaXx,
HaxoOsALMXCA B MecTax NpeaocTaBrieHnst MyHULMMNAnbHOW YCIyTu.

Il. CtaHpapT npeaocTaBNeHUA MyHULMNANbLHON YCNYru
HaumeHosaHue myHuyunanasHou ycryau
11. MNpepocTaBneHne apxmBHbLIX CNPaBOK, apPXMBHBIX BbIMNCOK, KOMUA apXMBHBLIX JOKYMEHTOB.
HaumeHosaHue opzaHa, npedocmasssoweao MyHUyUnanbHyr ycriyey

12. MyHuumMnaneHyto ycnyry npegoctaBnseT AQMUHUCTpaUMs cernbckoro nocenennst CuHranan.

lMpenocTtaBneHne MyHUUMMNANBHOW ycnyrm obecneynmBaeT CcrneumnanqcT, OTBETCTBEHHbIA 3a
npegocTaBneHne MyHULMNansHOW YCryru.

3a nonydyeHMeM MyHUMUMMANbHOW  yCryrM 3asdBuTENb MOXET obpatutbca B MOLL.
MpepoctaBneHne myHuumnanbHoW ycnyrm B MOLl ocywectBnaeTcs B COOTBETCTBUM C HACTOSALUM
AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTaMEHTOM Ha OCHOBaHMM 3aKMOYEHHOTO CornaweH1s O B3aMMOAENCTBIM.

B cootBeTcTBUM C nyHKTOM 3 YacTn 1 ctaTbn 7 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03 3anpellaertca
TpeboBaTb OT 3asdBUTENS OCYLLECTBNEHUS OEUCTBMIA, B TOM YMCNEe COrfacoBaHui, HeobXxoanmblX Ons
nonyyYeHnss MyHUUUNANsHON YCryru M CB3aHHbIX C ODOpalleHWeM B MHble rOCYyAapCTBEHHbIE OpraHbl,
OopraHbl MeCTHOro caMoyrpaBrieHUsl, opraHu3auun, 3a UCKIYEHWEM MOMyYeHUs YCryr U nonyyeHus
OOKYMEHTOB UM UWHgopMauun, npedocTaBnsieMblX B pesynbTaTte npeaocTaBreHus Takux YChnyr,
BKIMIOYEHHBIX B [lepeyeHb ycnyr, KOTopble SBMASIOTCA HeobxoaumbiMM W obA3aTenbHbIMKM - ANs
NpefoCcTaBneHnss MyHULMNAnNbHbIX YCNyr, yTBepXAeHHbii peweHnem Ne 236 ot 05.09.2018 "O6
YTBEPXKAEHUN TMEPEeYHs1 YCNyr, KOTopble SBASATCA HeobOXxooumbiMn U obA3aTenbHbIMM - ANA
nNpefoCTaBfeHNss opraHaMyM MECTHOIO CaMOYMpaBfieHUs MyHMUMNanbHbIX YCIyr, a Takke mnopsaaka
onpegeneHus pasMmepa nnaTbl 3a oOKasaHue Takux ycnyr".

OnucaHue pe3ynismama npedocmasrieHus MyHuyunaneHouU ycryau

13. Pe3ynbTatoM npegoctaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyrn SBnseTcs Bolgada (HanpasneHue):

apXUBHOW CMpaBKW, apXVBHOW BbIMWUCKW, KOMUU apXUBHbIX AOKYMEHTOB (Janee — apxvBHble
OOKYMEHTbI), WH(OPMALMOHHOrO MMUCbMa O XPaHSLWMXCSH B apxvBe apxXuBHbIX [AOKYMEHTax no
onpepfeneHHow npobneme, Teme;

yBegoMrieHus 06 oTka3e B NpefoCTaBNeHU MyHULMNANbLHOWM yCnyru;
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yBeOOMIIEHVS] O NepeHanpaBneHnn 3anpoca (3asiBfieHus) B Apyrue rocy4apCTBeHHbIe OopraHbl,
opraHbl MECTHOTO CamoynpaBneHns MMGo opraHU3aumm No NPMHaANEXHOCTU apXMBHbIX JOKYMEHTOB;

yBegoMneHus 06 oTkase B MpUEME K PacCMOTPEHMIO 3anpoca (3asiBMeHUst) 0 npeaocTaBleHnm
MYHULMNAnbLHOM ycnyru.

Cpok npedocmaeneHusi MyHUyunansHol ycryau

14. O6wnn cpok NpegocTaBneHns MyHUUMNanbHon ycnyrn coctaensdet 30 kaneHgapHbIX OHER
CO AHSA perncTpaummn 3asBneHns o NpeaocTaBneHn MyHULMNANsLHON YCnyrn B YNOSIHOMOYEHHOM OpraHe.

Obwun cpok MpenocTaBneHnss MyHUMUMNAnbHOW YCIyrM Mo Hay4yHO-CMpaBOYHOMY amnnaparty
apxuBa coctaenseT 15 kaneHgapHbIX AHEW CO AHA perncrTpauum 3asiBfeHus O npegocTaBieHuu
MYHULMNANbLHON YCryrn B YNOSIHOMOYEHHOM OpraHe.

Mpu noctynneHun 3anpoca (3aseneHus), TpebyoLero npoBefeHWs MacwTabHon MOUCKOBOW
paboTbl MO KOMMMEKCY apXUBHbIX OOKYMEHTOB, CPOK MpPeAOoCTaBreHUs MyHUUMMNANbHON YCIyrn MOXeT
6biTb NpoaneH Ha 30 kaneHOapHbIX AHEW pyKoBoAMTENeM YNOMHOMOYEHHOro opraHa C yBeAOMISIEHMEM
00 3TOM 3aaBuTENS.

Mpn obpaweHun 3asBuTeENnd 3a MNOMyYeHWEM MyHuuuMnanbHoW ycnyrm B MOL,  cpok
npeaocTaBreHns YCnyrn UCUYMCRSeTca CO AHA permcTpauuy 3anpoca (3asiBneHus) B YnOSIHOMOYEHHOM
opraHe.

B obwuii cpok npefocTaBneHnss MyHULMNaNbHOW YCNyrM BXOAUT CPOK BblAayn (HamnpasreHus)
OOKyMeHTa, SBNSIOWEerocs pesynbTaToM MpefoCTaBneHUs MYHUUMNAnbHOM  yCryrn. YKasaHHbIV
OOKYMEHT BblgaeTcs (HanpaBnsaeTcs) 3asiBUTENO He no3gHee 1 paboyero gHA co gHA ero 0opMieHus.

lMpasosbie ocHosaHus On1s npedocmassieHuUs MyHuUyunanbHoU ycryau

15. I'Iepequb HOPMaTMBHbIX NMPaBOBbLIX akTOB, PerynmpyrnLwmnx npeaocrasrneHne MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOﬁ
ycnyru, pasmMmellaeTcd Ha EanHom n (I/Iﬂl/l) pernoHaribHoOM nopTanax.

Ucuepribigarouull nepedeHb OOKYMEHMOs,
Heobxo0umbix Ons npedocmassieHuss MyHuUUunansHoU ycriyau

16. [Insi nonyyYyeHuss MyHUUMNansHOM ycryri 3asBuTenb NPeAcTaBnseT criegyrowme AoKYMEeHTbI:

a) 3asBrneHne — Ans U3MYEeCKMX nuu, 3anpoc — Ans puaudeckux nuy Ha Bblaadvy
ApPXMBHbIX CNPaBOK, apXMBHbIX KOMWA, apXMBHbIX BbIMMCOK, MHAOPMAaLMOHHBLIX NUcem (ganee — 3anpoc
(3asiBnexue));

0) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOLLMNIA NMUYHOCTb 3adBUTENS UM €ro 3aKOHHOro NpeacTaBuTens —

npy NMYHOM obpallieHnn 3asBuTens (3aKOHHOro NpeAcTaBuTENS), KONUS AOKYMEHTA, YOOCTOBEPSOLLEro
TNINYHOCTL 3a\BUTENS UMM €ro 3aKOHHOro NpeacTaBuUTENst — NPU HanpaBneHUU 3asiBNIEHMs1 NOCPEaCTBOM
NoYTOBOW CBA3MN;

B) OOKYMEHT, MoaTBEpXKOaloLWUA MOSTHOMOYMS Ha OCYLLECTBIIEHUE OEWCTBUA OT MMEHMU
3asaBUTEnNs:

odopMIIEHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHoaaTenbcTBoM Poccuiickon Penepauum OOBEPEHHOCTb
(ans dwmsunyeckux nuuy);

0ohopMIIEHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHoAaTesnbCcTBOM Poccunckon depgepaumm OOBEPEHHOCTb,
noanucaHHasi PykoBoAWTENEM OpraHuM3auuMM WM MHbIM YMNOSTHOMOYEHHBIM JTMLOM B COOTBETCTBUM C
3aKOHOM U yYpeanTENbHBIMU JOKYMEHTAMU OpraHM3auuu (ansa puanyeckux nuy);

KOMus pelleHns 0 HasHayeHum unm o6 uzbpaHum nnbo npukasa O HasHayeHuM PU3NYECKoro
nuua Ha [AOMMKHOCTb, B COOTBETCTBUM C KOTOPbIM Takoe dm3myeckoe nuuo obnagaet npaBoM
JencTBoBaTb OT UMeHU 3asaBuTens 6e3 JOBEPEeHHOCTH.

C nNUCbMEHHOro paspelleHus rpaxkgaHuHa, a nocrne ero CMepTu C MUCbMEHHOro paspeLleHus
HacrnegHUKOB OAHHOro rpaxkgaHuHa orpaHuyeHWe Ha OOCTYN K apXMBHbIM [JOKYMEHTaM, cofepXallivm
CBEAEHNA O JIMYHOM N CEMEWHOW TaWHe rpaxaaHwHa, ero 4YacTHOW >KM3HM, a TaKkKe CBeAeHus,
cosparome yrposy ans ero 6e3onacHocT, MOXeT ObITb OTMEHEHO paHee YeM 4yepe3d 75 net co OHs
C034aHu1s yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB.

17. Cnocobbl nonyyeHnsi 3assutenemM OpMbl 3asiBIEHMS1 O NPeaoCcTaBNeHNNn MyHULMNANbHON
YCIyTu:

Ha MHPOPMAaLMOHHOM CTEHAE B MECTE NPeAOCTaBEHNST MyHULMNANbHOW YCNyTu;

y crneumanvcTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NPeAoCTaBNeHne MyHMumMnansHon ycnyr, unn pabotHuka ML

nocpeAcTBOM odhmLManbHOrO canta ynoriHOMOYEHHOro opraHa B ceTn MIHTepHET;

Ha EgMHOM nnn permoHansHOM nopTanax.

18. TpeboBaHus K AOKyMeHTaM, Heo6xoaMMbIM ANS NPegoCTaBNeHNs MyHULUNANbLHON YCyru:

3anpoc 3aBepsieTCs MNOAMUCBbI pykoBOAMTENS NMOO WMHOrO YMOMIHOMOYEHHOrO nuua (4ns
IopUaNYECKMX nu);

3asBreHNe CoCTaBnsAeTcs (PYKOMWCHO WM MAalUMHOMWCHO) B MPOM3BOSIbHON (QOPME Win Mo
chopMe cornacHo NPUOXEHUIO K HacTosALEeMy AOMVHUCTPATMBHOMY pernameHTy (ans dunsmdeckux nuu).



3anpoc (3asiBNeHve) O npefocTaBneHUM MYHULMNANbHOM YCNyrM [JOOMMKEeH COoAepXaTb
cnepyloLmne cBeaeHus:

HanMeHoBaHMe opraHa MeCcTHOro camoynpaBrieHusl, KOTOPOMY afipeCoBaH 3anpoc (3asBneHue);

damunns, NMmsi, OTYECTBO (NocrnegHee — Npy Hanuyum) manyeckoro nuua, 3anpallnBatroLLEro
nHdopmaumto, NMbo NosHoe HaMMEHOBaHNE LPUANYECKOTO NNLA;

damunns, uMMmsl, oT4yecTBO (MocrnegHee — MpU HanNMyuM) U3MYECKOTO NNuLa, O KOTOPOM
3anpalmBaeTcs MHopMaums, BKoYasd U3MeHeHns hamMunnmn, MMeHu, 0T4eCTBa, AaTbl POXOEHWS;

OTHOLLUEHME K Nuly, O KOTOPOM 3anpalumBaeTcs nHpopMauus - Anst 3aKOHHOro nNpeacTaBuTens
3asABuTENS;

MOYTOBbLIM afpec 3asBUTENS - ONSA HanpaBlEHUs] apXMBHbBIX OOKYMEHTOB, SMEKTPOHHbIA agpec
3aaBuTens (Npu Hanm4mm), Homep TenedoHa;

Lenb 3anpoca (3asiBreHus), nepeyeHb 3anpallmBaemMblX CBEAEHUN, UX XPOHOMNOrMYECKNE paMKy;

MecTo 1 (unu) cnocob Bbigayn (HanpasreHwus) eMy OOKYMEHTOB, SABMSIOWMXCS pe3ynbTaTom
npefocTaBneHnss MyHULMNanbHOMW ycnyrn (MecTo: YNnomHOMOYEHHbIN opraH unu M®Ll, cnocob: nuyHo
NN NOYTON).

3asBuTENb NO CBOEMY YCMOTPEHWIO BMpaBe MpPUIOXUTL K 3anpocy (3asBMEHUO) WHbIE
OOKYMEHTbI MMM KOMWMU [OKYMEHTOB W CBEAEHUS, CBA3aHHblE C TeMOW 3anpoca (3asiBneHust),
MO3BOMSAIOLLME OCYLLECTBMTL MOUCK AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX OJ1S UCTIONHEHNsT 3anpoca (Kcepokonuu
TPYLOBOW KHWDKKN).

19. CnocobGbl nogayn 3asgBUTENEM [AOKYMEHTOB, HeoOXoouMmbIX ONnd  npegocTaBreHust
MYHULMMNANbHON yCryru:

nn4yHoe obpalleHre B YNOMHOMOYEHHbIN OpraH;

nn4yHoe obpatueHme B MOL;

nocpeacTBOM NOYTOBOrO OTNPABMEHWS B YNONMHOMOYEHHbIA OpraH;

nocpeacTtsomM EAMHOro unu pernoHansHOro NopTasnos;

nocpeacTBOM HamnpaBfeHUs Ha ANEKTPOHHYIO NOYTY YNOSIHOMOYEHHOIO OpraHa;

nocpeacTBOM HanpasneHus (pakCMMNNBHON CBA3bIO B YNONHOMOYEHHbIN OpraH.

20. B cootBeTcTtBUM C nyHKkTamn 1, 2, 4 yactn 1 ctatbn 7 PepepanvHoro 3akoHa Ne 210-03
3anpelyaeTcsa TpeboBaTh OT 3asBUTENEN:

npeacTaBneHnst JOKYMEHTOB M MHAOPMaUMM UMM OCYLLECTBIEHUS OENCTBUN, NpeacTaBreHne
NN OCYLLLECTBIIEHME KOTOPbIX HE MPegyCMOTPEHO HOPMATMBHBIMU NMPABOBLIMU aKTaMu, PErynupyoLwnumm
OTHOLUEHMS, BO3HMKAIOLMNE B CBSA3UN C MPeoCTaBleHNEM MYHULMNANbHOW YCIyTu;

npeactaBneHnss JOKYMEHTOB M MHAOPMaLUMK, KOTOPble HaxoOATCH B pacrnopsbkeHWnW OpraHos,
NpeaoCTaBnSWNX FOCYOAPCTBEHHbIE YCIYrM, OPraHoB, MPEeAOCTaBMSHOWMX MyHUUUNANbHbIE YCNyru,
WHbIX TOCYAAapCTBEHHbIX OPraHoB, OpPraHOB MECTHOrO camMoyrnpaBneHns nmbo NoABeSOMCTBEHHbIX
rocyaapCTBEHHbIM OpraHamMm WnM opraHam MEeCTHOro CamoynpaBfeHUsl OpraHuM3auun, y4acTBYIOLMX B
npefocTaBneHny  nNpegycMoTpeHHbIX YacTteto 1 cratbu 1 ®PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-93
rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAmMbHbLIX YCRyr, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbLIMU MPABOBbLIMU akTamu
Poccuiickon ®epepaumm, HOpMaTUBHBIMU NPABOBLIMU akTamu XaHTbl-MaHCUNCKOro aBTOHOMHOIO OKpyra
— KOrpbl, MyHMUMNANbHBIMKM MPABOBLIMU aKTaMMK, 3a WCKIOYEHMEM [OOKYMEHTOB, BKITHOYEHHBLIX B
onpedeneHHblin YacTblo 6 cTatbu 7 ykasaHHoro PefepanbHOrO 3akoHa MepeyvYeHb [JOKYMEHTOB.
3aaBuTenb BrnpaBe NpeAcTaBUTb yKa3aHHble OOKYMEHTbl M MHOPMaUMo B OpraH, NpedocTaBnsaoLLmii
MYHULMMANbHY YCnyry, N0 COGCTBEHHOW MHULMATUBE;

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB U MHOpMauun, OTCyTCTBME M (UNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbLIX HE
yKasbiBanvcb Npu nepBoHavanbHOM OTkase B Mpueme OOKYMEHTOB, HEOOX0oOUMbIX ANS NpeaocTaBneHus
MYHMLUMMANbHOW yCryru, nnbo B NpeaocTaBneHnM MyHULMNAnbHOW YCyru, 3a UCKIMIOYEHNEM CreaYOLLNX
cny4vaes:

n3amMeHeHne TpeboBaHUM HOPMATUBHLIX MPaABOBbIX AaKTOB, KacalwLlMXCa NpeaocTaBreHus
MyHUUMMANbLHOW  yCryrn, Mocne nepBOHaYanbHOMW nojadun 3asiBNeHns O  NpeaocTaBneHuu
MYHULMNANbHOW YCIyru;

Hannyne owWMOOK B 3asiBNEHMU O MNPEeLOCTaBMEHUN MYHULMNANbHOW YCRyrM M [OKYMeEHTaXx,
NofdaHHbIX 3asiBUTENEM Mocre NepBOHAYanbHOrO OTKasa B MpPUEMe [AOKYMEHTOB, HeobOXoaoumblx Ansi
NpefoCTaBneHNss MyHUUMNanbHOW ycnyrn, nubo B NpeaoCTaBEHUU MYHUUMMANBHOW YCMAyrM U He
BKITHOYEHHbIX
B NPEeACTaBMEHHbIV PaHEe KOMMIEKT AOKYMEHTOB;

UCTeYeHne cpoka OEeNCTBUSA JOKYMEHTOB UM N3MEHEHME MHAOPMaLmMK Nocne nepBoHavYanbHOro
OTKasa B Mpueme [OKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANs NpeAoCTaBneHMs MyHUUMMnanbHOW ycnyru, nmbo B
npeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW yCnyru;

BbIiIBNIEHNE  OOKYMEHTanbHO MOATBEPXAEHHOrO bakta (NpU3HaKoB) OLIMOOYHOrO  MnuU
NpoTMBONPaBHOro AevcTeus (6e3gencTBus) OOMKHOCTHOTO fvua  opraHa, npegocTaBnsowero
MYHULMMANbHYO YCryry, MyHULMNAansHOro cnyxatiero, pabotHnka M®L| npu nepsoHayansHOM oTkase B
npueme [OKYMEHTOB, HeobxoAWMbIX Ansi NPefocTaBeHMst  MyHUUMMNanbHOW  ycnyrn, nmvbo B
npefocTaBneHMn MyHUUMNanbHOW YCnyru, O 4eMm B NUCbMEHHOM BuAae 3a MOAMUCBI0 pykoBOAUTENS
opraHa, NpefoCTaBMSOWEro MyHUUMnanbHyo yenyry, pykosogutens M®L| npu nepBoHavanbHOM oTKase
B MpuemMe [JOKYMEHTOB, HeobxoAWMbIX ANs MpefoCTaBneHus MyHuuunanbHon ycnyru, nubo B
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npegocrtaBsneHnn MyHI/ILI,I/II'I&J'IbHOVI ycnyru, yBeaoomMmnaeTca 3adaBUTENb, a TakKke NPUHOCATCA U3BUHEHUA
3a JOoCTaBJ1€HHbIEe Hey,El,06CTBa.

Ucuepnibigarowjuli nepeyeHb 0CcHo8aHul 051 omka3sa
8 ripueme OOKyMeHmMo8, Heobxo0uMbix 05 MpedocmassieHus MyHuUyunansbHoU ycriyau

21. B cnyyae, ecnu B pe3ynbTate MNPOBEPKM 3NEKTPOHHOW noanucu OyaeT BbISBIIEHO
HecobnofeHe yCTaHOBMNEHHbIX YCIOBUA NPU3HaHWA ee AeNCTBUTENbHOCTH, B TeveHne 3 KaneHaapHbIX
OHEeN CO OHA 3aBeplUeHUs NPOBEAEHUS Takon NMPOBEPKN YNMONHOMOYEHHbIM OpraH NpUHUMAaET peLleHune
006 oTka3e B NpMemMe K paCCMOTPEHUIO 3asBMEHUS 3a NOMyYEeHNEM MyHULMNANbHOW YCryrn u HanpasnseT
3asdBuUTENto yBegomneHve ob 3ToM B aneKTPoOHHOM hopme.

Ucyepnbigarowuli nepedeHb ocHogaHul 0515l MpUOCMaHO81eHUSs
u (unu) omkasa e npedocmaessieHuUU MyHuyunaneHou ycriyau

22. OcHOBaHuWA s NPUOCTaHOBMNEHUSA NPELOCTABNEHNS MYHULMMNANBHON YCNyrn AeNCTBYOLLUM
3aKOHOAATENbCTBOM HE MPedyCMOTPEHbI.

23. B npegoctaBneHMm MyHULMNANIbHONW YCryrM OTKa3biBaeTCA B CNeAYOLWUNX Criyyasix:

OTCYTCTBME [OKYMEHTOB, MNPEAYyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 16 Hactoswero AOMUHUCTPaATUBHOIO
perrnameHTa;

HEeCOOTBETCTBME 3anpoca (3asaBreHus) TpeboBaHMAM, YCTAHOBEHHbIM NYHKTOM 18 HacToswero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa;

OTCYTCTBME B pPacCrOpPsPKEHUM  YMONTHOMOYEHHOr0 OpraHa 3anpalivMBaeMbiX  aPXMBHbIX
OOKYMEHTOB;

ucnpawvBaemMble apxXMBHble [OOKYMEHTbl OrpaHW4YeHbl B [OCTyne B COOTBETCTBMM C
3aKkoHoAaTenbCTBOM 06 apXMBHOW AEATENbHOCTH.

24. B cooTtBeTCcTBUM C nocTaHoBreHnem [paButenbctBa Poccunckon ®epepaunmn ot 26 mapTta
2016 roga Ne 236 «O TpeboBaHMAX K NPeAOCTaBMEHMIO B 3NEKTPOHHON (DOPME rOCYyAapCTBEHHbIX U
MYHULMMANbHBLIX YCyr» 3anpeLaeTcsl OTKasblBaTb 3adABUTEN0 B MNPEAOCTaBEHUMU MyHULMNANbHOWN
ycnyrm B cry4Yae, €cnv 3anpoc (3asdBreHue) u OOKyMEeHThbl, Heobxogumble ANs MNpefocTaBrieHus
MYHULMMNANbBHOW yCnyrv, nogaHbl B COOTBETCTBUM C MHADOPMaLMEn O Cpokax U nopsigke NpeaocTaBrneHus
MYHMUMMANbHOW yCryru, onyonmkoBaHHon Ha EguHom noprane.

lNopsidok, pasmep criocobbl U OCHOBaHUS 83uMaeMol 20cydapcmeeHHOU MOWIIUHbI UlU UHOU riameal ¢
3aseumens npu ripedocmassieHuu MyHuyunansHou ycryau

25. VcnonHeHne 3anpoca (3asBneHus) counanbHO-NpaBOBOro xapakrepa OCyLLeCTBRsieTcs Ha
6e3B03Me3aHON OCHOBeE.

26. VicnonHeHne TemaTmnyeckoro 3anpoca uU3n4eckoro Unm ropuandeckoro nvua opraHu3yeTcs B
nopsgake okasaHuWst nnatHbIX ycrnyr (B TOM 4uMCre Ha OCHOBe [JorosBopa) wunv 0e3B03Me3[HO;
reHeanorm4eckoro 3anpoca — B MOpsiAKe OKa3aHus NraTHbIX YCryr (B TOM YMcCilie Ha OCHOBE LOroBopa) B
cooTBeTCcTBUMM C nyHkTamu 5.8.1, 5.8.2 [MpaBun opraHusaumm XpaHeHWs, KOMMMEKTOBaHWs, yvyeTa U
Ncrnonb3oBaHMa OOKyMeHTOB ApxmBHoro ¢oHga Poccuiickon dPenepaumm wn OpYyrux  apXvMBHbIX
OOKYMEHTOB B rOCyJapCTBEHHbIX M MyHMUMNArbHbIX apxvmBax, My3esdx u Gubnuortekax, opraHusaumsix
Poccunckon akagemum Hayk, YTBEpPXAEHHbIX MpukasoM MuHucTepcTBa KymnbTypbl M MacCoOBbIX
koMmyHukaumn Poccuiickon ®epepauun ot 18 aHBapsa 2007 roga Ne 19.

MakcumarnbHbIl cpok oxudaHusi 8 odepedu npu nodaye 3arpoca o npedocmasneHuU MyHuyunaabHou
ycryau u npu rnosyYeHuu pesynsmama npedocmasieHusi MyHuyunansHou ycnyau

27. MakcumanbHbId CpOK OXuAaHus B o4vepeau Npu nogade 3anpoca (3asiBneHus) o
NPedoCTaBNeHNM  MyHUUMNANbHOM  yCriyr W Npu  MNOMyYeHun pesynbTaTa NpeaoCcTaBrieHUs
MYHMLMNANbHON YCIyrn He AOMHKeH NpeBbiaTtb 15 MUHYT.

Cpok peaucmpauuu 3anpoca 3aseumerisi 0 npedocmasieHuu MyHuyunansHodl ycryau

28. B cniyyae nnyHoro obpatleHus 3asBuTENs B YNMOJIHOMOYEHHbIW OpraH, 3anpoc (3asiBneHue)
perncTtpupyetca cneuynanmctomMm, OTBETCTBEHHbIM 3a nNpeaocTtaBrieHne MyHVILI,VII'IaJ'IbHOVI ycnyrm B
XypHane peruncrtpaumm 3asBNeHnn unm B ONNIEKTPOHHOM ,EI,OKyMeHTOO60pOTe B A€Hb ero nogayn B te4yeHune
15 MUHYT.

3anpoc (3asBneHune), noctynueliuii(ee) B agpec YMNOMHOMOYEHHOrO opraHa nocpencTBoOM
HanpaBneHUst MOYTON, BKIMOYAs SMNEKTPOHHYH, (DaKCMMMUITbHOW CBNA3bI0, MOCPEeACTBOM EpuHOro wnm
pervoHanbHOro nopTanoB, PErMcTPUpPYeTCst ChneLuanucTtoMm, OTBETCTBEHHLIM 3a NpedocTaBlieHue
MYHULMMNANBHOM YCNyrn B XXypHane perncrpauum B TedyeHne 1 paboyero gHs C MOMEHTa NOCTYMMEHNUs B
YMOSTHOMOYEHHbI OpraH.
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Ha konuu 3anpoca (3asBneHusl) NpocTaBnseTcd BXOOALUMA HOMEP W AaTta MnofydYeHus Unm
BblJaeTcs pacnucka B MNOMyYEeHUN [OOKYMEHTOB C YKa3aHMEM WX MNepeyHa U AaTtbl MofyvyeHus
YNONHOMOYEHHbBIM OPraHoM.

Cpok 1 nopsiAoK perncrpauum 3anpoca (3asiBreHust) o npegocTaBneHnn MyHULMNAnbHOW yCryru
M®L] ocylecTBnseTca B COOTBETCTBUN C pernaMeHToM ero paboTtsl. MNpu obpalieHun 3assutensa B MOL|
obecneunBaeTca nepefdaya 3anpoca (3asiBreHus) B YMOJSIHOMOYEHHbIA OpraH B MOPSAKE U CPOKM,
YCTaHOBMEHHbIE COrMnalleHMeM o B3aumogencTsum mexagy MOLL u ynonHOMOYEHHbIM OpraHoMm, HO He
nosgHee crneaytowero paboyero gHA Co AHA permcTpaumm 3asiBleHust.

TpebosaHusi K MOMeWweHUsIM, 8 KOMOPbIX Mpedocmasiiemcsi MyHuyunasbHas ycryeaa, K 3ay 0XudaHusl,
mecmam 01151 3arosTHEHUS 3arpocos o rnpedocmasieHuu MyHuyunanbHoU ycryau, pasmMeweHuro u
0opMIeHUI0 8U3yanbHOU, mekcmoeol u MyribmumeduliHoU uHgbopMayuu o rnopsidke rnpedocmasieHusi
MyHuyunansHoU ycryau

29. 3paHure, B KOTOPOM NpefoCTaBnseTcss MyHMUUnNanbHas ycnyra, JOJPKHO ObITb pacrnosioXeHo ¢
y4eTOM NeLexoaHoM 4OCTYNHOCTM OT OCTaHOBOK OOLLECTBEHHOIO TpaHcnopTa, 000pyA0BaHO OTAENbHbLIM
BXOZAOM Ans cBOOOAHOro focTyna 3asBuTenen.

Bxog B 3paHve obopyayeTcda WHGOPMaUMOHHOW Tabnuuykon (BbIBECKOW), coaepKallen
MHGOPMaLMIO O HAMMEHOBaHUN, MECTOHaXOXAEHNN, pexmMe paboTel, a Takke 0 TenedOHHbIX HOMepax
YMOSTHOMOYEHHOTrO OpraHa.

MomelleHus, B KOTOPbIX NPEeAOCTaBMAsSeTCA MyHMUMNanbHas ycryra, AOMKHbl COOTBETCTBOBATb
CaHMTapPHO-3MMAEMUNONIONNYECKUM TPEOOBaHNSIM, NpaBuniamMm noxapHon 6e30MacHOCT, HOpMam OXpaHbl
TpyAa, a Takke TpeboBaHuam PenepanbHoro 3akoHa ot 1 aekadbpsa 2014 roga Ne 419-03 «O BHeceHumn
NU3MEeHeHN B OTAerbHble 3akoHoAaTenbHble akTbl Poccuiickon ®epepauum no Bonpocam coLmanbHOm
3alnUThl MHBANMAOB B CBA3M C paTudumkaumnen KoHBeHUUN O npaBax MHBANUOOB» U UHbIX HOPMATUBHbIX
NpaBOBbIX aKTOB, PEryNMpyoLLNX NPaBoOOTHOLLEHNS B YKa3aHHOM cdepe.

Paboyee MecTo crneumnanucta, NPeLOCTABMSIOWEro MyHUUMNanbHy ycnyry, obopyayeTcs
nepcoHarnbHbIM KOMMbIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO AOCTYMa K HeobXooumbiM MHOpMaUMOHHBIM Gasam
OaHHbIX WM MevyaTallMM YCTpPOMCTBaM, MO3BOSSOWMM CBOEBPEMEHHO MOMy4aTb CAPABOYHYHO
MHGOPMaLMIO MO BOMpocaM NpPefoCTaBleHNs YCNYrM U OpraHM3oBaTh NpegocTaBlieHne MyHULMNanbHom
yCnyru B NofiHOM ob6beme.

Mecta oxugaHms obopyayroTcs CcTonamu, CTynbaAMM UM ckaMbsiMK  (BaHkeTkamu),
WMHPOPMALIMOHHBIMKY CTEHAAMU, MHOPMALIMOHHBIMW TEPMUHANammu, obecnevmBaroTca nucden Gymaron un
KaHLEeNsipCKUMM NPUHAOSIEXXHOCTAMUN B KONMYECTBE, AOCTATOMHOM 41151 OPOPMITIEHNS AOKYMEHTOB.

MHdopMaLmMOHHbIE CTEHABI pa3MeLLatoTca Ha BUAHOM, JOCTYNHOM MecTe B ftobom n3 popmartos
(HacTeHHbIX CTeHAax, HamofbHbIX MMM HACTOMbHbLIX CTOMKax), MO3BOMAKLWMX obecnednTb 3aaBuTENEn
ucyepnbiBawoLen uHpopmauuen. CTeHabl OOMKHblI ObiTb OOPMMEHbI B €AMHOM CTune, Haanucu
cAenaHbl YepHbIM WpKUETOM Ha 6enom doHe.

OcbopmneHre BuM3yanbHOW, TEKCTOBOWM U MYyNbTUMEAUWHOW WHopMaunm O MyHULUMNansHOM
ycnyre [OOIDKHO COOTBETCTBOBATb ONMTUMAaribHOMY 3pUTENbHOMY W CIYXOBOMY BOCMPUSITUIO 3TON
NHdOpMaLIMK 3asiBUTENAMMN.

lNokaszamenu OocmynHocmu u Kadyecmsea MyHUL(UﬂaﬂbHOlj ycnyesu

30. MNMokasaTenssmMmmn OCTYNHOCTM MyHULMNANBHOW YCNYru SBASIOTCA:

TpaHCNOPTHas JOCTYMNHOCTb K MeCcTaMm NpefoCTaBeHnss MyHULMMANbHON yCryru;

BO3MOXHOCTb MOSTyYeHUs 3asaBUTENEM MyHuLMnansHom ycnyrm 8 MOL;

BO3MOXHOCTb A1 3asiBUTENS COBEPLUMTL B SNEKTPOHHOM hopMe AENCTBUS, YKa3aHHbIE B NyHKTE
33 HacTosAwero AOMMHUCTPATUBHOMO pernameHTa;

BO3MOXHOCTb MOSyY4eHUs MHAOpMaLMKN 3asaBUTENAMIU O XoAe NpegoCcTaBreHnss MyHUUMnansHoONn
ycnyrn, B hopMe YCTHOrO MU NMUCbMEHHOTO MH(OPMUPOBaAHKS, B TOM Yucrie NocpeacTsom EauHoro u
pervoHanbHOro nopTanos;

OOCTYMHOCTb MHPOPMMPOBAHUST 3asdBUTENEN MO BOMPOCaM NPeAOCTaBleHMsT MYHULMMANbHON
ycnyrm B dOpMe YCTHOIO MM MUCbMEHHOTO MHMOPMUPOBAHWS, B TOM 4MCle MNOCPEACTBOM
odmumansHoro cavta, EguHoro n permoHansHoro nopTarnos;

[ocTynHOCTb Ha EguHOM m pervoHanbHOM nopTanax ¢opm 3asiBfEeHUA U UHbIX OJOKYMEHTOB,
HeoOX0AMMbIX ANl NOMYyYEeHUss MyHULMNANbHOW YCNyrn, ¢ BO3MOXHOCTBI MX KOMMPOBaHUSA, 3anosiHEHWS
1 HanpaBsneHWs B 3NIEKTPOHHOM Buae.

31. MNokasaTensamMm KayecTBa MyHULMNANbHOW YCNyrn SBNSATCS:

cobnogeHne  OOMKHOCTHBIMM - NULAMW  YMONIHOMOYEHHOTO  OpraHa, npeaoCcTaBnsoWUMU
MYHULMNANbHYO YCRyry, CPOKOB NPeAoCTaBNEHUA MyHULMNANbHOW YCNyru;

cobriiofeHne BpemMeHW OXuOdaHus B OYepeau Mpu nogaye 3asiBieHMs O npegocTaBleHuu
MYHULMMNANLHOW YCIyrn 1 Npu nNosyYeHumn pesynbTata NpefocTaBneHns MyHULMNansHOW YCnyru;
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OTCyTCTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob 3asBuTenen Ha KayecTBO NPedoCTaBNEeHUs MyHULMMIansHON
ycnyru, gencteusa (6esgencrasne) OOMKHOCTHBIX NUL U peLleHui, NpUHMMaeMblx (OCyLLEeCTBRSeMbIX) B
Xofe NpefocTaBneHns MyHULMNansHOW YCyru.

OcobeHHocmu nipedocmassieHusi MyHuUyunansHou yciyau e M®L|

31. MNpepocTtaBneHne MyHuumnaneHon ycnyrm B MOLL ocywiectBnaeTcs no nNpuHUUNY «OAHOMO
OKHa» B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccunckon degepaumm M cornaweHmem, 3akmo4eHHbIM
mexagy MOL, n ynonHOMOYEHHBIM OpraHoM.

MyHuUMNanbHas ycnyra no aKCTeppuTopmnanbHOMY NPUHLMIY HE NpeaoCTaBnseTcs.

M®Ll npn npegocTaBneHWM  MyHWUMNAnNbHOW  YyCIyrM  OCYLUECTBRsSieT  crnegyowime
afMUHUCTPaTUBHbLIE Npoueaypbl (AencTBus):

npveM W perncrTpauuio 3anpoca (3asBrieHvs) W npunaraeMmblX K Hemy [OKYMEHTOB Ans
npeaocTaBneHns MyHULUMNanbHOW YCnyru;

HarnpasrieHne 3anpocoB U NOy4eHNe Ha HUX OTBETOB;

Bblgayva pesynbTata NpefoCTaBneHnss MyHULMNAnbHOW YCIyTu.

OcobeHHocmu ripedocmaesnieHusi MyHUUUnaabHol ycryau e a71eKmpoHHoU ¢ghopme

32. [pu npegocTasneHnn MyHULMNanbLHON yCryrn B 3NeKTPOHHOM hopme nocpenctsom EgmHoro
UV pernoHanbHOro NopTanoB 3asBuTento obecneynBaeTcs:

nonyyeHne nHgopmaumm 0 NopsiaKe U Cpokax NpegoCcTaBneHNs MyHULMNAnbHON YCyTu;

dopmupoBaHMe 3anpoca (3asBrneHns1) 0 NpegoCTaBNeHNN MyHULMNANBHON YCNyru;

npyeM U1 perucTpaumss opraHom, npeaoCTaBnsloWMM MyHULMNANbHY ycnyry, 3anpoca
(3asBNEHNS) N MHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX ANS NPEAOCTaBNEHMS MyHULMNANBHOW YCNyru;

nonyyeHvne pesynbTaTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNAanbLHOW YCryru;

nonyYyeHne cBefdeHWA O Xxode BbINOMHEHUA 3anpoca (3asBreHust) O npefocTaBeHun
MYHULMMNANBHON yCryru;

33. Ha EguHom noptane pasmellaeTtca criegyoLlas nHpopmaums:

— ncyepnbiBalLWUN  nNepedeHb  OOKYMEHTOB,  Heobxogumblx  Ansi  npeaocTaBreHus
MYHULMMANbHOW ycnyr, TpeboBaHuA K O(OPMIIEHMNIO YKa3aHHbIX OOKYMEHTOB, a Takke nepeyvyeHb
OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBMTENb BrpaBe NpeacTaBuTb MO COGCTBEHHON UHMLMATHBE;

— Kpyr 3asiBuTenew;

— CPOK NpeaocTaBfeHnsa MyHULUNAnNsHON yCcnyru;

— pesynbTaTbl NPeAOCTaBMNEHNS MyHUUUNANbHOW YCMyr, NOpsAoK NpeacTaBneHns AOKYyMEHTa,
ABMSIOLLErocs pe3ynbTaToM NpeaoCcTaBNeHUsa MyHULMNANbHOW YCyTu;

— ncuyepnbiBalLWUN NepeyeHb OCHOBAHWMA AN OTKasa B NpeaocTaBrneHuuM MyHULMNanbHOW
ycnyru;

— 0 npaBe 3asBUTENSA Ha gocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHue gencteun (besgenctens) u
peLleHWI, MPUHSATLIX (OCYLLECTBISEMbIX) B XOA4€e NPeAOoCTaBNEHUS MyHULMNANbHOW YCIyTu;

— (opmbl 3asgBneHUn O npefocTaBneHUN MyHUUMNANbHOW YCRyru, UCMoNb3yemble npu
npegocTaBneHny MyHULMNAnbHOW YCIyTu.

34. BasBuTenb wuMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs WHGOpMauMM O nopsgke Uu  cpokax
npeaocTaBneHms MyHUUMMNanbHOW ycnyrun, cogepalwienca Ha EguHom u perMoHanbHOM nopTtanax no
agpecam, ykasaHHbIM B NyHKkTe 3 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

WHdopmauma Ha EgMHOM M permoHanbHOM nopTanax O Mnopsiike M cpokax npeaocTaBreHust
MYHULMMNANbLHOW YCryrn Ha OCHOBaHUW CBEAEHWUW, codepxalumxcs B defeparibHON rocyfapcTBEHHOM
NMHOpMaLUMOHHON cucTeme «®PeaepanbHbIi peecTp roCyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNAMNbHbIX  yChyr
(dyHKUMI)», NpegocTaBnseTca 3asBuTento becnnartHo.

Hoctyn k uHdopmaumMm O Cpokax W nopsigke NpefoCTaBreHUs YCnyrn ocyulectensaeTcs 6e3
BbINOMHEHNST 3asiBUTENeM Kakux-nmbo TpeboBaHwii, B TOM unucrne 6e3 ucnonb3oBaHWs NMPOrpamMMHOro
obecneyeHns, ycTaHOBKA KOTOPOro Ha TEXHWYECKMEe CpeacTBa 3adABuTens TpebyeT 3akmoyeHus
NLUEH3NOHHOTO WM  MHOFO CcorfaweHns ¢ npaBoobnagatenem nporpaMmMHOro  obecneveHus,
npegycmaTtpuBalollero B3MMaHWe nnatbl, pPermcTpauvio  unu asTopM3auuio  3asaBUTENs  Unu
npegocTaBneHne UM NepcoHasnbHbIX AaHHbIX.

3anuck Ha npvem B OTaen Ang nogaym sanpoca C UCMornb3oBaHuem EAMHOro u permoHansHoro
noptanos, oduuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHusi HedyTeroraHCKoro paroHa He
oCyLLecTBNseTCS.

35. dopmupoBaHve 3asBNEHWs O nNpefoCTaBNeHUN MYHULMNANbLHOMW YCIyru 3asiBuTenem
OCYLLECTBMNAETCA MOCPEACTBOM 3arnOfiHEHNS SMEKTPOHHOW OpMbl 3asiBIEHUA O NpPefoCcTaBliEHUN
MyHUUMnansHon ycnyrn Ha EgnHom u pervmoHansHoOM nopTanax 6e3 HeobGXxoaumocTn JOMONHUTENbHON
nogayv 3asBrieHnsi 0 NpeoCcTaBeHn MyHULMNANbHOW YCYrM B KAaKOW-Nnbo nHom dopme.

36. Ha EgnHom 1 pernoHanbHOM nopTtanax pasmellarTcs obpasupbl 3anofiHEHUS 3NEKTPOHHON
hopMbl 3asBNEHUSA O NPEAOCTABNEHUN MyHULMNANBHOW YCIYyTn.
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37. dopmaTtHo-nornyeckas npoeepka COPMUPOBAHHOIO 3asBMEHMS O nNpeaocTaBneHun
MYHULIMNANbHOM YCNYrn OCYLLEeCTBNAETCA aBTOMaTUYEeCKU MOCne 3anofiHeHUs 3adBuTeneM Kaxaoro m3
nonen aneKkTpoHHOW (popMbl 3asiBMEeHMS O MpPeaoCTaBfeHUun MyHuuunansHou ycnyru. Mpu BbisBNeHUn
HEKOPPEKTHO 3amnofIHEHHOIO MOJIS ANEKTPOHHOW hOPMbI 3aSBMIEHUS] O NPEAOCTABNEHUN MyHULMNANbHOM
ycnyru, 3asiBUTENb YBEOOMIIIETCS O XapakKTepe BbISIBIIEHHON OLWWOKA M MOpsifke ee yCTpaHeHus
nocpeacTBOM MHOPMAaLMOHHOIO COOOLLEHMS HEMOCPEACTBEHHO B 3NIEKTPOHHOW ¢hopme 3asiBneHus o
npegocTaBneHny MyHULMNANbHOW YCIyTu.

38. Tlpu dopmmpoBaHun 3asiBieHUss O NPefoCTaBNeHUM  MyHUUMNanbHOW  YCryrn
obecneunBaeTcs:

— BO3MOXHOCTb KOMMPOBAHWUSI U COXPaHEHMS 3asiBNEHUS O MpefocTaBrieHnM MyHULMNansHOM
YCNYrM U MHbIX JOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B NMyHKTe 16 AOMUHUCTPATMBHOIO perramMeHTa, HeobXxoanmbIx
ONs NpeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryru;

— BO3MOXHOCTb Mne4yatM Ha OymaHOM HOCUTENE KOMUWU 3NEKTPOHHOW (DOPMbl 3asiBNEHMS O
npeaocTaBneHnm MyHULMNAanbHOW yCnyru;

— COXpaHeHVe paHee BBEAEHHbIX B 3MEKTPOHHY OpMy 3asiBNeHVMs O NpefoCTaBlieHUM
MYHULMMNANbHOM YCNyrn 3Ha4veHuin B NOOOM MOMEHT MO >KenaHuio Monb3oBaTtens, B TOM 4ucne npwu
BO3HWKHOBEHMM OLUMOOK BBOAA WM BO3BpaTe A MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHWUM B 3NEKTPOHHYK hopMmy
3as1BIEHNs1 O NPeaoCTaBEHNN MYyHULMNAMNBLHOW YCNYTW;

— 3arorfiHeHWe Mofen JNeKTPOHHOW OpMbl 3asBMEHUS O MPeOCTaBMEHUN MyHULMNANbHON
ycryru OO0 Hayana BBOAa CBeAEHWM 3asiBUTENeM C UCMNOMb30BaHWEM CBEAEHWN, pa3MELLeHHbIX B
hbenepanbHOM rocydapCTBEHHOW WHopmaumoHHoM cucteme "EanHas cuctema wuaeHtudukauum u
ayTeHTMdMKaUMM B MH(pacTpykType,  obecneuuBatowenn  MHPOPMALMOHHO-TEXHOIOIMYECKOE
B3aUMOAENCTBUE MHAPOPMALMOHHBIX CUCTEM, UCMOMb3yeMbIX ANs NPEeAOCTABMNEHUS FOCYAapPCTBEHHbIX U
MYHULMMANbHBIX YCRyr B 3NEKTPOHHOW dhopme» (Oanee - eguHOW cucTeMe MaeHTUdukaumm u
ayTeHTMdvKaumm), n CBedeHUn, onybnukoBaHHbIX Ha EAMHOM M pernoHanbHOM nopTanax, B 4acTtu
Kacatowlenca ceefeHunin, OTCYTCTBYIOLNX B €ANHON CUCTEME UOEHTUMUKALNKN U ayTeHTUUKaumm;

— BO3MOXHOCTb BEPHYTbCSA Ha oGO 13 3TANOB 3aNONHEHUS SMNEKTPOHHON (hOpMbl 3asiBIEHUS
0 NpegocTaBneHnn MyHUUMNansHow ycnyrm 6e3 notepw, paHee BBegeHHON nHdopMaumm;

— BO3MOXHOCTb [OCTyNna 3asiIBUTENS K paHee NOoAaHHbIM MM 3asiBNEHWUsIM O NpeadoCTaBreHun
MYHULMMANBHOW YCNyrM B TEYEHME He MeHee OOHOro rofa, a TakKe 4YacTUYHO CAOPMMPOBAHHBIX
3asiBNEHNI O NpegoCTaBNEHNN MyHULMNANBHOM YCNYrn B TEYEHNE HE MeHee 3 MeCsILEB.

39. ChopmumpoBaHHOE 1 NoAnMCcaHHOEe 3asBrieHne 0 NPeaoCTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCryru, u
WHble [OOKYMEHTbl, YKadaHHble B NyHkTe 16 ALMWHUCTPATMBHOIO pernameHta, Heobxogumble AONns
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCNyrk, HamnpaensloTCA B YMNONTHOMOYEHHbLIN OpraH MnocpeacTBOM
EQunHOro n permoHansHOro noptarnos.

40. Cneuuwanuct, OTBETCTBEHHbIV 3a NMPefoCTaBieHMe MyHUMUMNanbHOW ycnyrn obecnednBaeT
npMemM [OKYMEHTOB, HeoOXoAMMbIX ANA NPefoCTaBMeHUs MyHULMNANbHOW YCMyru, U peructpaumio
3asBMeHNs O MNpPefoCTaBfeHUN  MyHUUMMNanbHOW  ycnyrkn, ©6e3 HeobxoAMMOCTM  MOBTOPHOro
NpefoCTaBneHNst 3asBUTENEM TaKMX LOKYMEHTOB Ha OyMa)HOM HOcuTerne, eciiv MHOE He YCTaHOBIEHO
degepanbHbIMM  3aKOHAMW U MPUHMMaeMbIMM B COOTBETCTBMM C HUMM akTamu [lpaBuTenbctBa
Poccuiickon  depepaumm, 3akoHamum  XaHTbl-MaHCUMCKOro aBTOHOMHOro okpyra — HOrppl wu
NpYHMMaeMbiMn B COOTBETCTBMM C HUMM akTamu [paButenbctBa XaHTbl-MaHCUCKOro aBTOHOMHOIO
okpyra — HKOorpbl.

MpegocTtaBneHne MyHUUMMANbHOW YCIYrM HayMHaeTcss C MOMEHTa MpuemMa M perucrpauuu
CMeLManmMcTOM 3NEKTPOHHbBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX ANsi NpeaoCTaBneHus MyHULMNanbHOMW YCnyru
3aaBUTENEM.

41. PesynbTaT NpeAoCTaBreHUst MyHUUMMNANbHOM ycnyrn no Bblibopy 3asBuTens MoxeT ObiTb
npegocTtaBneH B OpMe [OKyMeHTa Ha OymaHOM HocuTene, a Takke B popme 3MeKTPOHHOro
OOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO YMOMHOMOYEHHBIM [OJMKHOCTHBIM JIMLOM C WCMOMb30BaHWEM YCUITEHHON
KBannuunpoBaHHON 3NEKTPOHHON NOAMNUCK.

42. B cny4dae ecnu defeparnbHbIMU 3aKOHaMW UNW NMPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMMU
HOPMaTUBHBIMW MNPaBOBLIMU akTaMuW He YCTaHoBneHo TpeboBaHne O HeobXxoOAMMOCTUM COCTaBREHUs
OOKYMEHTa WCKMIOYUTENBHO Ha OyMakHOM HocuTene, 3asBuTento obecneynBaeTcsi BO3MOXHOCTb
BbiOpaTb BapuaHT MOMyyYeHus pesynbTaTa NpedoCTaBneHUs MyHUUMMNanbHOM ycnyrm B dopme
3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA, MOAMUCAHHOIO YMNOSIHOMOYEHHBIM OOJDKHOCTHBIM JIMLOM C MCMONb30BaHMEM
YCUIEHHOW KBaNUMULMPOBAHHOW 3NIEKTPOHHON NOANMCH, HE 3aBUCUMO OT chopMbl 1 cnocoba obpatlleHust
3a MyHULUMNAanNbLHON YCIyroun.

43. BO3MOXHOCTb MONydYeHUs pesynbrata npefocTaBreHns MyHUUMNanbHOW ycnyrm B doopme
3MIEKTPOHHOIO [OKYMEHTa WM [OKyMeHTa Ha OymakHOM Hocutene obecrneuvvBaeTcs 3asBUTENO B
TeyeHVe cpoka OencTBus pesynbTata npefocTaBfeHns MyHuUMnanbHOW ycnyrn (B criydae ecnm Takow
CPOK yCTaHOBMNEH HOPMAaTMBHbLIMW NpaBoBbIMY akTamu Poccuiickon ®epepauunm).

44. Tlpn npenoCcTaBfeHUU MyHULMNANbLHOW YCRyru B SMEKTPOHHOW dopme 3aaBuUTENo
HanpaBnseTcs:

— yBeJOMIieHMEe O MpuemMe WU perncTpavmm 3asaBreHus O NpPefoCTaBfeHUN MyHULMNanbHOW
YCINYIM 1N VHbIX JOKYMEHTOB, HEOOX0AUMBIX ANS NPedoCTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryru, cogepaiime
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CBedeHMsi 0 (pakTe npvema 3asiBNeHUs O MpPedoCTaBlEHMN MyHUUMMANbHOW YCRyrM U OOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX

ONns NpefoCTaBneHUs MyHWLUMMNanbHOW YCRyr, a Takke CBEAEHMS O JaTe UM BPEMEHM OKOHYaHUS
NPeaoCTaBNEHNss MYHULUMMANbHOW YCnyru nuMbo MOTMBMPOBAHHLIA OTKas B MNpuemMe 3asiBNeHus o
NPeAoCTaBEHUN MYHULUNANBHOW YCIYrM U WHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoOWMbIX ONS NPeaoCTaBeHUs
MYHULMMNaNbHON yCryru;

— YyBeOoOMIIEHME O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUSS  [OOKYMEHTOB, Heobxogumblx — Ans
npeaocTaBneHnss MYHULMMNanbHOW YCNyru, cofepXallue CBEeOEeHUs O MPUHATUU MONOXUTENBHOrO
pelleHnss O MNpPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAnNbHOM YCIyr W BO3MOXHOCTM MOMyYUTb  pesynbTaT
npeaocTaBneHnss  MyHUUMNanbHOM ycrnyru nvMbo MOTMBMPOBAHHLIA OTKas B NpegocTaBneHun
MYHULMMNANbHOW YCRyru.

lll. CoctaB, nocnefgoBaTenbHOCTb U CPOKU BbINOMTHEHUA aAMUHUCTPATUBHBLIX Npoueayp,
Tpe6GoBaHMA K NOPSAAKY UX BbINOSIHEHUSA, B TOM YMciie 0COGEHHOCTU BbINONIHEHUS
aAMUHUCTPaTUMBHbIX Npoueayp (AencTBuil) B aneKTpoHHOM hopMe, a TaKke OCOGEHHOCTHU
BbINOJSIHEHUA aAMUHUCTPaTUBHLIX Nnpoueayp (aencrenn) B ML

45. TpegocTaBneHne  MyHUUMNANbHOW  YCNyrM  BKAOMAET  BbIMOSIHEHWE  CredyroLwmnx
agMVHUCTPaTMBHbLIX Npoueayp:

npueM u permcrpaums 3anpoca (3asBneHuns) 0 NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOW yCnyri;

paccMOTpeHue MpeacTaBrneHHbIX OOKYMEHTOB W MPUHSATUE peLlleHuMs O npeaocTaBrneHun
MyHUUMnansHon ycnyrn nubo 06 oTkase B NpegocTaBneHny MyHULUMNANsHOW yCnyru;

Bblgava (HanpasneHve) 3asiBUTENt0 OJOKYMEHTOB, SABMSIOWMUXCA pe3ynbTaTtoM npeaocTaBneHus
MYHULMMNANbHON yCryru.

Mpuem u pecucmpauyus 3anpoca (3asieneHusi) o npedocmasneHuu MyHuyunanbHol ycryau

46. OcHoBaHMEM [ Havana agMUHUCTPATMBHOW Mpouedypbl ABMASETCA MNOCTYMneHne B
YMOSTHOMOYEHHbIV OpraH 3anpoca (3asBrieHns) 0 NPeAOCTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCIyTn.

47. CBefeHNss O JOJMKHOCTHBIX IMUAx, OTBETCTBEHHbIX 33 BbIMNOMHEHWE aAMMHUCTPATMBHON
npoueaypsl:

3a npyvemM UM perncrTpauuio 3anpoca (3asBrieHusi), MOCTYNUBLUEro No MoyTe, Cheuunanucr,
OTBETCTBEHHbIV 3a NPeaoCTaBEHNE MyHULUNANBHON YCNyru;

3a nMpuMeM WU perucTpauuio 3anpoca (3asiBrneHus), NOCTynMBLUEro nocpeactsom EaumHoro um
pernoHanbHOro nopTanos, 3a NOArOTOBKY MpoOekTa pelleHna ob oTkase B MpveMe K PacCMOTPEHMIO
3asiBNEeHNs1 O NpefoCTaBNeHNM MyHULUMNANbHOM YCNyru, 3a HanpaBneHwe 3asiBUTEento yBeAOMIIEHUN B
3NEKTPOHHON hopMe — cneumnanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBNeHne MyHULMNansLHOM yCnyru;

3a NpyveM UK perucrTpaumio 3anpoca (3asBrneHus), npeacTaBneHHOro 3asiBUTenem nu4yHo, 3a
odopMrieHne © Bbldady (HanpaBneHue) 3asiBUTENO YBEOOMSIEHWS O Mpueme 3asiBNeHusa K
pPacCMOTPEHUID UMM O HeOoOXOOMMOCTU YCTPAHEHUS HapyleHWn B OMOPMIIEHUM 3asBMEHUS U
NpeacTaBrneHnst OTCYTCTBYHOLUMX [JOKYMEHTOB CMEeuuanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNpedoCTaBreHue
MYHULMMNANBHON yCryru;

3a NpUeM U perncTpaumio 3anpoca (3asiBnenuns), NpeacTaBrieHHOro 3assurtenemM nnyHo B MOL,
nepegavy 3apernMcTpMpoBaHHOro 3anpoca (3asiBNeHvs) O NpegoCTaBlEeHUM MyHULUNANbHON YCNyrn B
YMOSTHOMOYEHHbIN opraH — paboTHnk MOL;

3a NoAnMcaHMe U perucTpaumio peleHnsa ob oTkase B NMpMeMe K pacCMOTPEHUIO 3asiBMIEHUS O
npefocTaBneHny MyHuumMnansHOM ycnyrm — [naBa cenbckoro noceneHns CuHranan, nubo nvuo ero
3ameLlaloLLee.

48. CopepxaHue aAMWHUCTPATMBHBIX OEWUCTBUA, BXOOSALWMX B COCTaB agAMWHUCTPATUBHOW
npoweaypsl:

a) Npvem K perncrpauus 3anpoca (3asiBfeHus) O NpefoCTaBNeHUN MYHULMNANbHOW YCryru
ocyuiecTBnsieTcd - B TeyeHue 1 paboyvero AHA C MOMEHTa MOCTYMNMeHMs 3anpoca (3asiBneHvs) B
YMOJSTHOMOYEHHbIV OpraH; Npy fM4YHOM obpalleHumn 3assutens - 15 MUHYT ¢ MOMeHTa nonyyYeHus 3anpoca
(3asiBNeHns1) 0 NpeaoCcTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCIYrn;

0) nepepava 3aperncTpMpoBaHHONO 3anpoca (3asiBfieHnsi) 0 NpeaocTaBneHNN MyHULMNANbHON
yCnyri cneunanucry.

B) Mpu Morly4eHun 3anpoca (3asiBneHusi) B 9MEeKTPOHHOM dhopme, MOCTYMUBLLETO MOCPEACTBOM
EovHOro 1 pervoHanbHOro nopTtarnioB, B aBTOMATUYECKOM pexmme ocyllecTBnaeTcs dopmaTHo-
NOTMYECKUN KOHTPOMb 3anpoca, NPOBEPSIeTCA HanMyune OCHOBaHWA ANs OTkasa B npueme 3anpoca, no
3aBepLUEHUN KOTOPbIX B TeyeHne 1 pabodero AHA OCyLLEeCTBRAITCA cneayolme AeNCTBIS:

npyv HanuuMM OCHOBaHW ANns OTKasa B npueme 3anpoca (3asiBfeHusd) — NOAroToBKa NpoekTa
peLleHus 06 oTkase B NpMemMe K pacCMOTPEHMIO 3asiBIIEHUS O NPEeAOCTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCIyr;

npuM OTCYTCTBUM OCHOBaHWMI Ansi OTKasa B MNpuvemMe 3anpoca (3asiBNeHus) — 3asBuTENIo
coobLaeTca MPUCBOEHHBIN 3anpocy (3asiBNEHUI0) B SMEKTPOHHOM (QOPME YHMKarbHbIA HOMeEp, MO
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KOTOpOMY B COOTBeTCTBylWeM pasgene EguHoro noptana 3assuTento Oygetr npegcrtasneHa
NHdopMaLmMsa 0 Xoae BbINOMHEHUS YKa3aHHOro 3anpoca (3asBneHus);

nocne npuUHATUMA 3anpoca (3asBneHus) 3asBuTens CcneumanuctoM, OTBETCTBEHHbIM 3a
npegocTaBreHMe MyHMUMnanbHOM ycnyru, cTaTyc 3anpoca (3asiBreHusl) 3asButens B IMYHOM KabuHeTe
Ha EgnHom nopTtane obHOBNSETCA A0 cTaTyca «MPUHATOY;

r) NpUHATWE WM perncTpaums pelleHnss o6 oTkase B MpueMe K pacCMOTPEHWUo 3asiBrieHus 3a
nonyyYeHnemM MyHULMMNanbHOW YCyru, HanpasfeHue 3asBuTento yBegomreHu ob oTkase B mpueme K
PacCMOTPEHMIO 3a8BMEHMS 3a MONyYEeHWEeM MyHULMMANbHOW YCryri, O mpuemMe n permctpauum sanpoca
(3asBneHuns), B TOM Yncne n UHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANA NpeaoCcTaBneHns MyHuLUMnanbHON
yCnyri, nogaHHbIX B 3MEKTPOHHOW (hopMe, O Havane npoueaypbl NpegocTaBrieHns MyHULMNansHON
yCnyrm OCyLLeCTBAsieTCA B TeyeHue 3 KaneHgapHblX OHEW CO OHSA BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTUBHbIX
OEeVCTBUW, YKa3aHHbIX B MOANYHKTE «B» HACTOSALLEro NyHKTa.

48. KpuTepun nNpuHATUMA peLlleHus O npuvemMe u  peructpauum 3anpoca (3asiBneHus) o
npefocTaBneHny  MyHUUMManbHOMW YCryru: Hanuuue 3anpoca (3asBreHuns) O npefocTaBreHnn
MyHULUMNANbHOW  ycnyru, COOTBETCTBME 3anpoca (3asBreHus) TpeboBaHUsSM, YCTaHOBIEHHbIM
HacToAWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErnamMeHToM.

49. KpuTepun npuHATAA peLLeHnss O npuveme K pacCMOTPEeHuIo 3anpoca (3asiBneHus),
MOCTYNMBLLEro B 3NEKTPOHHON dhopme nocpeacTBoM EAMHOro n permoHansHOro nopTanos: NOCTynneHne
SMEKTPOHHbIX AOKYMEHTOB, HeO6X0AMMBIX ANS NpefoCTaBneHns MyHULMNanbHOW ycnyru, n cobnogeHve
YCTaHOBIEHHbIX YCNOBUW NPU3HaHWNA AeACTBUTENbHOCTU SMEKTPOHHOW NOAMNWUCK 3asBUTens.

KpuTepuin npuHATUA pelueHns ob oTkase B MpuemMe K paCCMOTPEHMIO 3asiBNIEHNS 3a NonyyYeHnem
MYHULMMNANbHOW yCnyrn, NOCTyNMBLUEro NoCpeacTBOM EQMHOrO 1 permoHanbHOro NopTanos: BbisiBNEHWE
HecobnioaeHNa  YCTAHOBMEHHbIX YCMOBUA NPU3HAHWUA OENCTBUTENbHOCTU  3MEKTPOHHOW  NOAMUCK
3asABuTENS.

50. PesynbTat BbINOMHEHNS agMUHUCTPaTUBHOW Npoueaypbl:

3aperncTpupoBaHHbIv 3anpoc (3asiBreHne) o NpeaocTaBneHnM MyHULMNansHON yenyru;

HanpaBreHHble 3asBUTENO yBeaoMreHust (06 oTkase B MpueMe K pacCMOTPEHUIO 3asiBreHus 3a
noslydeHnemM MyHUUMNanbHOWM ycnyru nubo o npueme u perncrpaummn 3anpoca (3asBneHusi), B TOM uncne
M WHbIX [OOKYMEHTOB, HEOoOXoauMmbiX AN MNpefoCTaBneHWs MyHUUMnanbHOW YCNyrM, NOoAaHHbIX B
3MeKTPOHHOM hopme; 0 Havane npoueaypbl NPeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCyrn).

51. Cnocob cukcaummn pesyrnbTaTa BbIMOMIHEHNSA agMUHUCTPATUBHON NpoLeaypbl:

B Crlyyae noCTynneHus 3anpoca (3asBneHus) no no4yte, akCcoMm, 3NEKTPOHHOW mMovTe
cneunanucTt, OTBETCTBEHHbLIV 3a MpedocTaBneHne MyHWULMNanbHOW YCRyrM perncTpupyeT 3anpoc
(3asiBNeHune) o npegocTaBneHn MyHULUNAnbHOM YCAYIu B XypHane pernctpaunn 3asBreHni;

B Cry4Yae MOCTynneHus 3anpoca (3asdBreHus) nocpeactsom EAMHOro wnu pernoHanbHOro
nopTanos, perncrpauus 3anpoca (3asiBNeHus1) OCyLLeCTBNAeTCS aBTOMaTU4eCkn B CUCTEME UCMOSNTHEHMUS
perrnamMeHToB cneumanucT, OTBETCTBEHHBIN 3a NpegoCcTaBleHne MyHUUMNanbHOM ycryrn pacneyatbisaet
N perncTpupyeT 3anpoc (3asiBNieHne) B XXypHane pernctpaunm 3assreHni;

B CNy4ae nogayv 3anpoca (3asBreHnst) MMYHO, crneunanucT, OTBETCTBEHHBIN 3a NpefocTaBneHne
MYHULMNANbHOW YCMyrn peructpupyeT 3asiBNeHne O npedoCTaBfeHMM MYHULUMNanbHOW YyCnyrn B
XXypHane permcrpaumm 3asiBrieHun.

3aperncTpmMpoBaHHbI  3anpoc (3asiBneHne) O npedoCTaBfeHMN MYHULMNAnbHOW YCnyrn C
NPUNOXeHUAMK, nepefaeTcs crneunanqcTty, OTBETCTBEHHOMY 3a MpedoCTaBfeHue MyHUUMNanbHOW
ycnyru.

PaccmompeHue npedcmasieHHbIx O0KYMeHMO8 U NMpUHAmMue peweHus o npedocmaseHuu
MyHuyunaneHoU ycnyau 1ubo 06 omkase 8 npedocmasneHuu MyHuyunansHoU ycryau

51. OcHoBaHveM A5is Ha4Yana agMUHUCTPaTUBHOW NpoLeaypbl ABNSeTCs:

NnocTynreHne cneunannucTty, OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBrneHMe MYHULMNanbHOW YCryru,
3aperncTpupoBaHHOro 3anpoca (3asiBneHns) o NpeaoCcTaBneHun MyHULMNanbHOW YCryru;

OTCYTCTBME OCHOBaHWM AMis OTKa3a B NMpMeMe K pacCMOTPEHUIO 3asiBNEHMS O NPefoCTaBliEHMM
MYHULMMNANBHORM yCryrn, NOAAHHOIO B 3fIEKTPOHHOM (hOpME.

52. CBegeHuss 0 OOIMKHOCTHBIX JMUax, OTBETCTBEHHbIX 3a BbINOJSIHEHWE aOMUHUCTPATUBHOM
npoueaypsbl:

3a pacCMOTpeHMEe AOKYMEHTOB, HEO6XoaMMbIX AN NPeAoCTaBneHUs MyHULUMMNANbHOW yCryrn, m
odopMneHne LOOKYMEHTOB, SBMSKOLWUXCS pPe3ynbTaToOM MpPefoCTaBNeHNa MyHUUMNANbHOW yCnyru, -
CreLmanucT, OTBETCTBEHHbIV 3@ NPeaoCTaBeEHNEe MyHULMNANBHON YCNyru;

3a NoAanuMcaHve [OOKYMEHTOB, SABNANLWMXCA pe3ynbTaTtoM MpefoCTaBfeHNa MyHULMNAanbHON
ycnyru, - [naea cenbckoro nocenexHns CuHranam nubo nuuo, ero sameluaroLlee;

3a perucTpauuio noanucaHHblx MaBon cenbCckoro noceneHns nnMéo NUUOM, ero 3ameLLaroLLmm,
OOKYMEHTOB, SBNSAIOLLMXCA pe3ynbTatoM MNpeaocTaBneHus MyHUUMManbHOW ycnyrn, - crneumanunct
OTBETCTBEHHbIN 32 AENONPON3BOACTBO.

53. CopepxaHve agMWHUCTPATMBHLIX OEWCTBUA, BXOASALWMX B COCTaB aAMWHUCTPATUBHOM
npouenypsl:
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paccMoTpeHue u odopmMmIieHMe [OOKYMEHTOB, SBNAOWMUXCA pe3ynbTaToM npeaocTaBneHus
MYHULMMNANLHON ycnyrn (NPOAOIDKUTENBHOCTE U (MMM) MakCMMarnbHbIA CPOK BbINOMHEHUA — 24
KaneHOapHbIX AOHA CO AOHS MOCTYNNEeHUs B YMNONMHOMOYEHHbLI OpraH 3aperMcTpupoBaHHOro 3arpoca
(3asiBneHnst) o npegocTaBneHuM MyHuumnanbHon ycnyru; 10 kanengapHblxX AHEN CO OHSA NOCTYNNeHus B
apXMBHbIA OTOEN 3aperncTpMpoBaHHOrO 3anpoca (3asBNeHUs) O NPefoCTaBMEHUN MYHULMMANbHON
YCINyr Mo Hay4yHO-CNpaBoYHOMY annapary;

noAanucaHne JOKYMEHTOB, ABMSOLWUXCA Pe3ynbTaToM NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryru,
B CPOK He bonee 2 kaneHOapHbIX AHEN CO OHSA pacCMOTpeHus 3anpoca (3asiBneHnsl) o npeaocTaBneHnm
MYHULMMNANBHOW ycnyrn n OOPMIEHMS OOKYMEHTOB, SBMSAOLWMUXCA pe3ynbTaTtoM MpenocTaBneHns
MYHULMMANbHOW YCIyIu;

pervctpaunst JOKYMEHTOB, SABNALWNXCA pe3yrnbTaToM NpeaocTaBneHns MyHULMNansHon ycnyr,
B CpOK He Bonee 1 kaneHgapHOro AHs CO AHA UX nognucaHusa maeon cenbckoro noceneHus CuHranan
nmbo nNnuUoMm, ero 3ameLLarLLmMm;

HanpasneHue 3aaBUTENIO YBEOOMMEHUS Ha 3anpoc (3asdBneHue), NOoCTynuBLINA  (ee)
nocpeAcTtsoM EAuHOro wnm pernoHansbHoro nopranos, (0 pesynbTatax pacCcMOTPEHWs OOKYMEHTOB,
HeoOXooMMbIX [Ons NPEeAOCTaBMNEHUSA MyHUUMNANBHOW ycryrv; 006 OKOHYaHUM NpefocTaBreHust
MYHULMMNANBHOW YCNyrn) ocyLLecTBNSETCA B CPOK, He npeBbiwarowmin 1 pabounii AeHb CO OHA NPUHATUS
peLleHns 0 NpeaocTaBneHMn unn o6 oTkase B NpeocTaBneHn MyHULUNAnbHOW YCyIu.

54. Kputepuem npuHATUA pelieHnss O npegocTaBrieHnM mnv ob oTkase B NpeaocTaBiieHuu
MYHULMMNANBHOW YCIyrn SBMSIETCS HanMyne unm oTCyTCTBUE OCHOBAHUM AN OTKasa B NpedocTaBneHun
MYHULMMNANBHON yCryru.

55. PesynbTaT BbINONHEHWS aMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl:

noanucaHHble [naBon cenbckoro nocenenns CuHranam nmbo nMUOM ero 3amellaroLuMm,
apxmBHble AOKYMEHTbl, WHOPMaLUMOHHOE NUCbMO UNKU yBedomreHne 06 oTkase B npefocTaBrieHuu
MYHULIMNANbHOW YCIyru;

HanpaBfeHHble 3asBUTENIO yBeAOMIMeHus (0 pesynbTatax pacCMOTPEHUs [OOKYMEHTOB,
HeoOXooMMbIX [Ons NPEeAOCTaBMNEHUS MyHUUMNANbHOM ycryrv; 006 OKOHYaHUM NpefoCTaBreHust
MYyHULMNANbHOW YCryru).

56. Cnocob dukcaummn pesynbTaTta BbINOMHEHNS aOMUHUCTPATUBHOW NPOLEeaypbI:

apXUBHbIE AOKYMEHTbI, NHPOPMALMOHHOE NMUCbMO PEFMCTPUPYIOTCS B XXypHane 3asiBNeHui;

yBegomrieHne 06 oTka3e B NpedoCTaBNeHMM MyHULUNANIbHOW YCIYr PErMcCTpUpPYeTCs B XXypHane
permcTpaumm cxogsien KoppecnoHO4eHUMM, C NPOCTaBNEHNEM OTMETKM B XypHare 3asiBNeHun;

HampaBneHne 3asBUTENO YBEAOMIMEHUN (0 pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS  OOKYMEHTOB,
HeobXxoAMMbIX Ans NPedoCTaBMEHUs MyHWUMNANbHOW ycnyrv; 00 OKOHYaHuM npegocTaBneHus
MYHULMMNANbHON yCryrn) UKCMpyeTCs B CUCTEME WCMOMHEHUs pernamMeHToB nocpeactBom EamHoro
noptana nmbo no agpecy 3NeKTPOHHON NOYTbI 3asBUTENSA C OTMETKON O JOCTaBKe.

[MopnucaHHble [OKYMEHTbI, SABRAKOLIMECA pe3ynbTaToOM NpPefoCTaBfeHus MyHMLMNanbHOM
ycnyri, nocne peructpaumm nepefatoTcs  cneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHune
MYHULMMANbLHOM yCnyr, He nosaHee 1 AHsS CO AHS UX perncrpauuu.

HanpasneHue (sbidaqa) pesynbmama npedocmasneHus MyHuyunansHou ycryau

57. OcHoBaHMeM AN Havyana agMWHUCTPATMBHOWM MpoLeaypbl CryXaT 3apermcTpupoBaHHble
OOKYMEHTBI, ABNALWMECS pe3ynbTaToOM MPeAoCTaBlEHUS MYHUUMMNANBHOM YCnyru, nmbo nocTynneHue
NX creymanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NpPefoCTaBEHNE MyHULMNANBHOM YCNyrn, unm paboTHnky MOL.

58. CBepgeHusas O OOIMKHOCTHBIX MUax, OTBETCTBEHHbIX 32 BbINOJSIHEHWE AOMUHUCTPATUBHOMN
npoueaypsbl:

3a Bblgavy (HanpaBneHune) 3asBUTENO JOKYMEHTOB, SIBMSIOWNXCA pe3ynbTaToM NpefoCTaBeHns
MYHULMNANbLHOW yCryrn, 3a yBegoMIeHWe 3asBUTENS O HanpaBneHnn ero 3asBrneHns Ans UCNONHEHUs B
Opyron opraH (opraHusauuio), 3a npeacTaBneHne 3asiBUTEN0 COOTBETCTBYIOLLMX pekoMeHaauuin, 3a
HanpaBfeHne 3asiBUTEN0 YBEOOMMEHUSI O BO3MOXHOCTM MOMyYuTb pesynbTaT npeaocTaBneHus
MYHULMMNANBHORM yCryrn, — CNeLManmucT, OTBETCTBEHHLIN 3a NPeAOCTaBNeEHNE MYHULMMATBHON yCryr;

3a HanpaBfeHue 3asBMeHUs [N MCMOSIHEHMS B APYron opraH (opraHv3aumio) novton —
crneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpPefoCTaBMeHNEe MyHUUMNANbHOW YCMyrM, OTBETCTBEHHbIN 3a
npeaocTaBreHne MyHULMNanbHOM YCRyru.

59. CopepxaHue agMUMHUCTPATUBHBLIX OENCTBUMA, BXOAAWMX B COCTaB agMUMHUCTPATUBHOM
npowueaypsbl:

Bbldaya (HanpaBneHue) [OOKYMEHTOB,  SBMSKOWUXCSA  pe3ynbTatoM  MpefocTaBrieHus
MYHMLMMANbHOW YCIyru, OCYLEeCTBNSETCS B TeyeHne 1 paboyero gHA CO OHA NOANUCAHMSA JOKYMEHTOB, a
B Cry4ae, ecrniv 3asiBfieHMe He OTHOCUTCH K COCTaBY XPaHSILLMXCA OOKYMEHTOB, HanpasneHue ero ang
UCNONHEHNss B [pyroM opraH (opraHusaumi) C yBedoMneHnem o6 9ToM 3agasBuTtensa u  (Mnu)
npeacTaBrneHMeM 3asBUTEN0 peKoMeHaaumnin 0 ganbHenwmnx cnocobax (nyTax) noucka sanpallvBaemon
WHpopMaLMK, OCYLLEeCTBRSETCA B TedeHuMe 5 kaneHOapHbIX OHEeW C MOMEHTa peructpauumu Takoro
3asBNEHNS;
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HanpaeneHue 3asBUTENIO YBEOOMIEHUS O BO3MOXHOCTU NOMNYyYnTb pe3ynbTaT npeaocTaBrneHus
MYHULUMMANbLHOM YCMyrM OCYLLECTBRSeTCA B CPOK, He npeBblwawowmn 1 pabounin OeHb co OHSA
noanucaHusi OKyMeHTa, SBMSLLEerocs pe3ynstatoM npefocTaBneHns MyHUUUnansHomn ycnyru.

ApXVBHbIE [OKYMEHTbI, MpefHa3HavYeHHble A1 HanpaBneHus B rocydapcTtea - yyactHukn CHI,
BKIHOYAsA OTBETbI 00 OTCYTCTBMU 3anpalunBaemblX CBEOEHWN, BbICLINATCA HENOCPEACTBEHHO B agpeca
3aaBuUTENEN.

ApXVBHbIE JOKYMEHTbI, MpeAHa3HayeHHble ANs HanpaBlieHWs B rocyaapcTBa, He sBMSLIMECS
yyacTtHukammn CHI™ (Bkntovas oTBeTbl 00 OTCYTCTBUM 3anpallMBaeMbiX CBeOEHWUI) BMECTe C 3anpocamu
(3asBneHusamuy, aHkeTamu), HanpaenswTca B KoHcynbckui genaptameHT MuHucTepcTBa MHOCTPAHHbIX
aen Poccuiickon ®epepauun.

ApXuBHbIE OOKYMEHTbI, NpeAHa3HayYeHHble ANS HanpaeneHust B rocygapcTea, He ABMsHoLnecs
yyacTHukamun CHI', noarotoBneHHble No 3anpocam (3asBreHnsiM), NOCTYNUBLUMM B apXuB u3-3a pybexa u
cofepxalum Nnpocbby 0 NpocTaBneHnn anocTuns, HanpaensatTca B Cnyxby no genam apxvBoB XaHTbl-
MaHcuinckoro aBToHOMHOro okpyra — Horpsbl.

60. KpuTepuin npuHATUA pelleHUss O Bblgaye (HanpaeneHuu) 3adBUTENO [LOKYMEHTOB,
ABMNSIOWMXCA pe3ynbTaToM NpPefoCTaBNeHUs MYHUUMMNANbHOM ycnyrn: OOpMIIEHHbIE [OKYMEHTHI,
ABNSOLLMECS pe3yrbTaToM NPEAOCTABNEHUSA MyHULMNAMNBHOW YCNyTN.

61. PesynbTaT BbINOMHEHUA AOMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl: BblAaHHblE (HanpaBrieHHbIE)
3as8BUTEN0  OOKYMEHTbI, SBMSIOWMECS pe3ynbTatoM MNpeaocTaBneHus  MYHULMMNANbHOM  YCyrw,
cnocobom, ykasaHHbIM B 3asiBNIEHWN.

62. Cnocob cmkcaumm pesynbTaTa BbINOMHEHUS agMUHUCTPATUBHON NPOLeaypbI:

B Cny4vae BblJayu 3asBUTEN0 [AOKYMEHTOB, SBNSAIOLWMXCA pe3ynbTaToM MpegocTaBreHns
MYHMUMMANbHOW  YCNyru, nofnydatenlb JOKYMEHTOB pacnuCbiBaeTCs Ha WX KOMMAX wnn B
COMpOBOAUTENBHOM NMUCbME K HWUM, yKasbiBas AaTy WX MOSMyYEeHWUd; 3anucb O MOMyYeHUU 3asiBUTENEM
OOKYMEHTOB, SBNAKOLLMXCA pe3ynbTaToM npeaocTaBrneHuss MyHUUMNanbHOW ycnyru, ¢uKcupyeTcs B
XypHane perncrpaumu 3asBneHui;

B Criyyae HanpaBlieHUs 3asiBUTEN0 JOKYMEHTOB, SBMSAIOLLMXCA pe3ynbTaToM npefocTaBneHust
MYHULMMANBHOM yCNyri, MNOYTOW, 3anuMcb 06 OTnpaBKe [OKYMEHTOB MKCUMPYETCS B KypHane
perucTpaumm 3asiBNneHuin;

HampaBneHne 3asBUTENI0 YBEAOMIEHUA (O pe3ynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB,
HeoOXooMMbIX Ons NPEedOCTaBMNEHUA MyHWUMNANbHOW ycryrM; 00 OKOHYaHuM MpefocTaBreHns
MYHULMMANBHOW YCMyrM) u pesynbTata NPeAoCTaBMEHUS MyHUUMMANbHOW YCMyrM OcyllecTBhAsieTcH
nocpeactsom EavHoro noprtana ¢ dwukcaumen B cucTtemMe MCNOMHEHUS pernameHToB nubo no agpecy
3EKTPOHHOM NOYTLI 3a9BUTENSA C OTMETKOM O AOCTaBKe;

HanpaBneHne 3asBreHns Ans WCMONHEHWUs B APYron opraH (opraHmsauuio) ocyLlecTBnseTcs
NoYTOBLIM OTMNpaBneHnem NnMbo NoCpPeacTBOM CUCTEMbI SNEKTPOHHOro JOKYMeHToobopoTa.

63. B cnyyae ykasaHusa 3asiBUTENEeM O Bblgadve pesynbrata npegocTaBfeHus MyHUUMnanbHon
ycnyrm B MOL| (oTobGpaxaeTca B 3asiBNEHNM O NPEeLOCTaBEHUN MyHULMNANBHOW YCnyrn), cnewuanuct,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBfeHWe MyHULMNanNbLHOW YCnyrn, B AeHb perucrpauum [LOKYMEHTOB,
ABMNSIOWMXCA pe3ynbTaToM NpefocTaBneHns MyHUUMNansHow ycnyru, obecneynsaet MHpopMupoBaHme
MO®L, (nocpecTBOM SMEKTPOHHOM MOYTbI) O 3aBEPLUEHUN OGOPMIEHUSA AOKYMEHTOB, SIBNSANLIMUXCS
pe3ynbTaToM NPeLOCTaBNEHUS MyHULMNANbLHOW YCIYTW.

Mpn nepepaye [OKYMEHTOB, SBMSIHIOWMXCS pe3ynbTaTtOM MNPeAoCTaBNeHUs MyHUUMNanbHON
ycnyrin, B MOL|, npegcrautens MOLl pacnucbiBaeTcsa Ha KOMMM COMPOBOAUTENBHOIO MUCbMA K
OOKYMeHTaM, ykasbiBasg daTy WX MONyYeHus; CBedeHus O nepefadye [OKYMEHTOB (OUKCMPYHOTCA B
XypHane perucrpaumuv 3asBrneHun.

UcnpasneHue oneyamok u (unu) owubok 8 8bidaHHbIX
8 pesynbmame rnipedocmassieHuUsi MyHuyunanbHoU ycryau OOKyMeHmax

64. OcHoBaHveM [ONs Havana agMUHUCTPaTUBHOM npoLenypbl SBNAeTCA npeacraBneHune
(HanpaBneHne) 3asiBUTENEM B YMNOMHOMOYEHHBLIN OpraH 3asBfeHWst B MNPOM3BONbLHON dopme 00
ucrnpaBneHMn oneyatok u (MnM) owMnBOK, AOMNYLUEHHBbIX B [OOKYMEHTE, SIBMSIOWMMCA pe3ynbTaToMm
npegocTaBneHNss MyHULMNANbHOW YCIyTu.

OTBETCTBEHHLIM 3a agMUHUCTPATUBHbIE OEWCTBUS,, BXOASLWME B COCTaB agMUHUCTPATUBHOM
npoueaypsbl, SIBNSETCHA CneumnanncT, OTBETCTBEHHLIN 3a NPeAoCTaBeHne MyHUUMNanbHOW YCIyru.

Cneumanuct ynosfiIHOMOYEHHOTO OpraHa paccMaTpuBaeT 3asiBfieHNe U MPOBOAUT MPOBEPKY
yKa3aHHbIX B HEM CBEAEHMI B CPOK, HE NPEBbILAKLWNN 2 pabounx gHEN ¢ Aatbl €ero perncTpalmm.

B cnyyae BbISiIBNEHWs OOMYLUEHHbIX Onevatok M (unu) owmbok B AOKYMEHTE, SBMSIOLMMCS
pe3ynbTatoM NpeaoCTaBNeHNa MyHULUNANbHOM YCNyru, OCYLLECTBNSET WX WUCMpaBfeHue B CPOK, He
npesblaoWmi 2-x paboynx gHen ¢ MOMEHTa perncTpaLm CoOOTBETCTBYIOLLErO 3asiBNEHUS.

O6 oTcytcTBUM oOneyaToK M (Unu) OWMBOK B [JOKYMEHTE, SBMSIOWUMCA pesynbTaToMm
npefocTaBneHus  MyHUUMNanbHOW  YCryru, creuuanuct, OTBETCTBEHHbI 3a npeaocTaBreHve
MYHULMMNANBHON YCNyrn NMMCbMEHHO COOOLLIAET 3asBUTENO B CPOK, HE MpEeBbILWALWMIA 2-x pabounx gHewn
C MOMEHTAa perncTpauum CoOOTBETCTBYIOLLENO 3asBMNEHUS.
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PesynbTatoM agMMHUCTPaTMBHOW npouedypbl ABMASETCS Bblgada (HanpaBrneHue) 3asBuTentio
NCMNpaBneHHOro AOKyMeHTa, SBNAWMMCH pesynbTaToM MpefoCcTaBneHus MyHUUMNanbHOW ycnyru,
B3aMeH paHee BblJaHHOro (HanpaBneHHOro) AOKyMeHTa, SBMSIOWErocs pesynbtaToMm npeaocTaBneHns
MyHULMNANbHOW YCIyru, unu coobLueHne 06 OTCYTCTBMM TaKMX OneyvaTok 1 (Mnn) owmobok.

CneuvanucTt, OTBETCTBEHHbI 3a MpedocTaBneHMe MyHUUMManbHOW  YCryru BblIBNSET
JonyLleHHble oneyatkn v (unyv owwnbkn) B pesynbTate MofyyYeHUs MyHUUMNanbHOW Yycnyru, nocne
NpUBOANT AOKYMEHT B COOTBETCTBME U coobLlaeT 3asBuTENto (MMCbMEHHO Uy Mo TenedoHy) o Bblaaye
AOKyMeHTa.

IV. ®opMbI KOHTPONA 3a UCMONMHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO perrnamMeHTa

lMopsidok ocywecmeaneHus meKkyweao KOHmMpPOoris 3a cobrodeHUeM U UCHOIHEHUEM 0M8emcmeeHHbIMU
OOMKHOCMHBIMU fluyaMu rMosioxeHuUl adMuHUCMpamueHo20 pearnameHma U UHbIX HOPMamueHbIX
rpasosbix akmos, ycmaHasnusarowux mpebosaHus K npedocmasnieHuo MyHuyunansHou ycnyeau,
mak>ke npuHsmuem umu peweHul

65. Tekywmin KOHTponb 3a CcoOOMNoAEeHMEM W UCMOSIHEHMEM MOJSIOKEHUM  HACTOSILLEro
AOMWHUCTPATMBHOIO perfnamMeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, YCTAHABUBAMOLLMX
TpeboBaHMsi K MpeaoCTaBIEHUIO  MyHUUMMNANbHOM  yCryri, a Takke peweHud, MNPUHATBbIX
(ocywecTBnsiemMbIX) OTBETCTBEHHBIMU JOIDKHOCTHLIMU NNLIAMW B XOA4€ NPeaocTaBrieHnUsl MyHULMNansHom
yCryru, ocyliecTBnsieTcs [naBov cenbckoro nocenenna CuHranam, a Takke fnvuoMm, ero 3aMeLlaroLLmm.

lopsdok u nepuoduyHOCMb OCYLLECMBIIEHUST MIaHOBbIX U 8HEMNMIaHO8bIX MPOBEPOK MOSTHOMbI U
Kayecmea rpedocmasrieHusi MyHuUyunansHou ycnyau, nopsitok u gpopMbl KOHMPOSIS MOSHOMbI
u Kayecmea ripedocmasnieHust MyHuyunasasHoU ycriyau, 8 MOM YUC/Ie CO CIMOPOHbI epaxk0aH, Ux
obbeduHeHuUl U opaaHu3layuli

66. KOHTposnb NOMHOTLI U kKavecTBa NPeAoCTaBNEHUS MyHULIMNAbHOWM YCNyrk OCYLLECTBSIETCS B
dopMe MNaHoBbLIX U BHEMNAHOBbLIX MPOBEPOK MOMHOTLI U Ka4ecTBa NPELOCTaBNEHUS MYHULMNANbHON
ycnyrn (oanee — nnaHoBble, BHEMMAHOBLIE MPOBEPKU, NMPOBEPKU) B COOTBETCTBMU C pelueHneM [nasbl
CenbCKOro nocenexHns nMbo nuua, ero aameLlaroLLero.

MepvoaMYHOCTL NPOBEAEHMST MIAHOBbIX MNPOBEPOK YCTaHaBMMBAEeTCss B COOTBETCTBUM C
pelleHMeM pyKoBOAWUTENs YMOSIHOMOYEHHOro opraHa nnbo nuvua, ero 3amellarowero. [naHoBble
NpOBEpPKMN NPOBOAATCS B COOTBETCTBUM C peLleHneM [naBbl CENbCKOro NOCENeHMs.

BHennaHoBble NPOBEPKN NPOBOAATCA B Cllydae BbiABNEHUA HapylleHUusa nmoo amgom, ero
3amMellarouimm, OTBEeTCTBEHHbIM 3a MnpenocrtaBlieHne MyHI/ILI,I/II'I&J'IbHOVI ycnyru, MoNoXeHun HacTodwero
AOMWHUCTPATMBHOIO pernameHTa, nMbo MOCTynneHus xanobbl 3asBUTENS Ha pPeLUeHUs Unu OencTBus
(OespencTBME) YMNOMHOMOYEHHOrO OpraHa, €ero [OJPKHOCTHbIX 1L, MYHUUMMANbHbLIX CIyXXaLlmX,
MPUHATBLIE UMW OCYLLECTBISIEMbIE B XOA€ NPeaoCTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyri.

PaccmoTpeHue xanobbl 3asiBUTENS OCYLLECTBNSIETCS B NOpsaKe, NpedycMOTPeHHOM pasgenom V
HacTosiLLero AQMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

MpoBepkM NpoBOAATCH NULLAMU, YNONTHOMOYEHHBIMW PYKOBOAUTENEM YMNONTHOMOYEHHOIO opraHa
nmbo nnuoMm, ero 3ameLLaroLL M.

PesynbTaTbl npoBepkn 0dOpPMNSITCA B BUOE akTa, B KOTOPOM OTMEYAlTCS BbISIBIIEHHbIE
HeOOCTaTKN N YKa3blBaOTCA NpeasioxXeHnd no nx yCtpaHeHuto.

AKT nognuceiBaeTCs NUUamu, y4acTBYOLWUMN B NPOBEAEHUN MPOBEPKM.

67. KoHTponb MNOMHOTBHI W KayecTBa NpeaoCcTaBneHuMs MyHWUMNAnbHOW YCNyrn CO CTOPOHbI
rpaxgaH, ux obbeAMHEeHMn W oOpraHusauMm OCyLLEeCTBNSeTCA MNyTeM HanpasneHus B afgpec
YNOSTHOMOYEHHOrO opraHa:

NPeANOXeHNA O COBEPLUEHCTBOBAHWM HOPMATMBHBLIX MPaBOBbIX AKTOB, PErNaMeHTUPYHOLLNX
npefocTaBreHme MyHUUUNansHOM YCnyru;

COOOLLEHNA O HapyLUEHUM 3AaKOHOB M MHbIX HOPMAaTMBHbIX MPABOBbLIX aKTOB, HegocTaTKax B
paboTe OOMKHOCTHbIX NNLL;

anob no dakTam HapyLIeHUs OOMKHOCTHLIMW NMLAMK Npae, cBO6O4 UIN 3aKOHHbLIX UHTEPECOB
rpaXkgaH.

OmeemcmeeHHOCMb OOMKHOCMHbIX JIUL Op2aHa MECMHO20 caMOoyripassieHuUs 3a peweHusi u delicmeusi
(6es30elicmeusi), npuHuUMmaeMsble (ocywecmesrisieMmble) umu 8 xode npedocmasneHusi MyHuyunaabHou
ycrnyau, 8 mom 4ucrie 3a He0O60CHOBaHHbIE MEeXX8e00MCMBEHHbIE 3arnpochl

68. [OmKHOCTHbIE fMua YMNONTHOMOYEHHOIO OpraHa HecyT MepCcoHarbHYl OTBETCTBEHHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHopaTenbcTBOM Poccuiickon ®enepaumu 3a pelleHns n aencrteus (6esgencrams),
npuHMMaeMble (OCyLLecTBMsieMble) B XOo4e NpedoCTaBieHUs MyHUUMNANbHOW yCcryriu, B TOM 4ucne 3a
HeobOCHOBaHHbIE MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpocChl.

MepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb CMeuManncToB YNONTHOMOYEHHOIO OpraHa 3akpennseTcs B MX
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OOIMKHOCTHBIX MHCTPYKLUMAX B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHNAMM 3aKOHOO4ATENBLCTBA.

CornacHo ctaTtbe 9.6 3akoHa XaHTbl-MaHcuiickoro aBToHOMHOro okpyra — HOrpbl o1 11 umioHA
2010 roga Ne 102-03 «O6 agMMHMCTPATMBHBLIX MNPaBOHAPYLUEHMSX»  OOSMKHOCTHbIE  nvua
YMONTHOMOYEHHOrO opraHa, M®L|, HecyT agMUHMCTPATMBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 3a HapylleHue
HacTosilero AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, BbipasvBLUEECS B HapyLUEHWM CpoKa pervcrpaumm
3anpoca (3asiBreHns) 3asBuTens O NpegocTaBlieHnM MyHUUUNAnbHOW YCMyrM, Cpoka npefocTaBreHust
MYHUUMMANbHOW  yCryrn, B HEMNpaBOMEPHbIX OTkasax B MpuemMe Yy 3asBUTENS OOKYMEHTOB,
NpeoyCMOTPEHHbIX ANS NPeAOoCTaBMEHUS MyHUUMNANbHOW YCryru, NpegoCcTaBNeHUM MyHUUMNanbHON
yCnyru, UCNpaBneHnn OONYyLEeHHbIX onevyaTok u ownboK B BblAaHHbBIX B pe3yrnbTaTe npegocTaBreHus
MYHULMMANbHOW YCNyrn OOKYMEHTax N0 HapyLleHUM YCTaHOBIIEHHOrO CpPOKa OCYLLECTBMEHMSI TaKux
nucnpaeneHui, B MPEBbLILEHUN MaKCUMAaNbHOIO CpOKa OXWOAHUSA B O4Yepeau npu nogade 3anpoca
(3asiBneHnsa) o npegocTaBneHNM MyHUUMNAnbHOW YCnyrn, a paBHO Mpu NOfyvYeHMM pesynbraTa
npeaocTaBneHns MyHUUUNAnNsHOM ycnyrn (3a WUCKNIYEHMEeM cpoka nogauyv 3anpoca (3asiBrneHus) B
MoL]), B HapyLeHun TpeboBaHMIn K MOMELLEHMSAM, B KOTOPbIX NPeoCTaBnaeTcs MyHULmMnarnsHas ycnyra,
K 3any oXuaaHud, mectam Ans 3anofiHeHWs 3anpocoB O MNpPeAoCTaBAeHUMUM MYyHULMNanbHOW YChyru,
NMHGOPMaLMOHHBIM CTeHAaM ¢ obpasuamy Ux 3anosIHEHUS U NepevyHeM LOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbBIX ONs
NpefoCTaBneHNss MYHUUUNANbHOW  yCryrM (3@ WCKMYeHMeM TpeboBaHWWA, YCTAHOBMEHHBbIX K
nometyeHmam MOLL).

V. OocynebHbIn (BHeCyAeOHbIN) NOPAAOK 06KanoBaHUA pelueHn n aencTteum (6esgencTeus)
opraHa, npeAoCcTaBMAOLWEero MyHULMnanbHyo ycnyry, MHOroyHKLMOHaNnbLHOro LeHTpa, a Takke
UX AOJMKHOCTHbIX NN, MyHUUUNANbHbIX ClyXawux, paGOTHMKOB

69. 3asBuTenb uMeeT npaBo Ha pJocyaebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHwe [eNCTBUN
(bespencTBusa) U peleHnn, NPUHATBLIX (OCYLLEeCTBRSeMblX) B Xo4e NpefoCTaBreHns MyHULMnanbHON
yCryrn yYnofiHOMOYEHHbIM OpraHoM, MPeAoCTaBnsWMM MyHULMNanbHyto ycnyry, MOL, a takke ux
OOIMKHOCTHBIMM NULAaMK, MyHULMNANbHbIMK criyXawumm, paboTHukamu (ganee — xanoba).

70. JXanoba Ha pelweHusn, pencteua (6e3genicTBME) YNONIHOMOYEHHOrO OpraHa, €ro
OOIMKHOCTHBIX JUL, MyHMUMNAnbHbIX CRyawmx, obecnevvBalownx npenocTtaBieHe MyHuULUMNansHom
ycnyri, nogaeTcst B YNOSTHOMOYEHHbIA OpraH.

XKanoba Ha peweHnus, gernicteus (6esgerictene) pabotHnkos ML, nogaeTtcst Anst pacCMOTPeEHUS
pykoBoautento M®Ll B nucbmeHHoM dopmMe, B TOM YnCe Npu NMYHOM Npueme 3asiBUTens, rno noyre, B
3MEKTPOHHOM BMAE nocpeactsom odwmumanbHoro canta ML, EguHoro m permoHanbHOro noprasnos,
cuctembl gocyaebHoro obxamnoBaHuMs C UCMONb30BAHUEM MHGOPMALNOHHO-TENEKOMMYHMKALNOHHOM
cetn «MHTepHeT».

71. WHdopmauma O nopsgke nogayn UM pacCMOTpeHuss Xanobbl pasmellaetcs Ha
WH(POPMALIMOHHOM CTEHAE B MeCTe MNpeAoCTaBneHUs MyHULMNanbHOW yCcrnyrm n B cetu VIHTepHeT: Ha
oduLmansHoOM cante, EAMHOM 1 permoHansHOM nopTanax.

72. Nopsigok pgocyaebHoro (BHecyaebHoro) obxanoBaHusa gencTBui (6e30eiCTBUS) U peLLeHni,
NPUHATBIX (OCYLLECTBNSEMbIX) B XOA€E NPEeAOCTaBNEHNS MyHULMNANBHOW YCNyrn, perynmpyeTcs:

depnepanbHbiM 3akoHOM Ne 210-93;

MoctaHoBneHne Ne 247 ot 19.12.2017 "O nopsigke nogayn U pacCMOTPEHUs Xanob Ha pelueHus
n gencreua (besgencreme) agMMHUCTPaLMK cenbckoro noceneHnss CuHranam, ee JOMKHOCTHBIX Nvy, U
MYHUUMNANbHbIX cnyxatmx";

HacToAWMM AAMUHUCTPATUBHBINA perfamMeHT.


consultantplus://offline/ref=064580A3DDC4583849EB35443362EE8283CB454A5273AFBAF7EB41AC2AC91B34D1B482D84A6ECA72BAD8K
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MpunoxeHune

K aAMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHus MyHULMNanbHOW ycnyr
"MpepocTaBneHne apxmBHbIX CNPaBOK,
apPXUBHbIX BbIMMCOK, KOMWUIA apXMBHbIX
OOKYyMeHTOB"

3AABINEHUE
O BblAaye apXMBHOM CNpaBKW, apXMBHOMN BbINMUCKN, apXMBHOMN KOMUN

(HaumeHoeaHue opecaHa MeCmHo20 caMoyrpasesieHuUs, Komopomy a@pecoeaHo 33576}76HU6)

1. damunusa, Mg, OT4ecTBO (nocnegHee — npu
HanuuuMM) nuua, 3anpawvBarloLlero WHgopmaumo,
nnbo nofnHoe HauMeHOBaHWE pPUAMYECKOro nuvua
(ans nuu, 3anpalmBaloWmnX MHOPMAaLMIO O OPYroM
nvue)

2. damunus, Msi, 0TYECTBO (BCE M3MEHEHMS hamunum,
MMEHW, OTYECTBA), AaTa POXOEHUS n1ua, O KOTOPOM
3anpawmBaeTcs MHdopmaums

3. OTHOWEHNe K nuuy, O KOTOpPOM 3arpaluvBaeTcs
MHdopMauuss  (aNs  3aKOHHOrO  npeacTaBUTENs
3aaBuTens)

4. MouTtoBLIM appec 3asBuTens Ans  HanpaeneHus
apXuBHOW CNpaBKW, apXVMBHOW BbIMUCKM, apXUBHON
KOMWW, 3NEeKTPOHHbIN agpec (mocnegHee — npu
Hanuuuu), Homep TenedgoHa

5. Llenb 3asBneHus

6. MepeyeHb 3anpawmBaeMbix cBefeHun, nx

XPOHOSOTMYECKME PaMKW:

- O TPyAOBOM CTaxe (Ha3BaHWe opraHv3aumu,
BEJOMCTBEHHAsl  MOAYMHEHHOCTb  OpraHu3auuu,
Ha3BaHWe HacerneHHOro NyHKTa, AOMMKHOCTb);

- 0 NMbrOTHOM TPYAOBOM CTaXe;

- 0 3apaboTHol nnarTe;

- 06 oTnycke no yxony 3a pebeHkom;

- 0 ceBepHoI HaabaBke;

- 0 paboTe B MECTHOCTU, MPUPABHEHHON K panoHam
KpanHero Cesepa;

- 0 NeperMeHOBaHNN opraHn3aumu;

- HOe
Mecto n cnocob Bbligayn oTBeTa Ha 3asBMeHve
7. (ynonHoMo4eHHbIi opraH unu M®L, nuuHo wnn
noy4Tomn)

NHdopmauma o nepcoHanbHbIX [aHHbIX XpaHUTCA UM obGpabaTtbiBaeTca C  coGniogeHuem
POCCUIACKOrO 3aKoHoAaTeNnbCTBa O NepcoHanbHbIX AaHHbIX. 3anonHas daHHoe 3asBneHue, Bbl naete
cornacve Ha 06paboTKy NepcoHarnbHbIX AaHHbIX.

« » 20 r. Bx. Ne

(modnuck 3as:8umersi) (nodnuck crneyuanucma yrnosTHOMOYeHHO20 op2aHa)



	Приложение
	I. Общие положения

	3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации:
	в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);
	в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http://86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал);
	на информационном стенде уполномоченного органа, в форме информационных (текстовых) материалов.
	4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю в следующих формах (по выбору):
	устной (при личном обращении заявителя и по телефону);
	письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу).
	5. Информирование осуществляют специалисты уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги уполномоченного органа (далее также – специалист).
	Продолжительность информирования при личном обращении заявителя не должна превышать 15 минут, по телефону – 10 минут.
	Ответ на письменное обращение по вопросу получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в течение 15 календарных дней с момента регистрации обращения, информации о ходе предоставления государственной услуги – в течение 3 рабочих дней с момента регистрации обращения.
	Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя за информацией о правилах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
	6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса (заявления) о ее предоставлении, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенными на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – МФЦ), в соответствии с регламентом их работы.
	7. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенная на Едином и региональном порталах, на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляется заявителю бесплатно.
	Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
	8. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа размещена на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах, а также может быть получена по телефону 8(3463) 293-576, 293-078.
	9. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет размещается следующая информация:
	справочная информация (место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги);
	справочная информация (место нахождения, график работы МФЦ);
	перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
	досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ и его работников;
	бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа
	в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	25. Исполнение запроса (заявления) социально-правового характера осуществляется на безвозмездной основе.
	26. Исполнение тематического запроса физического или юридического лица организуется в порядке оказания платных услуг (в том числе на основе договора) или безвозмездно; генеалогического запроса – в порядке оказания платных услуг (в том числе на основе договора) в соответствии с пунктами 5.8.1, 5.8.2 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

	29. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.
	Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах уполномоченного органа.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда, а также требованиям Федерального закона от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере.
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов.
	Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов (настенных стендах, напольных или настольных стойках), позволяющих обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.
	Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;
	возможность для заявителя совершить в электронной форме действия, указанные в пункте 33 настоящего Административного регламента;
	возможность получения информации заявителями о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством Единого и регионального порталов;
	доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;
	доступность на Едином и региональном порталах форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с возможностью их копирования, заполнения и направления в электронном виде.
	Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	МФЦ при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие административные процедуры (действия):
	прием и регистрацию запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги;
	направление запросов и получение на них ответов;
	выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
	Прием и регистрация запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы

	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	________________________ _________________________________
	(подпись заявителя) (подпись специалиста уполномоченного органа)
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